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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 017/2020

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
PARA: COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

~— Objetivando atender a solicitagdo do Gerente de Cidade da
Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Leste — MT, onde nos solicita Abertura de Processo
Administrativo para a Contratacio de Empresa para Prestacio de Servigos Técnicos Contdbeis e
Administrativos, para atender as necessidades desta Prefeitura, solicitamos a Vossa Senhoria,
através do Departamento de Contabilidade, informagdo através de Certiddo se existe rubrica
or¢amentaria e por qual (is) dotag¢do (Oes) orgamentaria(s) que ocorrerd(ao) a(s) possiveis despesa(s)
correspondente (s) a referida solicitagdo.

Santo Antonio do Leste - MT, 06 de janeiro de 2020.

Jo Corraia da Silve
David Pau g
Econorma & Financas

~ DAVID PAULO CORREIA DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
PORTARIA N°. 400/2019 DE 03/09/2017
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PORTARIA N°. 400/2019.
DE: 02 DE SETEMBRO DE 2019.

MIGUEL JOSE BRUNETTA,
Prefeito Municipal de Santo Antonio do
Leste, Estado de Mato Grosso, no uso
de suas atribui¢des legais.
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CNPJ: 10.260.055/0001-94

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 40072018

DE: 02 DE SETEMBRO DE 2018.

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipal de Santo Antonio do Les-

te, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atnbuicdes legais.
RESOLVE;

Artigo 1° - NOMEIA o Sr. DAVID PAULO CORREIA DA SILVA, para res-
ponder pelo cargo de SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANGAS desta

zembro 2001 e suas afieracdes

Artigo 2° - Determinar a Secretania Municipal de Adminisiragio e Planeja-

mento que tome as providéncias necessarias para a execugao desta por
tana

Artigo 3" - Esta Portaria enfra em vigor na data de sua publicagio.
Artigo 4° - Revogam — se as disposicdes em contrério
REGISTRASE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 02 DE SETEMBRO DE 2018

MIGUEL JOSE BRUNETTA PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na secretaria de Administrag®o e Plancjamento e Publicada
por afixagdo em local de costume, conforme na legisiagdo em vigor.
RONALDO MARTINS DE AMORIM

GERENTE DE CIDADE

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N*. 41972019

“Dispée sobre averbagdo de Tempo de Contribuicdo, ndo concomitante,
em favor da Sra. Cleiamar Maria Tafarel servidora publica efetiva deste
municipic.”

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipa!. de Santo Antonio do Les-

te. Estado de Matc Grosso, no uso de suas atntuigdes legais;
RESOLVE:

Art. 1° - Averbar o tempo de contribuigdo nda concomitante trabalhado

1743551-0 SEJUSP/MT. inscrita no CPF n® 524 72 720-87, matriculada
sob n° 340, equivalente a: 4.550 (quatro mil quinhentos e cinquenta)

dias liquidos, correspondentes a 11 (onze) anos e 06 (seis) meses de {
fempo de contribuicds, conforme Certiddo Original de Tempo de Contribui- |

¢do n® 10001260.1.00041/17-6 expedida pelo Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS :

Art. 2° - Esta poriania entra em vigor na data de sua publicagio, retroagin- :

Go scus efeitos a 28 de agosto de 2019, revogando-se as disposicdes em
contrario

REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 02 DE SETEMBRO DE 2019
MIGUEL JOSE BRUNETTA
PREFEITO MUNICIPAL

#
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! Registrada ra Secretaria de Administracdo e Planejamento e Publicada

por afixagio am local de costume, conforme na legisiagdo em vigor.
RONALDOC MARTINS DE AMORIM
GERENTE DE CIDADE

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 411/2019.

DE: 02 DE SETEMBRO DE 2019.
MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipal de Santo Antonio do Les-

: te. Estado de Mato Grossc. no uso de suas atnbuigdes iegais
Prefeitura, conforme o Anexo Il da Let Municipat n® 053722001 de 28 de de- .

RESOLVE

Amugo 1 - NOMEIR o 5 FABRICIO DZAIWAPU WAMARIMITSI, para
responder pets cargo de CHEFE DA AGRICULTURA FAMILIAR INDIGE-
NA desta Prefetura conforme o Anexo It da Lei Municipal n® 740/2019 de
22 de agosto 2019

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipat de Administragdo e Planeja-

! mento que tome as providéncias necessarias para @ execucdoc desta por-
| taria

Aitigo 3° - Esta Fonariz entra em vigor na data de sua publiicagdo.

- Artigo 4" - Revogam — se as disposi¢des em contrano

REGISTRA-SE

! PUBLICASE

CUMPRA-SE.
GABINETE DO PREFEITO
EM: 02 DE SETEMBRO DE 2018

! MIGUEL JOSE BRUNETTA PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na sccretana ac Administracdo e Plianejamento e Publicada

! por afixacdo em local de costume, conforme na legistacdc em vigor
¢ RONALDO MARTINS DE AMORIM
| GERENTE DE CIDADE

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N° 407/2019.

DE: 92 DE SETEMBRO DE 2013

EXONERA A FEDIDO A SERVIDORA PUBLICA ROSANGELA RIBEIRO
DA SILVA DO CARGO DE CONSELHEIRA E DA OUTRAS PROVIDEN-

. ClAS
peia servidora Sra. CLEIAMAR MARIA TAFAREL, portadora do RG n.

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipai de Santo Antonio do Les-
te, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atnibuighes legais

RESOLVE,
Artigo 1" - EXONERAR 3 pedido. do Cargo de CONSELHEIRA, desta

Prefeiturz Municipal a servdora publica eletiva ROSANGELA RIBEIRO

DA SiLVA

Artigo 2° - Determinar 3 Secretana Municipal de Administragéo que tome
as providéncias necessdnas para a execugdo desta portaria

Artigo 3° - Esta Penarna entra em vigor na data de sua publicagado.
REGISTRASE

PUBLICA-SE

 CUMPRA-SE,

GABINETE DO PREFEITC

+ EM: 02 DE SETEMBRO DE 2019
. MIGUEL JOSE BRUNETTA

Zssinado Digitalmente
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Exercicio: 2020
Emissdo: 06/01/2020 Pagina 1

Ilmo(a). Sr(a). Secretario(a)

Prezado(a) Senhor(a):

Estamos através da presente, encaminhando ao Ilmo., para efeito
de disponibilidade quanto a limites para processos de licitacao publica.
O saldo existente, apurado nesta data pela Coordenadoria de
Contabilidade, da verba orgamentaria abaixo destacada:

Cédigo da Ficha
Orgao

Unidade
Dotacgao

Fonte de Recursos

1102
:02 PODER EXECUTIVO
: 04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
:04.123.5005.2020.00003.3.90.39.00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

:0.1.000

Fonte Descricao: Recursos Ordinarios
Saldo Orcamentario : 167.425,24

Atenciosamente,

CPF: 378.26..401-20
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 017/2020

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
AO: EXMO. SR. MIGUEL JOSE BRUNETTA — PREFEITO MUNICIPAL

SENHOR PREFEITO,

F—

Solicito autorizagdo de Vossa Exceléncia, para que o departamento responsavel promova o
procedimento administrativo de Dispensa de Licitagdo para a Contratagio de Empresa para
Prestaciio de Servigcos Técnicos Contibeis e Administrativos, para atender as necessidades desta
Prefeitura, conforme solicitag@o e termo de referéncia em anexo

Santo Antonio do Leste - MT, 06 de janeiro de 2020.

: ia da Silva
David Paule Comend 2

Economa e Financas

DAé ;% PAULO CORREIA DA SILVA

5 SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
PORTARIA N°. 400/2019 DE 03/09/2017
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE

Rua "A", 367 -Jd. Santa Inés

CNPJ: 04.217.362/0001-90
Pagina 1

Solicitagao de Materiais / Servigos

Requisi¢éo Responsavel Data
00164/20 DAVID PAULO CORREIA DA SILVA 06/01/2020

Descrigdo

PRESTAGAO DE SERVICO

Poder PODER EXECUTIVO

Orgao SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
Setor Solicitante  GABINETE DA SECRETARIA ECON. E FINANCAS
Centro de Custo 7 GABINETE DA SECRETARIA ECON. E FINANCAS

Placa

Observag¢ao
CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA CONTABIL E ADMINISTRATIVA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE :
-LEVANTAMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS DA EDUCAGAO , SAUDE , PESSOAL ,FUNDEB, CAMARA E PASEP-PERIODO DE DEZEMBRO DE 2019 A MARGO DE 2020.
-CONFERENCIA DO FECHAMENTO DO BALANCETE DE DEZEMBRO DE 2019 ,BEM COMO DO BALANGO GERAL E CONSOLIDAGAO DO EXERCICIO DE 2019.
-CONFERENCIA DOS CREDITOS ORIUNDOS DE TRANSFERENCIA ESTADUAIS , FEDERAIS E RECEITA PROPRIA NO PERIODO DE DEZEMBRO 2019 A MARGO DE 2020.
-ACOMPANHAMENTO E CONFERENCIA DOS LANCAMENTOS DAS DESPESAS , NO PERIODO DE DEZEMBRO DE 2019 A MARGCO DE 2020.
-ACOMPANHAMENTO DAS AGOES REFERENTE AS OBRAS A SEREM REALIZADOS NO MUNICIPIO COM RECURSOS PROPRIOS E CONVENIOS .

Item Céd. Produto C6d.TCE Descrigdo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo
Descri¢ao Detalhada do Produto Observacao

1 001.031.931 421699-7 SERVICOS DE ASSESSORIA NAS AREAS FINANCEIRA, TRIBUTARIA E CONTABIL - DO TIPO ASSESSORIA PARA LEVAN SER 1 0 7
TAMENTO E ACOMPANHAMENTO .

Presidente Secretario Almoxarifado

Cavid Paulo Corraia da Silva
Municipal de
%a & Finangas
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1 — INTRODUGADO.

1.1 - Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei n°®
10.520/2002 e subsidiariamente, pelas Leis n° 8.087/90, n° 8.666/93. N° 9.784/99 e suas
alteracoes e demais legislagdo complementar.

2 - OBJETIVO.

2.1 - O presente projeto visa Contratagdo de Empresa para Prestacdo de Servigos Técnicos
Contabeis e Administrativos, para atender as necessidades desta Prefeitura, conforme
solicitagao.

2.2 - A contratagdo destes servigos técnicos, visa minimizar as falhas e otimizar os
resultados, fazendo com que a Administragao Publica obtenha resultados satisfatérios nos
procedimentos contabeis e administrativos realizados.

3 - DA EXECUGAO DOS SERVICOS.

3.1 - O presente instrumento contratual tem por objetivo a contratacdo de empresa para
prestacdo de servigos de consultoria e assessoria técnica contabil e administrativa
conforme segue:

3.1.1 - Conferéncia de relatérios de prestagdo de contas mensal (Balancetes) para
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado e Camara Municipal,

3.1.2 — Conferencia dos créditos oriundos de transferéncias estaduais, federais e receita
prépria do periodo de dezembro de 2019 a margo de 2020;

3.1.3 — Acompanhamento de conferencia dos langcamentos das despesas no periodo de
dezembro 2019 a margo de 2020;

3.1.4 — Acompanhamento das agdes referente as obras a serem realizadas no municipio
com recursos proprios e convénios.

3.1.5 — Levantamento dos limites constitucionais da educacgao, saude, pessoal FUNDEB,
camara e PASEP, periodo de dezembro de 2019 a margo de 2020.

4 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO DO CONTRATO:

4.1 — A fiscalizagao do Contrato sera exercida por servidor designando pela Administragao
Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestagao dos
servigos e de tudo dara ciéncia a Administragao.

4.2 - A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, nao
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implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993. PMSAL 'O@
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5 - DAS OBRIGAGOES:
5.1 - ACONTRATANTE obriga-se a:

5.1.1 - Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

5.1.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.1.3 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servigos por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

5.1.4 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,

5.1.5 - Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servico, na forma do
contrato;

5.1.6 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condigbes de
habilitagao e qualificagao exigidas na licitagéao;

5.1.7 - Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo
com as preestabelecidas no contrato.

5.2 - A Contratada obriga-se a:

5.2.1 - Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

5.2.2 - Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo
de Referéncia, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugao ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

5.2.3 - Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio de Santo Antdnio de Leste ou a
terceiros;

5.2.4 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.2.5 - Responsabilizar-se por todas as obrigagées trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administracao;
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5.2.6 - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orient

Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for 0 caso;

5.2.7 - Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

5.2.8 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacéo exigidas na licitagao;

5.2.9 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

5.2.10 - Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem adotados
durante o exercicio de suas fungdes.

6 - PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS:

6.1 - O pagamento pela realizagdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado de
acordo com a execugdo dos servicos e mediante apresentagdo das notas fiscais de

prestacdo de servigcos, a qual devera ser atestada pelo setor responsavel, antes do
pagamento.

6.2 - O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisédo do valor
anual contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

6.3 - Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissao de comprovacao fiscal e estar em dia com as obrigagdes fiscais, emitindo todas
as certidoes negativas, relativas a débitos em todas as esferas.

7 - PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO.

7.1 - A CONTRATADA devera ser responsavel pela seguranga, guarda, manutengéao e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos armazenamento das

informacgdes existentes ou geradas durante a execugao dos servigos, em conformidade com
a legislagao existente.

7.2 - Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

7.3 - Reconhecer ainda que, como prestadora de servigo por forga de um contrato, sem
vinculagao direta com as atividades desenvolvidas, todo e qualquer trabalho realizado ou
desenvolvido sera de exclusiva propriedade do Municipio de Santo Anténio do Leste.

8 - DO REEQUILIBIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

8.1 - O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relagao que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administragao para a justa
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remuneracao dos servigos, objetivando a manutencédo do equilibrio econémico-financeiro

inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porem de

consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area

econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/1993. pm.s.AL
; asne_ /O /O
9 - DURACAO DO CONTRATO: RUl_@u

9.1 - O contrato de prestagao de servigos, objeto deste processo, tera o prazo de vigéncia
de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
nos moldes do artigo 57, I, da Lei Federal 8.666/93.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA.

10.1 - As despesas com as aquisi¢coes ora requeridas, correrao a conta do Exercicio vigente
ao ano corrente da prestagao do servico, e por fontes de recursos préprios, conforme
abaixo, devendo o restante onerar recursos orgamentarios futuros, efetivamente
consignados para esse fim.

Dotacao:
Unidade 04 Secretaria Municipal de Economia e Finangas
Funcional programatica 4.123.5005.2020 Manutengéo das Atividades da Secretaria
Ficha 102
Despesalfonte 3.8.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

11 — REQUISITOS:
11.1 — A Pessoa Juridica devera apresentar os seguintes documentos:

a) Curriculum Vitae do socio e ou do profissional com vinculo empregaticio, representante,
comprovando a formagao na area Contabil;

b) Inscricao no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minimo 02 (dois) anos
de atividade;

c) Copia dos documentos pessoais do socio representante e Carteira do CRC;

d) Contrato Social da Empresa.

e) Certidées negativas da pessoa juridica para com a Justica do Trabalho, Certidao
Negativa do Municipio sede da empresa, Ministério da Fazenda, FGTS, INSS, Secretaria
da Fazenda do Estado de Mato Grosso;

f) Possui experiéncia de no minimo 02 (dois) anos em contabilidade publica, com
comprovagao por documento expedido pelo érgao publico.

11.2 - Os documentos exigidos neste procedimento poderéo ser apresentados em original,
por meio de copias autenticadas por cartério competente ou servidor da administracdo, ou
copias simples acompanhadas dos originais para cotejo no ato da apresentagéo.
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12 - DISPOSICOES GERAIS: rsne__ (1
RUS_ el

12.1 — Para respaldo legal e consonancia com as normas vigentes, deixa-se claro que para
ciéncia dos interessados que, em tudo que este termo de referéncia for omisso, basear-se-
a em edital e nas Leis 8.666/93, 123/2006 e se for o caso ainda na 10.520/2002.

Santo Antdnio do Leste — MT, 06 de janeiro de 2020.
David Paulo Coraia da Silva

David Paulo Correia da Silva
Secretario de Economia e Finangas
Portaria 400/2019 de 02 de setembro de 2019



