ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
CNPJ: 04.217.362/0001-90

PREGAO 017/2015
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente Pregfio tem por objetivo a sele¢o de proposta mais vantajosa para a administracio, visando
a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/LIMPEZA I COLETOR DE LIXO/GARI E
PRESTACAO DE SERVICOS DE SEGURANCA E VIGILANCIA PATRIMONIAL

DESARMADA, em conformidade com as respectivas especificacdes contidas neste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Leste e suas Secretarias, visando adequar a operacéo dos
seus servigos, conforme determina o Artigo 11 da Lei n. 10.520/2002, justifica a necessidade desta
Contratagio especializada de prestagdo de servigos, por ser imprescindivel para a manutengio e
funcionamento das Seccretarias Municipais, oferecendo um ambiente salubre a todos o seus

funcionarios, usudrios e publico alvo.

Considerando que a melhor maneira desta cidade ter um servico eficiente consiste em ter uma boa
programagdo rotineira em toda a cidade, agregando aos servigos na manutengio da limpeza das pragas,

logradouros, vias ¢ jardins e limpeza de bueiros.

E imprescindivel também garantir as instalagdes prediais das Secretarias, evitando depredagiio, violagio,
evasio, apropriagdo indébita ¢ outras agdes que redundem em dano ao patrimdnio, bem como assegurar
a integridade fisica dos servidores que desempenham atividades, bem como dos que cventualmente

transitam, nas dependéncias das Secretarias Municipais.

E importante ressaltar que esta Prefeitura Municipal nio dispde de Recursos Materiais ¢ Humanos no

Quadro de Pessoal para a realizago dos servigos supracitados.

Como toda atividade Administrativa do Estado ¢ norteada pelos principios da Supremacia ¢ da
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Indisponibilidade do Interesse Publico, devendo ser aplicada 4s regras contidas na Lei n. 8.666/93.
Portanto, a Contratagdo de Empresa Terceirizada serd formalizada, através de Processo Licitatério.
3.A DEMONSTRACAO DA NECESSIDADE DOS SERVICOS

A Prefeitura Municipal e suas respectivas Secretarias, para desenvolver as suas agdes, necessaria se

fazem as referidas contratacdes.

4.08 RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU
FINANCEIROS DISPONIVEIS.

A Prefeitura Municipal € suas respectivas Secretarias, poderd alcancar seus objetivos, de modo eficaz e
eficientemente com a contratagfio dos servicos acima solicitados, o que The proporcionard melhor

aproveitamento e alcance de suas metas.

5. DOS LOCAIS DE EXECUCAO

Para as Prestagécs de Servigos nas Arcas de Auxiliar de Servigos Gerais e Vigilante serfio executados
nas Secrctariais Municipais de Viago Obras ¢ Servicos Publicos, Educagéo ¢ Cultura, Saide e
Assisténcia Social ¢ Administragio ¢ Plancjamento, situadas no Municipio de Santo Anténio do

Leste/MT.

Para a Prestacéio de Servigos de Coletor de Lixo serd executado nos logradouros, pragas, jardins, feiras ¢

etc.

6. VIGENCIA
O contrato terd sua vigéneia por 12 (doze) meses, tendo validade ¢ eficdcia legal apos a publicagiio do
scu extrato no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, podendo ser

prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos termos do artigo 57 da Lei n. 8.666/93.
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7. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

LOTE 01 — PRESTACAO DE SERVICOS DE SERVICOS DE AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS E COLETOR DE LIXO/GARI.

Item | Quant | Especificaciio | Quant Secretaria Solicitante Total
01 (20 Auxiliar de 01 Secretatia  Municipal de Viagdo| Auxiliar da Servicos
Servigos Obras e Servigos Publicos. Gerais
Gerais 10 Secretaria Municipal de Educagiio 24
e Cultura
07 Secretaria Municipal de Satde
04 Secretaria Municipal de
Administraciio e Plangjamento
02 Secretaria Municipal de
Assisténcia Social
02 |01 Merendeira 01 Secretaria Municipal de Educagiio Merendeira
e Cultura 01
03 |02 Garl 02 Secretaria Municipal de Viagfo | Coletor de lixo
Obras e Servigos Publicos. 02
Total: 27

LOTE 02 - PRESTACAO DE SERVICOS DE SEGURANCA E VIGILANCIA PATRIMONIAL
DESARMADA.,

Ttem | Quant | Especificaciio | Quant Secretaria Solicitante Total
04 |08 Vigia/Guarda |02 Secretaria Municipal de Educacio Guarda/Vigia
e Cultura.
02 Secretaria Municipal de
Administragiio ¢ Planejamento
01 Sceretaria Municipal de Desporto e
l.azer.
02 Secretaria Municipal de Saude
01 Secretaria Municipal de
Assisténcia Social
Total: 08

LOTE 01
ITEM 1 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS /LIMPEZA
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7.1. Areas Internas:
7.1.1. Diariamente, uma vez quando nédo explicitado:
a) Remover, com pano umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, pratelciras, persianas, peitoris,

caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis cxistentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, etc.;

b) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

c) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario,
desinfetante, duas vezes ao dia;

) Varrer, passar pano Umido e polir os baledes € os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

e) Varrcr os pisos de cimento;

H Limpar com sancantes domissanitdrios os pisos dos sanitdrios, copas e outras drcas molhadas,

duas vezes ao dia;

£) Abastecer com papel toalha, higiénico ¢ sabonete liquidam os sanitdrios, quando necessario;

h) Retirar o pd dos telefones com flanela ¢ produtos adequados;

i) Limpar as cscadarias com produtos adequados;

1) Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos da copa/refeitorio antes e apos
refeiges;

k) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-

os para local indicado pela Administragfo;
1) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n°
06 de 03 de novembro de 1995, quando for o caso;

m) Suprir os bebedouros com garrafSes de agua mineral, adquiridos pela Administragiio;

n) Executar demais servigos considerados necessdirios a frequéncia diaria.

o) Servir agua, cha, café e outros;

p) Preparo de bandejas, pratos e mesas;

q) Recolhimento de xicaras, copos, garrafas (érmicas, jarras ¢ demais utensilios, durante o

expediente dos Orgdos Pablicos municipais;
r) Lavagem e higienizagdo dos aquipamentos ¢ dependéncias das copas;
s) Preparo e distribuigfo de café e demais bebidas;
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t) Limpeza das geladeiras e demais equipamentos da copo/cozinha dos Orgdos Publicos, pelo
menos uma vez por semana, de preferéncia ds segundas-feiras;
u) Zelar pelo funcionamento dos cquipamentos colocados & disposigio de seus funcionarios,

sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o
bom andamento das atividades.

7.1.2. Semanalmente, uma vez, quando nio explicitado:

a) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias ¢ portas revestidas de formica;

c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

d} Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flancla nos moveis
encerados;

e) Limpar, com produto apropriado, as forra¢es de couro ou plasticos em assentos e poltronas;

f) Limpar e polir lodos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc:

£) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite ¢ emborrachados

com delergente, encerar e lustrar;

h) Passar pano Umido com sancantes domissanitarios nos telefones:

i) Limpar os espelhos com pano umedecido em élcool, duas vezes por semana;

) Retirar o p6 ¢ residuos, com pano Gimido, dos quadros em geral;

k) Limpar ¢ polir os degraus das escadas;

1) Limpar, com produto apropriado, bebedouros, geladeiras, frigobares e demais eletrodomésticos

porventura existentes;
m) Executar demais servigos considerados necessarios a fregiiéneia semanal.

7.1.3. Mensalmente, uma vez:

a) Limpar todas as luminarias por dentro € por fora;

b) Limpar forros, paredes ¢ rodapés;

¢) Limpar cortinas, com equipanientos e acessérios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

c) Remover manchas de paredes;

) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades. basculantes, caixilhos, janelas de ferro e ete.;
£) Proceder a wma revisio minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
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7.1.4 Anualmente, uma vez quando néo explicitado:

a) Efetuar lavagem das areas previstas em contrato,
b) Aspirar o pd e limpar calhas e luminérias;
c) Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d’agua dos prédios, remover a lama depositada e

desinfeta-las.

7.1.5.Esquadrias Internas e Externas:

7.1.5.1.Quinzenalmente, uma vez:

a) Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos ante embagantes.

7.1.5.2 Semestralmente, uma vez:

a) Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do
trabalho, aplicando-Ihes produtos ante embagantes.

7.1.6.Areas Externas:

7.1.6.1. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado:

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

b) Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerimicos, de marmorite e
emborrachados;

c) Varrer as areas pavimentadas;l

d) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o cm sacos plasticos de cem litros, removendo-

os para local apropriado; y

e) Proceder a coleta seletiva do palpel"para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n°
06 de 03 de novembro de 1995 quaﬁdo for o caso;

) Executar demais servigos considerados necessarios & frequéncia diaria.

7.1.6.2.Semanalmente, uma vez.

a) Limpar e polir todos os metais (Torneiras, Valvulas, registros, sifes, fechaduras, ctc.);

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados, com detergente
e lustrar;

c) Retirar papeis, detritos ¢ folhagens das areas verdes;

d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

7.1.6.3. Mensalmente, uma vez:

a) Lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;
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b) Proceder a capina e rogada, retirar de toda drea externa, plantas desnecessdrias, cortar grama e

podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

c)

7.2. DO HORARIO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

Os servigos correspondentes a limpeza ¢ higlenizagfo serfio realizados nas dependéncias das respectivas
Secretarias de segunda a sexta, com carga horaria de oito horas diarias com intervalo de duas horas para

almogo ou seis horas corridas, totalizando 40 (quarenta) horas semanais.

7.3. ITEM 2- COLETOR DE LIXO/GARI

Coleta manual de residuos domiciliares, comerciais e assentamentos, varrigfo, raspagem e remociio de
terra ¢ arcia de logradouros ¢ vias publicas rogada, poda, ou aparo de vegetagio em logradouros
publicos, remog¢do de foco de lixo em areas publicas, retirada de lixo de cestos coletores publicos,
limpeza dc locais isolados dentro do territério do Municipio, limpeza de margens e leitos de arroios,
rogada de vegetagdo rasteira ¢ arbustiva e limpeza e recolhimento de lixo em areas verdes, incluindo
matas, pedreiras, ete, rogada de escolas e creches piiblicas ou conveniadas com o municipio, capina e
rocada de vegetagio rasteira e arbustiva em espagos ¢ prédios pertencentes a 6rgios publicos, bem como
em terrenos proprios municipais ou de responsabilidade do municipio, servigos de jardinagem em
logradouros publicos com vistas a coibir a disposigio irregular de lixo, varricio ¢ remocio de residuos
em pragas, varricio de espagos perténcentes a Associagbes de moradores, varricdo em ccmitérios,
mutirfes de limpeza em locais de sinistro (incéndios, deslizamentos, alagamentos, desabamentos,
temporais), mutirdes de limpeza e retirada de restos de demoligdo em dreas desocupadas por decisdes
administrativas, judiciais ou para reassenta mentos, mutirdes de limpeza em locais de eventos publicos,
operagio de carregamento ¢ descarregamento de caminhdes da produgdo dos servicos anteriormente

cilados.

7.4.VARRICAO MANUAL DE VIAS PUBLICAS PAVIMENTADAS
Os servigos de varrigdo manual de vias pablicas. pavimentadas consistem na operagio manual da

varrig8o na superficie dos passeios pavimentados, sarjetas ¢ canteiros centrais ajardinados ou nio,
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esvaziamento dos cestos de lixo (papeleiras) e acondicionamento dos residuos passiveis de serem
contidos em sacos pldsticos em todas as vias e logradouros publicos.

Os servigos serfio executados ao longo das vias pavimentadas em cada uma das suas margens, passeios ¢
sarjetas, das calgadas (em sua totalidade) ¢ dos canteiros centrais ajardinados ou nfo, de pragas, de ruas
humanizadas (em sua totalidade) ¢ demais logradouros publicos.

Os residuos provenientes dos servigos de varrigio deverdo ser acondicionados nos sacos plésticos e
dispostos nos passeios ou locais apropriados ao longo das vias para sua posterior coleta na mesma
frequéncia da coleta domiciliar da 4rea ¢ remog&o ao destino indicado pela contratante, pelos veiculos da

coleta domiciliar regular da area.

7.5.MANUTENCAO DE PRACAS E JARDINS

Entende-se por Manutengéio de Pragas e Jardins a poda ou rogada, que serfio executados quantas vezes
forem necessarias, para manter a vegetacdo com altura minima de 04em e no méaximo 06cm nos
canteiros. Entende-se também como giap'ina erradicagio de todas as ervas -daninhas, em 4reas, com o
objetivo de conter a sua expansa”lo-ou crescimentos em locais ndo desejaveis de forma a facilitar o
escoamento das aguas, melhorar o aspecto visual em geral, € conhecida com diferentes sindnimos,

plantas indicadoras & mato e tarbém a implanta¢fo de jardins;

7.5.1.Durante a execugdo dos servigos de poda ou rogada de grama, devera ser preservada a vegetagdo
de interesse ornamental ou paisagistico existentes nos locais a serem beneficiados, seja ela de qualquer

porte ¢ natureza,

7.5.2.A Contratada responsabilizar-se-4, integralmente, pelos danos causados a aquela vegetagiio por
conta da a¢io ou omissdo de seus funciondrios operacionais e ou encarregados de turma;
Nos canteiros das pragas, parques ¢ jardins devera em torno de sua exlensfio ser frisado No minimo de

10 c¢m, das guias;

7.5.3.Todos os canteiros antes de efetuar as podas ou rogadas, deveram ser eliminados todas ervas

daminhas, quando nasce espontaneamente em local ¢ momento indesejado, podendo interferir
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negativamente no visual da paisagem dos canteiros. Em geral, ¢ conhecida com diferentes sindnimos,

que podem ter significado negativo: planta daninha, planta invasora ¢ mato;

7.5.4.0s scrvicos de poda ou rogada serdo exccutados quantas vezes forem necessdrias, para manter a

vegetagdo com altura minima de 04 cm e no Maximo de 06 cm nos canteiros das pragas, vias ¢ parques;

7.5.6.A rogada nas areas de logradouros serd feita em toda a largura da faixa de dominio onde ndo
tenham calcadas, e serfio executadas quantas vezes forem necessdrias, para manter a vegetagio com
altura mdaxima de 10 cm, nfio adentrando as propriedades particulares, salva as que forem desta

municipalidade;

7.5.7.Capina manual, consistc na erradicagdo da vegetagio em logradouros, (passeio publico), com o

objetivo de conter a sua expansfo ou crescimento em locais néo desejavels e melhorar o aspecto visual;

7.5.8.Capinas nas sarjetas, bocas e buciros de galerias pluviais consiste na crradicagdo de vegetagdo,
com o objetivo de conter a sua expansfic ou crescimento em locais ndo desejaveis, de forma a facilitar o

escoamento das aguas ¢ melhorar o aspecto visual;

7.5.9.Todos os residuos provenientes da poda e capinagio deverio ser retirados apds a execugio
efetuada na manutencdo de pracas, parques e jardins, ¢ transporlada em dreas que a contratante

disponibilizara.

7.5.10.A contrataciio deverd fornecer dispositivos de seguranga (EPI’s) a todos os funciondrios quando

na necessidade de aplicagdo e utilizagdo;

7.5.11.A contratagio devera manter durante toda vigéncia do contrato o quantitativo de funcionarios
minimo para atender a demanda conforme o plano técnico de trabalho na manutengiio de pracas e

jardins;
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7.5.12.E de responsabilidade de a contratada definir a melhor composigao da guarnigdo para execugio
dos servi¢os para a manutencdo das pragas e jardins. Os saldrios a serem utilizados devem ser os

previstos pelos sindicatos da categoria;

7.5.13.As rogadas mecdnicas serdo feitas com equipamentos, que evitem o espalhamento sobre as vias,
na vegetagdo ¢ os estilhagos de objetos como paus, pedras, vidros, etc., que poderdo comprometer a
seguranga do trafego de pessoal de servigo. Serfio usadas de prote¢do nas vias quando da execugfio de

servigo proximos as bordas das vias que venha colocar em risco a seguranga de usudrios e veiculos;

7.5.14.A contratada responsabilizar-se-4, por eventuais acidentes que possam vir a ocorrer durante a

jornada de trabalho, a benfeitorias, usuarios e veiculos;

7.6.LIMPEZA E CONSERVACAO DO MOBILIARIO URBANO
7.6.1.A limpeza dos bancos deverd ser realizada com produtos apropriados, de tal maneira que os

mesmos fiquem livres de residuos e secos;

7.6.2Esvaziamento dos cestos de lixo deverd ser realizado sempre que estiverem cheios e apés o
recolhimento € acondicionados em sacos plasticos em cor diferenciada da normalmente utilizada pela
populagdo e deverdo ser disponibilizados nos locais apropriados para recolhimento pelo servigo publico

de coleta de lixo;

7.7.LIMPEZA DE BUEIROS
7.7.1.Entende-se por limpeza de Bueiros a retiradas de todos os residuos que possa impedir o

escoamento, da vazfo pluvial;

7.7.2.As grelhas das bocas de lobos deverfio estar desobstruidas de todos os residuos que venham a

dificultar a vazio pluvial,

7.7.3 Erradicagéio da vegetagdo, nas bordas da bocas de bueiros, com o objetivos de conter sua expansio
ou crescimento de forma que venha a facilitar o escoamento das 4guas, e melhorar o aspecto visual;
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7.8.LIMPEZA DE FEIRAS LIVRES
7.8.1.Nas feiras livres, a equipe ird executar a varrigéo e remoc¢éo dos residuos, apds o termino das feiras

livres, destinando os residuos para o local indicado de coleta programada;

7.8.2.0s sacos plasticos e os contéineres com lixo serfio também removidos e esvaziados. Considera-se
prioridade a limpeza dos ralos de locais que costumam alagar em dias de chuva. Os servigos de limpeza

das feiras-livres seréo executados pelas equipes da varrigio.

7.9.00 DETALHAMENTO ESPECIFICO D@-@BJETO

f" .
7.9.1.0 presente termo de referenma tet

J\

2~
dos servigos na manutengfe™dg vamg:ao hmpeza et’conseré‘gao do«%@hano urbano, limpeza e

i 4

{2 g s
DOL @bjﬁtwo ;mdlcarr@s elementos necessarios para a execucio

i ‘1‘
conservagdo da instalago sam ama*\ma{nutengao de pragas, logradourdfs“\ gé\s jardins, limpeza de

bueiros, capina, rogada e raspag

L p

7.9.2 Entende-se por capme%. dq prac; e\lggradouros Vias e Jardm
?{' " g{' k\'\;f

completa “invasora’ ex1stente § Ay *Wx‘

% b 2 AN

) :
7.10.1.0s residuos resultantes* dos servu;os de capmac;ao sem—tefra e/ou outros detritos, deverd ser

; i ." -
confinado e removido, no mesmio, d1a Lmedlatamente apos:s

G

destinados conforme determinagéo da Secretana d@ Obras
RN

ahzag:ao Os materiais deverdo ser

7.10.2.Durante a execucfio dos servigos, deverd ser preservada a vegetaciio de interesse ornamental ou
paisagistico, existente nos locais a serem beneficiados, seja ela de qualquer natureza. A Contratada
responsabilizar-se-4 pelos danos causados a aquela vegetagfo por conta da agfio ou omissfo de seus

funciondarios e/ou encarregados de turma;

7.10.3.Quando os tipos de residuos provenientes das atividades dificultarem, por suas caracteristicas o

sen acondicionamento, os residuos deverfio ser acumulados “in natura”, em locais € em condi¢es tais
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que ndo prejudiquem o trdnsito de veiculos e pessoas, bem como tornem possivel seu recolhimento
pelos veiculos coletores proprios para esse servigo. Nessas circunstancias, todos os possiveis cuidados
necessarios € cabiveis deverio ser adotados, de modo a evitar o espalhamento des residuos acumulados,

até o momento de seu recolhimento.

7.10.4.Poda ou Rocagem de Pracas e Jardins:

7.10.4.1 Entende-se por poda ou ro¢agem de pragas ¢ jardins, o desbaste simples da vegetagdo existente
nos mesmos, scja ela feita por meios manuais, com a retirada de tocos ¢ raizes ou mecénica executada
com rocadeira mecénica costal. A rogagem manual é considerada completamente ao servigo de rogada
mecénica ¢ serd executada nos locais cujas caracteristicas topograficas - declividade elevada, desnivel

excessivo — ndo permitam a realizacio da rocagem mecanizada,

7.10.4.2.Inclui-se no servigo de poda e rogada o arraste de material desbastado, com o emprego de
gadanho, rastelo ou ferramentas e instrumentos equivalentes. Define-se como padrio de acabamento

uma altura de no minimo de 04 ¢cm e de no Maximo de 05 (cinco) em de superficie e solo;

7.10.4.3 Durante a execugfo das atividades inerentes a rogagem mecénica, todos os cuidados cabiveis
deverdo ser tomados no sentido da garantir a seguranga dos trabalhadores delas incumbidas, inclusive no
que diz respeito ao uso obrigatério de uniformes padronizados, Equipamentos de protegdo individual —

EPI’s ¢ Equipamento de Prote¢do Coletiva— EPC’s;

7.10.4.4.Igualmente deverde ser adotados procedimentos adequados que minimizem o0s incdmodos
causados aos moradores vizinhos ¢ ao trinsito de veiculos e de pedestres nas vias beneficiadas com
esses servigos. Uma espccial atengio devera scr prestada no que diz respeito a frequente possibilidade
de langamento a distdncia, pelas laminas rotativas das rogadeiras, de pequenas pedras e/ou de outros
fragmentos solidos, potencialmente capazes de provocar ferimentos em pessoas € animais e/ou causar
danos a bens méveis e imdveis proximos, tornando-se desta forma obrigatério o uso de tela de protegdo
fixada proxima a frente de operagfo. Cabera integralmente a contratada a responsabilidade por

quaisquer consequéncias decorrentes do uso inadequado e/ou negligente dos procedimentos de rogada;
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7.10.4.5.0 produto resultante dos servigos de rogagem deverd ser confinado e removido no mesmo dia

da sua realizacéo;

7.11.PLANEJAMENTO

7.11.1.0 planejamento destas atividades sera fornecido através do “plano técnico de trabalho™ oriundas

da contratada que deverd constar as atividades ¢ identificar os locais a serem atendidos;

7.11.2.0 “plano técnico de trabalho” devera ser apresentado pela empresa contratada na data da
assinatura do contrato para sua exccugfio mediante avaliagio ¢ aprovagdo pela Secretaria Municipal de
Administracio e Plancjamento, atendidas todas as especificagdes ¢ demais elementos tecnicos
constantes deste anexo, podendo-as partes propor uma readequagiio dos servigos de forma a assegurar a

melhoria da qualidade de servigos, ficando a aprovagiio a cargo do contratante,

7.11.3.Qualquer alteragdo que a Empresa Contratada julgar nccessaria ¢ pertinente para a melhor
execugiio dos serviges, deverd antes da sua implementagio submeter & andlise e aprovagio da

Contratada para sua formalizagio mediante aditivo contratual.

7.11.4.A Empresa Contratada devera realizar os servigos de acordo com a programagio prévia a ser
fornecida pela Contratante, através da Ordem de Servigo que serd expedida mensalmente, para servigos

rolineiros, para servigos eventuais serdo expedidas OS especitico.

7.11.5.0s servicos da coleta de transporle de residuos diversificados — remogéio mecénica deverdo ser
executadas pela contratante nos locais estipulados, de segunda a sibado, totalizando 44 (quarcnta e
quatro) horas semanais, sempre em obediéneia as ordens de servigos recebidas. Os veiculos coletores
deverdo transportar os residuos coletados ao destino final;

7.11.6.Apds a execugiio dos servigos as vias, logradouros, sarjetas ¢ passeios deverfio apresentar a

melhor condigiio de uso possivel, proporcionando a liberagio do fluxo aos transeuntes ¢ veiculos;
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7.11.7.0s servigos serdo executados nas dreas, vias, logradouro e passeio do municipio. O servigo serd
executado no periodo diurno, iniciando &s 7 horas de segunda a sabado. O produto restante dos servigos

de raspagem devera ser confinado e removido, no dia imediatamente apds sua realizagéo;

7.12.PLANO OPERACIONAL
7.12.1.0s servi¢os deverdo ser executados dentro do prazo fornecido pelas ordens de servigo a serem

expedidas dentro do plano técnico de trabalho;

7.12.2.Para a retirada de residuos provenientes da execugio varrigdio, capina poda de grama, rogadas e

outras deverdo ser retiradas apds o termlno de. t1 abalho e\ecutado

\ ) r ,_
\ ; a : Ry o
. 2F

h *‘** 4

~

7.12.3.0s servigos deverdo set momtorados pela contratante e ﬁscahzados por Serv1dor Nomeado para o

i l
acompanhamento e desenvo!vuner\x}o da e\ecug:ao dos servmos bem corno a sua produthdade

M(u\‘\*‘ \
.1 AR \(;

' 4 Ky ‘
7.12.4.A contratada, de acordo \éorn "a /programag:ao prévia den‘uo do plano tecmco de trabalho, levando
<l !

2

P

em consideracio os locais para?'g:xc::(w\gao ;‘de servu;os dcvera estar apta afatender situacBes eventuais de

Contratante.

7.12.6.A empresa contratada poderd, a seu critério, proceder ao transporte das equipes de forma a
garantir os deslocamentos necessarios & perfeita execugfio dos servigos, respeitando as legislagGes

vigentes, em complemento a implantagfio de alojamento (base fixa).

7.12.7.A empresa contratada, de acordo com a programagfo previa a ser fornecida pela contratante,

deveréd estar apta a atender situagdes eventuais de trabalho, quando procederd a limpeza das vias e

57

Rua A —n° 367 — Jardim Santa Inés — Fone (66) 3488-1080 - Cep. 78628-000 Santo Antbnio do Leste/MT
Pregio Presencial Registro de Prego 001/2014 — Email: Jicitacao(@santoatoniodoleste.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
CNPJ: 04.217.362/0001-80

logradouros publicos nos locals de realizagdo de eventos esportivos, religiosos, culturais e artisticos,
antes € logo apds o termino dos mesmos, de forma a restaurar as condi¢Bes de limpeza do local.

Excetuam-se desta condigfio as situagdes emergéncias, tais como alagamentos.

7.12.8.0 esvaziamento dos cestos de lixo (papeleiras) deverd ser realizado pelos varredores,
concomitantemente aos trabalhos de varrigiio nos respectivos turnos. O produte do esvaziamento devera

ser acondicionado juntamente com o produto da varri¢do.

7.12.9.0s esvaziamentos dos cestos serfio de responsabilidade da empresa contratada, inclusive das

atividades de planejamento, administra¢éio, observada a programagfo fornecida pela contratante.

7.12.10.0s servigos de capinago e raspagem de linhas d’4gua (sarjetas), passeios e canteiros centrais de
vias pavimentadas e pintura de meio fio de vias pavimentadas, consistem. na operagido manual de
recolhimento dos residuos existentes, tais como areia, lama ¢ vegetagio rasteira e outros, executada ao
longo das vias pavimentadas em cada uma das suas margens, na superficie dos passeios e canteiros

centrais ajardinados ou nfio, ¢ ajuntamento dos residuos para remocgio.

7.12.11.Fica a cargo da contratada o ressarcimento de qualquer dano ao patriménio ptblico ou

particular, bem como danos pessoais, causados por acidentes durante a execugéo dos servigos.

7.12.12.0s servigos serfio realizados de segunda-feira a sdbado, no twmno diurno e conforme as

necessidades de cada localidade e segundo a programacio emitida pela contratante.

7.12.13.Nas pragas publicas, os servigos de capinagio abrangerfo somente o entorno das mesmas,

exceto naquelas onde existiam calgaddes, onde também ocorrerfo servigos de capinagio.

7.13.0PERACOES ESPECIAIS DE LIMPEZ A
7.13.1.A operagdo consiste na execugéio de servigos de catagdo manual, remogdo de residuos e corte de
vegetaglo rasteira em rotulas, taludes, faixa de dominio de estradas, passarelas ou quaisquer 4reas

contiguas as vias publicas constantes da area limite do municipio, como também a execugéio de limpeza
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de canaletas, encostas, escolas e creches, postos de satde ¢ outros prédios municipais, além de atender
situagdes eventuais de trabalho para proceder a limpeza das vias ¢ logradouros publicos nos locais de
realizagio de eventos esportivos, religiosos, culturais e artistico e as solicitagGes emergenciais de defesa

civil.

7.13.2.Apds o término dos servigos, os residuos resultantes da operagfio deverfio ser acondicionados em

saco pléstico, serem confinados em locais de fécil acesso ao veiculo coletor.

7.14. DO FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTO/ MATERIAL E TRANSPORTE PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS.

7.14.1. A Contratante irda disponibilizar para a execu¢io dos servigos os materiais, ferramentas,

equipamentos ¢ transporte necessarios, para o cumprimento do servigo.

LOTE 02 -PRESTACAO DE SERVICOS DE SEGURANCA E VIGILANCIA PATRIMONIAL
DESARMADA

Item 1 -

A prestagio dos servigos de Seguranga e vigildncia no Local do Posto fixado pelas Secrctarias
Municipais envelve a alocago, pela contratada, de mio-de-obra capacitada para:

Comunicar imediatamente a Administrago, bem como ao responsdvel pelo Posto, quaisquer
anormalidades verificadas, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagio necessaria. ‘

Manter afixado no Posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da Regido, do
Corpo de Bombeiros, e outros de interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades.

Atentar quanto 2 movimentagio de individuos suspeitos nas imediages do Posto, adotando as medidas
de seguranca conforme orientagéo recebida da Administragéo, bem como as que entendetrem oportunas.

Encaminhar 4 recepgfio pessoas estranhas ao quadro de Pessoal da Secretaria.

59
Rua A —n° 367 — Jardim Santa Inés — Fone (66) 3488-1080 — Cep. 78628-000 Santo Anténio do Leste/MT
Pregdo Presencial Registro de Prego 001/2014 — Email: licitacao{@santoatoniodoleste. mt.zov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE

'E!_; CNPJ: 04.217.362/0001-30
18

Repassar para o(s) vigilante(s) que estd (3o) assumindo o Posto, quando da rendigdo, todas as
orientagdes reccbidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas
imediagoes.

6. Comunicar a Secretaria Interessada, todo acontecimento entendido como irregular e que possa vir a
representar risco para o patrimdnio da mesma.

7. Colaborar com as Policias Civil e Militar do Estado de Mato Grosso ¢ a Federal nas ocorréncias de
ordem policial dentro das instalag@es da Sceretaria, facilitando, o melhor possivel, a atuagio daquelas,
inclusive na indicagfo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

8.Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagbes, sem que estes estejam
devida e previamente autorizados pela Administragio ou responsavel pela instalagdo;

9. Proibir a aglomeragiio de pessoas junto ao Posto de Vigilincia, comunicando o fato ao responsdvel
pela instalagfio e ao Secretario Municipal, no caso de desobediéncia;

10. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junlo ao Posto e imediagdes, que implique ou
ofereca risco 4 seguranga dos servigos e das instalagdes;

11. Proibir a utilizagio do Posio para guarda de objetos estranhos ac local, de bens de servidores, de
empregados ou de lerceiros;

12. Efetuar a(s) ronda(s) didria(s) conforme a orientagio recebida pela Secretaria Inieressada verificando
as dependéncias das instalag@es, adotando os cuidados € providéncias necessarios para o perfeito
desempenho das Tun¢des e manutengio da tranguilidade;

13. Efctuar ronda constante no patio externo da Secretaria, inclusive eslacionamento;

14. Assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado;

15. Manter o(s) vigilante(s) no Posto, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nfio autorizados;

16. A programac&o dos servigos serd feita periodicamente pela Administragiio ¢ deverfio ser cumpridos,
pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condigdes de seguranca das
instalagdes, dos servidores e do publico em geral.

17. Atender de imediatas outras determinagdes da Secretarias, dadas ao preposto, e repassadas aos

vigilantes.
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RESULTADOS ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS:

Proporcionar seguranga e condigdes de trabalho aos servidores desta Secretaria de Municipal.

10- DESCRICOES DOS LOCAIS/ TURNO/DIAS DA SEMANA

Locais Descricio Turno/ Dia da Scmana

Secretariais Servi¢os de De segunda a domingo,
Municipais de | Seguranga e Diurno e Noturno. 24 |inclusive feriados.

Viagdo Obras e|Vigilincia horas/dia. '
Servigos desarmada.
Publicos,

Educacio e
Cultura, Saude e
Assisténcia Sogcial

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES PARA OS LOTES 1 E 2

Os servigos scrfo exccutados nas referidas Secretarias desta Prefeitura Municipal constantes no neste
edital e anexos, em Santo Antdnio do Leste/MT, envolvendo disponibilizagéo, pela CONTRATADA, de
méio-de-obra capacitada e devidamente equipada para a prestacfio dos servigos, de acorde com as

quantidades especificadas no anexo II do edital.

23.2.1. A prestagiio dos servigos para os Lotes 01 e 02, objeto deste edital, compreenderd as seguintes

atividades ¢ obrigacdes:

a) Contratagiio de pessoal especializado conforme especificacfo descrita no item II;

b) Manter contato com o oOrgio/entidade sobre quaisquer assuntos relativos a prestagdo dos servigos
objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia

de cada caso;

c) Estabelecer normas ¢ procedimentos, em conjunio com o érgdo/entidade, para o fluxo operacional da
prestaciio de servicos objeto deste edital;
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d) Designar pessoal qualificado para a execu¢do das atividades decorrentes deste objeto,

responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos objeto deste edital;

e) Prestar informacfo ao 6érgdo/entidade contratante sobre os prestadores de servigos contratados,

sempre que solicitado;

f) Efetuar a imediata corregfio das deficiéncias apontadas pelo 6rgo/entidade contratante, com relagio

ao servigo contratado;

&‘\Vt%.ﬁzrj\’# 1-1 M{ B
g) A remuneragdo dos trabalha"giores serd deingdmininio; o pxso salarlal definido por cada categoria
~r\h 19 Bl

profissional, conforme convergags coletlv’aﬁsfde’trabalho ; s i
/ .

. (L o

i) ey Empresa especializada
;:\\ ‘\ 1' I

contratada, deverd cumprir todqs 05s- comprormssos definidos pelas lels trabalhlstas e previdencidrias;

j) Habilidades especificas; LJ

5;""";;'""3“ L .
7}\1 _:,J-' ) 4
: ds l@

1) Demais defini¢ges do perﬁl‘dﬂrabalhador db;vera‘ser/aprovada pelaG@N@RATANTE

l‘. (7/ x)X 4 »W’

,!.r;,
m) A execucdo dos servigos contratados serd objgto de execug;ao acompanhamento e fiscalizagdo por
\

representante do CONTRATANTE, com atrlbuu;oég espe?mﬁcas especialmente designado pela autoridade

competente,

n) Fornecimento de uniformes e crachds para os funciondrios, sendo adequados ao cargo, por

responsabilidade da CONTRATADA.

23.2.2. A prestagiio dos servigos, objeto deste edital, compreendera as seguintes atividades e obrigagdes:
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e A CONTRATADA deverd fornecer a méo-de-obra necessédria, devidamente uniformizada,
capacitada, utilizando todos os equipamentos necessarios, conforme normas higiene e seguranga, tais
como: calgado proprio para o trabalho, luvas e outros para a prestago dos servigos.

e Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéio vigente, nédo
sendo permitida a sub-contratagéo;

e Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irfio prestar os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

e Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas
apds notificacéo, qualquer empregado con51derado ot ‘Conduta 111‘</Jonvenlente pelo &rgdo;

¢ Manter seu pessoal umfomnzado \zdé{gﬁcando OS@I&\"BS dg crachas com fotografia recente, e

f gosi Rt i ‘vﬁ ?
provendo-os dos equlpamentos de Protegaandmdual EPI 5] "_ w\

) ,M
Y l

¢ Manter sediado junto ao orga

o L - fhn U)f ‘ \
compativeis com 0s compromlssos assumldos B o ‘;‘ " '; i P\ (‘_ 0‘?\
lri£ ; "\ e : A jl\\!-ﬂ t 0’-

o Implantar, de forma adequad“\ 4 planificacdo, execugdo e superv1sa I}permanente dos servigos, de

Q Y ) Y\
forma a obter uma operaqao correta e\eﬁcaz reahzando 0s serv1<;os ‘de’ forma meticulosa e constante,

(':sji‘/\ VI

/.1
mantendo sempre em perfelta 0 dem;\todas as dependen01as objetydos servu;os

e / N
¢ Nomear encarregados resporllsavcixs\ pelos ser\rlgos com a rnlssao de garantlr 0 bom andamento dos
. '5" AN

mesmos permanecendo no locdl do trabalho em tempo mtegral ﬁscah/ando e ministrando a orientagdo

\;-—:"a \ N\,
.\\\\////’ -

necessdria aos executantes dos servu;os ‘
(.

<u," - ) .
= 4 }Uf”] AN e} '\"‘ '
i T2 N YR e\ L‘:-,JL /
» Estes encarregados teréio a obrlgagao de Iep \‘“ﬁa}‘eiil s‘e ué do houver necessidade, ao responsével

B

pelo acompanhamento dos servigos do orgao e"’f'omar as p10v1denc1as pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas;
¢ Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pelo érgéo;
e Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;
e Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca definidos pelo 6rgéo;
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e Instruir os seus empregados, quanto & preven¢éo de incéndios nas &reas aos arredores dos érgéos;

e Registrar e controlar, juntamente com o preposto, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

e TFazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,
também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais € comerciais, resultantes da execugéo do
contrato, conforme exigéncia legal;

e Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observincia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

» Observar conduta adequada na utilizagdo dos materials, equipamentos, ferramentas e utensilios,

objetivando a correta e\ecugao dos SGI’YIQOS, " N:I}" R
- s
\\\ \':L.h JL‘\ G ,‘,’n};
* Os servigos deverdo ser e\eoutados en horauos:que 0ag | mterfuam com o bom andamento da rotina

de funcionamento dos érgéos. ﬂ
O | ‘
e A empresa vencedora manterafof\proﬁssmnms nos horérios predetelm nados pela administracéo e

w'ﬂ«ll‘
Ry ) A
I :‘:
b .

e Arcar com a responsablhdéd\‘cml plor todos e qualsquer dan?s‘matge;l;a]} X
i >x = .,.; Q

seus empregados, dolosa mi culposar?ente,ﬂaos bens da umao e de‘t rcelros i

fiscal do contrato;

-~

1

™ ; W
o Utilizar profissionais habihtados\e com conhémmentos 5 basicod’ dos* s}ervmos a serem executados,
' J
devidamente uniformizados e ?u}unkdos, de eqmpamentos én‘ecessauos 40 desempenho eficiente dos
i 2

'y i

RN
servicos, em conformidade com, as, nor aS.e determmaq:oes em yloor

"*- N //’H
o Apresentar CONTRATA'NTE’?’“

e Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, do local proximo as suas residéncias ao
local de trabalho e vice-versa, bem como alimenta¢do e outros beneficios previstos na legislagfio
trabalhista e convencéo coletiva de trabalho;

» Substituir imediatamente, no inicio do expediente, em caso de faltas, férias ou a pedido da
administracdo o funciondrio posto a servigo, respondendo por quaisquer ocorréncias no decorrer do

perfodo em que for constatada a sua auséncia, ficando reservado & CONTRATANTE o direito de
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autorizar ou ndo as eventuais substitui¢es, devendo cstas ocorrer mediante prévia comunica¢do ao
Fiscal do CONTRATO, de acordo com os interesses do servigo;

e A CONTRATADA ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme ¢
equipamentos a seus empregados;

* Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda méio-de-obra oferecida para atuar nas
instala¢des dos orgdos;

* Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padifes desejados, para atender eventuais acréscimos
solicitados pelos orgéos, bem como impedir que a mfo-de-obra que cometer falta disciplinar,
qualificada como de natureza grave, sgja imediatamente removida para as instalacdes da
CONTRATADA, observando a ndo utilizagdo da méo-de-obra de menor, salvo nos casos previstos em
lei;

* Atender de imediato as solicitagGes quanto a substitui¢des da mio-de-obra, qualificada ou entendida
como 1nadequada para a prestagfio dos servigos;

 Instruir ao seu preposto quanto & necessidade de acatar as orientagfes dos 6rgiios, inclusive quanto
ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho;

» Fornecer, sempre que solicitados pelo drglo, os comprovantes de quitacio das obrigagdes
trabalhistas ¢ do rccolhimento dos encargos sociais de empregados utilizados na execugido da presente
licitaco;

* Manter contato com o 6rglo/entidade sobre quaisquer assuntos relativos & prestagéio dos servigos
objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia
de cada caso;

 Estabelecer normas ¢ procedimentos, em conjunto com o érgiio fentidade, para o fluxo operacional
da prestagéio de servigos objeto deste edital

* Designar pessoal qualificado para a execugdo das atividades decorrentes deste objeto,
responsabilizando-se pela qualidade da prestagéo dos servigos objeto deste edital;

* A execuglio dos servigos contratados sera objeto de execucio, acompanhamento ¢ fiscalizagio por
representante do CONTRATANTE, com atribuiges especificas, especialmente designadas pela

autoridade competente (cargo).
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s A Contratada devera disponibilizar equipamento adequado de controle de frequéneia, de¢ acordo com a

lei, em todas as unidades por ela atendida;

e A Contratada devera encaminhar, quando da cobranga dos servigos, registro de ponto e holerite dos

empregados, devidamente assinados pelos mesmos, e com o atesto do Fiscal do Contrato, sendo as

quantidades de empregados contratados com o constante na fatura.
» Na eventualidade de faltas ao servigo, a Contratada deverd encaminhar outra pessoa para substituir o
faltoso, anexando o registro de ponto da pessoa que esta substituindo;

e A falta desse procedimento acarretard dedugéo da fatura da contratada dos dias néo trabalhados;
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