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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 030/2018

DO: EXMO SR. MIGUEL JOSE BRUNETTA — PREFEITO MUNICIPAL
A: SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

SENHOR SECRETARIO

. Solicito desta Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, providenciar junto ao
departamento responsdvel o procedimento administrativo para a contrata¢io de empresa para
prestacdo de servico de assessoria na organizac¢io e divulgagio anterior e posterior ao evento
incluindo: filmagem em HD, servicos de fotografia, cerimonial, locu¢io de eventos, criacio de
artes para midia sociais, faixa, banners, divulga¢io de evento em radio, redes sociais e sites,
criagio de spot para radio e propaganda volante, criagio de VT para redes sociais e tv,
propaganda volante do evento e reportagem para sites de noticias nas datas que antecedem o
evento do “5° Jeep Cross — etapa do circuito estadual” que sera realizado nos dias 05 e 06 de maio
de 2018 no municipio de Santo Antdénio do Leste/MT.

Santo Antonio do Leste - MT, 20 de abril de 2018
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E-mail: licitacao@santoantoniodoleste.mt.gov.br
Rua A - N°367 - Jardim Santa Inés - Fone: (66) 3488-1080 - CEP 78628-000 - Santo Anténio do
Leste/MT
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TERMO DE REFERENCIA

1 — Objeto:

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de assessoria na organizagdo e divulgagfo
anterior e posterior ao evento incluindo: filmagem em HD, servigos de fotografia, cerimonial, locuggo
de eventos, criacdo de artes para midia sociais, faixa, banners, divulgagfo de evento em radio, redes
sociais e sites, criag8io de spot para radio e propaganda volante, criagdo de VT para redes sociais e tv,
propaganda volante do evento e reportagem para sites de noticias nas.datas que antecedem o evento do
“5° Jeep Cross — etapa do circuito estadual” que serd realizado nos dias 05 e 06 de maio de 2018 no
.1un1c1p1o de Santo Antdnio do Leste/MT.

2-Justificativa:

A contratagdo do servico se faz necesséria para atender ao evento “3° Jeep Cross — Etapa do
Circuito Estadual” que serfio realizados nos dias 05 e 06 de maio de 2018 no municipio de Santo
Antdnio do Leste/MT.

3 —Especifica¢des Técnicas

Prestacido de servicos conforme objetos relacionados abaixo::
Assessoria na organizagéo do evento; :
Filmagens em HD;

Servicos de fotografia;- . -

Cerimonial; , el

Locugdo de eventos; - .

Criac#o de artes para midias sociais: Faixas, banners e divulgago em geral;
Divulgacgo de evento em radio, redes sociais e sites; ' S

Criag8o de Spot para radio e propaganda volante; |

Criag#o de VT para redes sociais e TV o

Propaganda volante do evento;

Reportagens para sites de noticias nas datas que antecedem o evento.
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4 — Local de realizagao do servigo:
O local de realizag@o do servi¢o serd no municipio de Santo Antdnio do Leste — MT, sendo
de responsabilidade da contratada todas as despesas de locomog#o, alimentagéo e hospedagem.
5 — Periodo de execucio:
E-mail: licitacao@santoantoniodoleste.mt.gov.br

Rua A - N°367 - Jardim Santa Inés - Fone: (66) 3488-1080 - CEP 78628-000 - Santo Anténio do
Leste/MT
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O prazo total para prestagdo dos servigos sera de 30 (trinta) dias contados a partir do recebimento, pela
Contratada, da Ordem de Servigo Nota de Empenho e do Contrato devidamente assinado e publicado no
Diario Oficial do Municipio.

6 — Disposicoes gerais/informacdes complementares:

A empresa contratada deverd disponibilizar profissionais capacitados para realizar o
Servico.

As despesas com materiais, ¢ demais objetos necessérios a prestagéo de servigos serdo por
‘onta da contratada;

A proposta devera ter validade por no minimo 15 (quinze) dias;

Santo Antdnio do Leste — MT, 02 de abril de 2018.
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Solicitagdao de Materiais / Servicos
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01152/1¢& MIGUEL JOSE BRUNETTA 20/04/2018
Descrigédo ’ '
SOLICITAQAO DE MATERIAL / SERVI(OS
Poder PODER EXECUTIVO
Orgéo SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTO E LAZER

Sefor Solic'ante  GABINETE DA SEC. MUN. DESPORTO E LAZER
Centrode Custo 24  GABINETE DA SEC. MUN. DESPORTO E LAZER

Placa

Observagao
REFEREMTE A CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPRECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICO DE ASSESSORIA NA ORGANIZAGAO DO
EVENTO, FILMAGEM EM HD, SERVICOS DE FOTOGRAFIA, CERIMONIAL, LOCUGAO DE EVENTOS, CRIAGAO DE ARTES PARA MIDIA
SOCIAIS: FAIXA, BAINNERS E DIVULGAGAO EM GERAL, DIVULGAGAO DE EVENTO EM RADIO, REDES SOCIAIS E SITES, CRIAGAO DE
SPOT PARA RADIO E PROPAGANDA VOLANTE, CRIACAO DE VT PARA REDES SOCIAIS E TV, PROPAGANDA VOLANTE DO EVENTO E
REPORTAGEM PARA SITES DE NOTICIAS 4 4S DATAS QUE ANTECEDEM O EVENTO

item Cod. Produto Descrigdo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo Centro de Custo
ool DERIBE ORI o o e s s s 58 o i v s Observaglo
1 001.027.472 PRESTAGAO DE SERVI ) DE ASSESSORIA NA SER 1 0 24 GABINETE DA SEC. MUN. DE!

ORGANIZAGAO DO EVL 5TO, FILMAGEM EM
HD, SERVICOS DE FOTYGRAFIA, GERIMONIAL,
LOCUGAO DE EVENTC » CRIAGAO DE ARTES
PARA MIDIA SOCIAIS: FAIXA, BAINNERS E
DIVULGAGAO EM GERAL, DIVULGAGAO DE
EVENTO EM RADIO, REDES SOCIAIS E SITES,
CRIAGAO DE SPOT PARA RADIO E
PROPAGANDA VOLANTE, CRIACAO DE VT
PARA REDES SOCIAIS E TV, "ROPAGANDA
VOLANTE DO EVENTO E REFORTAGEM PARA
SITES DE NOTICIAS NAS DATAS QUE
ANTECEDEM O EVENTO
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