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1.DO OBJETO

1.1. O presente processo versa sobre a formagdo de Registro de Prego, para futura e eventual
aquisigio de Materiais de Expediente (Papelaria), para Atender o Termo de Convénio n°.
787544/2013, Processo n°. 71001.023303/2013-61 e Proposta n°. 089106/2013, Firmado Entre a
Unido, Por Intermédio do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 34 Fome e o
Municipio de Santo Ant6nio do Leste-IMT, Conforme Convenio, Plano de Trabalho e Termo
de Referéncia,

TERMO DE REFERENCIA

2. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO
2.1. Visando a aquisiio de Material de Expediente (papelaria) para Atender o Termo de
Convénio n°. 787544/2013, Processo n°. 71001.023303/2013-61 e Proposta n°. 089106/2013,
Firmado Entre a Unido, Por Intermédio do Ministério do Desenvolyimento Social e Combate a
Fome e o Municipio de Santo Antonio do Leste-MT.

3. DA ENTREGA

3.1. Apos a emissdo da Nota de Empenho e ciéncia desta por parte da licitante vencedora, devera
proceder a entrega do objeto de forma parcial conforme solicitagdo do setor competente no prazo
maximo de 10 (dez) dias, sendo este em dia Util, no Almoxarifado central da Prefeitura Municipal de
Santo Antbnio do Leste, localizado na rua A, Jardim Santa Inés, n°. 367 nesta cidade de Santo
Antdnio do Leste ~ MT, no hordrio das 7h00min as 11h00min e das 13h00min as 17h00min.
Observando-se a conformidade do objeto com as especificagdes contidas neste Termo de Referéneia
e Edital de Licitag#o.

3.2. A entrega dever4 atender rigorosamente as solicitagdes das secretarias da Prefeitura Municipal
de Santo Anténio do Leste. A primeira entrega deverd ser logo apds a assinatura do contrato
conforme quantidades estipuladas, e o restante serfio conforme as necessidades das secretarias.

3.3. Os produtos serfio entregues mediante requisigies emitidas pela Secretaria origindria,
especificando os produtos a serem recebidos e as respectivas quantidades;

3.4. No ato da entrega, a requisigdo devera ser assinada pelo seu representante legal, preenchendo o
documento com o nome completo em letra legivel e assinando por extenso ou identificado por
carimbo e data do recebimento;

3.5. A requisigo serd entregue posteriormente pela empresa vencedora Jjuntamente com a nota
fiscal ao Almoxarifado central de Santo Antdnio do Leste, que comprovard o recebimento do
produto para contabilizagéo, apés entdo ocorrerd os tramites para pagamento dos produtos.

3.6. Néo serdio aceitas entregas com quantidades acima do solicitado nas requisicGes emitidas por
cada secretaria.

4. DA GARANTIA

4.1. A licitante vencedora de cada item ficara obrigada a garantir os padr&es de qualidade de acordo
com as normas estabelecidas pela Secretaria de Assisténcia e Agdo Social, em cada item
especificado neste Termo de Referéncia, quando da entrega do objeto licitado, obrigando-se a
substituir, imediatamente, todos aqueles que estiverem fora do padrdo, sem quaisquer 6nus, para esta
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Administracdo, até o efetivo atendimento das referidas propostas, sem o que nfo serd emitido o
correspondente Termo de Recebimento dos itens;
4.2. Os produtos a serem entregues deverdo ter sua data de validade de no minimo 180 dias
contados a partir da data de entrega, salvo nos casos de produtos que para manter o padréo de
qualidade a data de validade seja inferior a 180 dias, no entanto todos os materiais deverdo ser
entregues com prazo equivalente a, no minimo, 50% de sua validade, contados da data de
fabricacdo.

5. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
5.1. As propostas, que deverdo compreender a descrigdo do objeto ora licitado, com prego unitario e
total do item bem como o total do item, deverdio ser compatfveis com o Termo de Referéncia e nfo
serdo aceitos pregos maiores com estipulado no edital.
5.2. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) Nio atenderem as exigéncias do Termo de Referéncia e o Edital.
b) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o
julgamento;
¢) Nédo atendam as caracteristicas minimas deste termo.

6. DO QUANTITATIVO E ESPECIF ICAC[&O DO OBJETO.
6.1 Conforme Anexo I deste Instrumento Convocatdrio.

7. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO.
7.1. Poderdo participar do Pregdo, os interessados do ramo de atividade relacionada ao objeto que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentac#o, constantes do Edital e seus
Anexos e estiverem habilitados no sistema para participagéo de Pregio, desde que:

a) Desempenhem atividades pertinentes e compatfveis com o objeto Licitado;

b) Atendam aos requisitos minimos de classificagéo das propostas exigidos no edital.
7.2. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no edital e anexo podera acarretar desclassificagéo
da empresa;

8. DEVERES DA CONTRATADA

8.1. Além daquelas determinadas por Leis, Decretos, Regulamentos e demais dispositivos legais, nas

obrigagGes da futura contratada, também se incluem os dispositivos a seguir:
a). Aceitar nas mesmas condigBes contratuais os acréscimos que se fizerem necessarios,
decorrentes de modificagSes de quantitativos ou projetos ou especificacdes, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado ou até o limite da modalidade
licitada, de acordo com o Art. 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.
b) Comunicar a contratante verbalmente no prazo de 12 (doze) horas e, por escrito, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer alteragdes ou acontecimentos que impegam mesmo
temporariamente, de cumprir seus deveres e responsabilidades relativos a execugfio do
Instrumento Contratual, total ou parcialmente, por motivo de caso fortuito ou de por forga
maior;
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¢). Retirar o Instrumento Contratual no prazo de até 05 (cinco) dias Titeis, contados do
recebimento da convocagfo formal;

d) Substituir a mercadoria, no prazo de até 05 (cinco) dias Utels, apds notificagdo formal, que
estiverem em desacordo com as especificag8es deste edital, seus anexos e com a respectiva
proposta, ou que apresentarem vicio de qualidade.

e) Responsabilizar-se pelas despesas referentes ao manuseio, embalagem e transporte do
objeto desta Licitagfo, desde a fabrica até o local de entrega previsto neste Instrumento
Convocatério;

f) Responsabilizar-se, integralmente, pela entrega dos materiais/bens com as devidas
garantias inclusas, ndo podendo repassar nenhum dos itens desta licitagfo a outra empresa;

g) Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas e contribui¢des (inclusive
para-fiscais), que direta ou indiretamente incidam ou vierem a incidir a presente contratacfo;

h). Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes de paralisag8o parcial ou total
na entrega dos materiais/bens;

i). Caso, a qualquer tempo a contratante ou a contratada, sejam favorecidas com beneficios
fiscais, isengdes e/ou redugdes tributdrias, as vantagens auferidas refletirio em uma redugdo
de prego;

j) Como condigdo para celebragdo do Instrumento Contratual, a adjudicataria devera manter
as mesmas condigBes de habilitagdo exigidas na licitaggo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, a
contratante se obrigara:
a) Fornecer a contratada os dados e os elementos necessarios ao fornecimento do produto;
b) Acompanhar a entrega dos materiais/bens de acordo com a Nota de Empenho, podendo
recusar qualquer material/bem de mé qualidade ou que néo esteja de acordo com as normas
ou descrigdes;
¢) Notificar por escrito, a empresa a ser contratada, toda e qualquer irregularidade constatada
no recebimento dos produtos;
d) Rejeitar, no todo ou em parte, os Produtos entregues pela contratada que estejam fora das
especificagdes e qualificages minimas exigidas pela minuta;
e) Prestar as informag@es e esclarecimentos necessérios que venham a ser solicitados pela
empresa vencedora;

10. DA VIGENCIA E CARONA DA ATA

10.1. A ata de registro de pregos terd vigéncia de 12 meses a partir da data de publicacfio da
Imprensa Oficial do Municipio.

10.2. Os contratos decorrentes da ata de registro de precos terdo sua vigéncia adstrita aos prazos
estabelecidos nas disposigdes contidas no artigo 57, da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes.

10.3. Seré aceito “carona”, até o limite de 100% do total da ATA de Registro de Pregos, desde que
cumpridos todos os requisitos da legislagfio vigente.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1 O Licitante que deixar de entregar documentagfo exigida no edital, apresentar documentagio
falsa, ensejar o retardamento da execugio de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execugo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida a
prévia e ampla defesa, ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo e sera
descredenciada do Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e das demais cominagdes legais.

11.2 Penalidades a que estd sujeita a licitante ou contratada inadimplente:

a) Adverténcia;
11.3. Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, no caso de
atraso na enfrega ou na substitui¢do dos equipamentos, ou ainda, por ocorréncia de
descumprimento contratual, na execug#o do fornecimento ou prestaco de servigo, limitado a
10% (dez por cento);

b) na hipétese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta, quando
convocada para tal, assim como nfo cumprir o objeto do certame, caracteriza-se a
inexecugo da obrigago assumida, sujeitando-a a0 pagamento de multa de até 10% (dez por
cento) sobre o valor contratado.

11.4. Suspens#o temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Santo Ant6nio do Leste-MT, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

11.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica.

11.6 Pelo descumprimento total ou parcial do compromisso pela Contratada, a Administragio
poderd rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor total estimado do contrato.

11.7. A aplicago de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescis3o contratual.

I1.8. A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessio de oportunidade de ampla defesa por
parte do adjudicatério, na forma da lei.

11.9. Os prazos de adimplemento das obrigagBes contratuais admitem prorrogagdo nos casos e
condigBes especificados no art. 57 da Lei n° 8.666/93, devendo a solicitagdo dilatdria, sempre por
escrito, ser fundamentada e instruida com os documentos necessarios a comprovagdo das alegagdes,
recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la, sendo considerados injustificados os atrasos
ndo precedidos da competente prorrogacgo.

12. DAS FONTES DE RECURSO

12.1. As despesas serdo cobertas com recurso do orgamento vigente das secretarias conforme as
programaticas abaixo.

Secretaria Municipal de Assisténcia e Acéio Social

02.07.03.14.243.5009.2056.33.90.30 — Material de Consumo
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13. FORMA DE PAGAMENTO
13.1. Efetuar o pagamento da empresa contratada até o 30° (trigésimo) dia apds o recebimento da

fatura dos produtos entregues no perfodo, mediante a apresentagdo de requisi¢fio, nota fiscal
devidamente assinada certificada pelos Secretério/Secretério Adjunto/ou responsével pelos setores
(e demais documentos exigidos no Termo de Referéncia e Edital) e apds andlise e liberago do setor

de controle interno.
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