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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 033/2024

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
PARA: COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Considerando a necessidade de Abertura de Processo Administrativo de Dispensa de
Licitacdo para a Contratacdo de empresa especializada em servicos de gestao
documental e digitalizagdo de acervo arquivistico, englobando fornecimento de
software de gerenciamento eletronico de documentos (GED), mdo de obra e
equipamentos, solicitamos a Vossa Senhoria, através do Departamento de Contabilidade,
informacao através de Certiddo se existe rubrica orgamentaria e por qual (is) dotacao (6es)
orgamentaria(s) que ocorrera(ao) a(s) possiveis despesa(s) correspondente (s) a referida
solicitagao.

Santo Anténio do Leste - MT, 25 de margo de 2024.

Nk ,L§ 4
LUIS CAﬁZﬁg‘ REZENDE
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADM. E PLANEJAMENTO
PORTARIA N°. 264/2021 DE 18/06/2021

RUB e



GOVERNO MUNICIPAL
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Gestdo 2021/2024 PM.S.A.L
FLSN° Q2
PORTARIA N°. 264/2021. ~ RUB &méemn
DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA
ALVES, Prefeitc Municipal de Santo
Antonio do Leste, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicoes
legais.

RESOLVE;

Artigo 1° - NOMEIA o Sr°. LUIS CARLOS
REZENDE, para responder pelo cargo de SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO desta Prefeitura.

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento que tome as providéncias necessarias para a execugdo desta
portaria.

: Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Artigo 4° - Revogam — se as disposi¢des em contrario.
REGISTRA-SE
PUBLICA-SE
CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO
EM: 18 DE JUNHO DE 2021

JOSE ARIMATEIA VIENKA ALVES
PREFEITO MUNIC

Fd
[ A

&
i

Registrada na secretaria de Administragéo e Planejamento e Publicada por afixacdo em
local de costume, conforme na legisiacdo em vigor.

' www.santoantoniodoleste.mt.gov.br 1
Rua A - N° 367 - Jard:m Santa inés - Fone: (66) 3488-1080 - CEP: 78.628-000 - Santo Antonio do Leste/MT
e-mail: prefeitura@santoantoniodoleste.mt.gov.br




21 de Junho de :

LEIA-SE

Artigo 19 - CONCEDER a servidor publico efetivo JERONIMO LEMES DE |

SIQUEIRA, Funcdo Gratificada no vaior de R$ 1,400,060 (Hum mil e qua-
trocentos reais). :

Artigo 2° - Determinar & Secretaria Municipal de Administracio e Planeja-
mento que tome as providéncias necessarias para a execucio desta por-
taria.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Artigo 4° - Revogam ~ se as disposicdes em contrario.
REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 18 DE JUNHO DE 2021,

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secretana de Administracéo e Plangjamento e Publicada

~ar afixacdo em local de costume, conforme na legislagdo em vigor,

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 264/2021.

DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeito Municipal de Santo Antonio
do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais.

RESOLVE;

21 + Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de Mato Grosse » ANO XVi | N® 3,753

P.M.S.A.L
. Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de AFhiGshNRa0

as providéncias necessarias para a execugo destqRRIB Ak, dopm—tets,

. Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
REGISTRA-SE
. PUBLICA-SE
CUMPRA-SE.
GABINETE DO PREFEITO
EM: 18 DE JUNHO DE 2021.
: JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secretaria de Administracdo e Planejamento e Publicada
por afixacdo em local de costume, conforme na legislagdo em vigor.

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 265/2021.

DE: 18 DE JUNHO DE 2021.
| DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO PARA EFETUAR O REGIME DE

 ADIANTAMENTO A SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL E DA QUTRAS
PROVIDENCIAS.

. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeito Municipal de Santo Antonio
do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, com
- fundamento no artigo 51 da Lei Federal n® 8.666/93.

RESOLVE;

. Artigo 1° - Autorizar a Secretaria Municipal de Economia e Finangas con-
ceder ao Exmo. Sr. Jose Arimateia Vieira Alves — Prefeito Municipal, adi-
. antamento no valor de RS 800,00 (oitocentos reais).

Artigo 19« NOMEIA o Sr°, LUIS CARLOS REZENDE, para responder pelo

carga de SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO desta |

Prefeitura.

Artigo 2° - Determinar & Secretaria Municipal de Administracdo e Planeja-

mento que lome as providéncias necessdrias para a execuco desta por-
taria.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Artigo 4 « Revogam ~ se as disposigées em contrario.
REGISTRA-SE

"PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 18 DE JUNHO DE 2021

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na secretaria de Administracdo e Planejamento e Publicada
por afixagdo em local de costume. conforme na legislagdo em vigor.

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 263/2021.

DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

REVOGA PORTARIA N° 11172021 DE 12 DE JANEIRO DE 2021 E DA ¢

QUTRAS PROVIDENCIAS.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeito Municipal de Santo Antonio :

do Leste. Estado de Mato Grosso. no uso de suas atrtbiuc;ées legais.
RESOLVE;

Arugo 19 - REVOGAR, Portaria sob n® 11172021 de 12 de janeiro de
2021, gque nomeia o Sr°. LUIS CARLOS REZENDE, para responder pelo |
cargo de SECRETARIO DE INDUSTRIA E COMERCIO desta Prefeitura

Municipal.

dianomunicipal.orgimt/amny « wwaw amm.org oy

Artigo 2° - O adiantamento servira para atender o disposto no Artigo 4° da
- Lei Municipal n® 032/2001 de 17 de agosto de 2001.

: Artigo 3° - Os recursos serio destinados 2 aplicago nos elementos de
despesas das seguintes dotagdes orgamentarias.
02.01.04,122.5002.2005 -~ GABINETE DO PREFEITO

3390.30 -~ Material de Consumo R$ 800,00

- Artigo 4° - A prestacéo de Contas devera ser efetuada dentro do prazo de
30 (trinta) dias a contar da data do recehimento do numerario & Tesoura-
ra,

Artigo 5° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revo-
¢ gando as disposicdes em contrario.

. REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 18 DE JUNHO DE 2021.
. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES
. PREFEITO MUNICIPAL

- Registrada na Secretaria de Administragéo e Planejamento e Publicada
por afixagéo em local de costume, conforme na legisiagdo em vigor.

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 271/2021.

" DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

CONCEDE A SERVIDQR PUBLICO WEVERTON ANCELMO PEREIRA
DE SOUSA, FUNGAO GRATIFICADA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeito Municipal de Santo Antonio
do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais.

230 Assinado Digitalmente
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 033/2024

DA: SECRETARIA DE FINANCAS }
A: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

PREZADO SR. PREFEITO

Objetivando atender & solicitagdo desta Secretaria, onde nos solicita disponibilidade
financeira para a Contratacdo de empresa especializada em servicos de gestédo
documental e digitalizacdo de acervo arquivistico, englobando fornecimento de
software de gerenciamento eletrénico de documentos (GED), mao de obra e
equipamentos, conforme documento de formalizacao de demanda — DFD, solicitagdo e
termo de referéncia em anexo, informo que existe rubrica orcamentaria e encaminho a esta
Secretaria para que efetue os tramites necessarios.

Santo Antdnio do Leste - MT, 25 de margo de 2024.

WEVERTON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
PORTARIA N°. 360/2022 DE 21/09/2022
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PORTARIA N, 360/2022.
DE: 21 DE SETEMBRO DE 2022,

NOMEIA. O SERVIDOR PUBLICO
EFETIVO PARA RESPONDER PELO
CARGO DE SECRETARIO
MUNICIPAL DE ECONOMIA F
FINANCAS ¢ DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA
ALVES, Prefeito Municipal de Sanio

Antonio do Leste, Estado de Mato Grosso.
N0 uso de suas atribuicdes legais.

RESOLVE:

Artigo 1° - NOMEAR o servidor pablico efetivo §p°
WEVER'I:ON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA, para responder pelo Cargo de
SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA F FINANCAS desta Prefeitura Municipal.

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de
Administragio que tome as providéncias necessdrias para a execucdo desta portaria,

Artigo3°- Esta Portaria entra em vigor na data de suq
publicag¢io, revogando as disposi¢des em contrario,

REGISTRA-SE
PUBLICA-SE
% CUMPRA-SE,

GABINETE DO PREFEITO
EM: 21 SETEMBRO DE 2025,

JOSE ARIMATE}A VIE ALVES
PREFEITO MU}

Registrada na Secretaria de Administragio ¢ ejamento e Publicada por afixacio em
local de costume. conforme na legislacido enf vigor.

Lw%’ﬁ"ﬁs REZENDE

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

B www.santoantcnicdoleste.mt,gov.br S e
Rua A - N° 367 - Jardim Santa ings - Fone: (66) 3488-1080 - CEP: 78.628-000 - Santo Anténio do Leste/MT
e-mail: pmfeﬁura@santo&ntoalodoleste.ngov.br



§2° O CMDCA reservara percentual do Fundo Municipal dog Direitos da
Crianga e do Adolescente para o programa de acolhimento familiar, na for- i
ma do art. 260, §2°, da Lej 8.069/90. ;

Art. 10. 0 Servigo de acolhimento na modalidade, Familig Acolhedora pa- |
ra ser inscrito no CMDCA, devers apresentar metodologia do programa
que contemple:

de candidatos a ser familia acolhedora; || - ¢ri- i
capacitagio dos candidatos; [V - i

| - forma de cadastramento
térios de selegdo dos candidatos: il -
acompanhamento,

Art. 11.0 programa deve Seguir os parametros de funcionamento do ser-
vico de familia acolhedora dispostos na Resolugio Conjunta 01/09 do
CNAS/Conanda - Orientaces Técnicas; Servigo de Acolhimento para Cri-

ancas e Adolescentes,

21 de Setembro de 2022 « Jornal Oficia! Eletrdnica dos Municipios do Estado de Mato Grasso « ANO Xv1i | N¢

4.072

Registrada na Secretaria de Administragao e Planejammm.eg?@jigada
+ | per afixacdo em local de costume,

' LUIS CARLOS REZENDE
'5 SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

conforme na legislagagtrsv‘gg. 0 é
RUB &

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
EDITAL DE CONVOCACAO Ne 94 5/2022

| EDITAL DE CONVOCACAO

N° 01572022

A Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste — MT, por intermedio de
Seu representante legal, Sr. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES- Prefeito

- documentos constantes no mesmo item do Edital e relacionado no Anexo

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 12, Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicac&o.

Santo Anténio de Leverger - MT, 15 ge Setembro de 2022,

Leomar Augusto da Silva Miranda

Presidente do Conselho Municipal dos Dirsitos da Crianga e do Ado-
lescente

CMDCA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
PORTARIA N°. 36072022

PORTARIA Ne, 360/2022.
DE: 21 DE SETEMBRO DE 2022,
NOMEIA, O SERVIDOR PUBLICO EFETIVO PARA RESPONDER PELO

CARGO DE SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA
DA OUTRAS PROVI DENCIAS.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA

ALVES, Prefeito Municipal
Grosso, no uso de suas atribuigbes legais.

RESOLVE;

Artigo 1° - NOMEAR 0 servidor publico efetivo Sre WEVERTON ANCEL. ;
MO PEREIRA DE SOUSA, para responder pelo Cargo de SECRETARIO i
MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANGAS dests Prefeitura Municipal,

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de Administracéo que tome |
as providéncias necessarias para a execugdo desta portaria, "

E FINANCAS E |

de Santo Antonio do Leste, Estado de Mato ;

Artigo3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac#o, revo.
gando as disposictes em contrério.

REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 21 SETEMBRO DE 2022,
JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES
PREFEITO MUNICIPAL

diariarnunicipal.org/mt/amm " Www.armm.org.br

. Il deste edital, para tomarem posse

Maiores informacées poderso ser
. 808 Humanos desta Prefeitura em

Gabinete do Prefeito Municipal de Santo Antbnio do Leste, aos 20 dias do
. Més de setembro de 2022.

| JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES Prefeito Municipal

i
| d) Fotocépia da Certidao

489

em seus respectivos cargos,

Sera considerado desistente e,
simplificado, o (s) candidato

- classificagso,

obtidas junto a Coordenadoria de Recur-
horario de expediente,

ANEXO |
INTPROGURADGR JURIBIGS
[01[TIAGO ALVES DA SiLvA

- ANEXO i

. DO EDITAL DE CONVOCAGAO Ne 01 5/2022,
. 1. - Para tomar posse, o candidato devers apresentar documentagao (ori-

ginal ou fotocépia autenticada) que comprove:

L a) Comprovante de Escolaridade/Pré-Requisitos exigidos para o cargo,
. @presentado em via original e fotacopia ou copia autenticada em cartério;

b} Comprovante de Residéncia;
¢} Fotocopia legivel da Certidao de Nascimento oy Casamento,

de Nascimento dog filhos menores de 18 anos e
Carteira de vacina dos filhos até 05 anos de idade (se houver);

. @) CPF dos filhos €aso houver;

i B) Fotocépia do Titulo de eleitor e
| Punigdo politica — certiddo original
: g) Fotocopia do Certificado de Reservista, para os candidatos do Sexo
. masculino;

- h) Fotocopia do RG e CPF do candidato e do conjuge (se casado);

Certidao que comprove ndo ter sofrido
emitida pela justica eleitoral;

. 1) Fotocopia da Carteira de Trabalho e comprovante de inscricso no PIg/
© PASEP:

i) Fotocépia legivel da CNH se for 0 caso;

. k) Comprovante de exame de salde fisica e mental {(exame médico) ne-
| Cessario ao desempenho das fungées inerentes ao cargo pretendido;

Assinado Digitaimente
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Y 04.217.362/0001-90 Exercicio: 2024

Emissdo : 25/03/2024 Pagina 1

Ao
Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

Estamos através da presente, comunicagao a V.Exa., para efeito de
sponibilidade quanto a limites para processos de licitagao publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divis3o de contabilidade, da verba
orgamentaria abaixo destacada:

Cddigo da Ficha : 67
Orgdo : 02 PODER EXECUTIVO
Unidade : 03 SECRETARIA MUN. ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Dotagdo : 04.122.5004.2012.00003.3.90.39.00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Saldo Orcamentario : R$ 1.568.017,79

UM MILH&O, QUINHENTOS E SESSENTA E OITO MIL E
DEZESSETE REAIS E SETENTA E NOVE CENTAVOS

Atenciosa me nte’ Documento assinado digitalmente

¥ géib( IZAIA BORGES DA SILVA
g ¥ Data:25/03/2024 14:16:34-0300

Verifique em https://validar iti.gov.br

Chefe da Divisdo de Contabilidade
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 033/2024

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
AO: EXMO. SR. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES - PREFEITO MUNICIPAL

=XCELENTISSIMO SR. PREFEITO

Solicito autorizacdo de Vossa Exceléncia, para que o Departamento Responsavel
promova o procedimento administrativo de Dispensa de Licitacdo para a Contratacao de
empresa especializada em servicos de gestao documental e digitalizacao de acervo
arquivistico, englobando fornecimento de software de gerenciamento eletronico de
documentos (GED), mao de obra e equipamentos, conforme documento de formalizagao
de demanda — DFD, solicitagao e termo de referéncia em anexo.

Santo Antonio, do Leste - MT, 25 de marco de 2024.

ol l i

"LUIS CARLOS REZENDE

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADM. E PLANEJAMENTO
PORTARIA N°, 264/2021 DE 18/06/2021
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01 - DEMANDA: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

2 - DATA: 22/03/2024

03- () MATERIAL DE CONSUMO ( X) SERVIGOS ( ) OUTROS
() OBRAS E INSTALACOES () EQUIP. E MAT. PERMANTE
04 - RESPONSAVEL PELA DEMANDA: 1.UIS CARLOS REZENDE l05 - TEL:
06 - ITEM 07 - ESPECIFICACAO 08 - UNID. 9 - QUANTIDADE
IMPLANTAGAO COM CONVERSAO DE BASE DE DADOS- COM TREINAMENTO DO SOFTWARE
1 DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMEN-TOS (GED). UNID 1

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E DIGITA-LIZACAO POR LAUDAS-GESTAO
DOCUMENTAL E DIGITALIZAGAO DE ACERVO ARQUIVISTICO COM APLICAGAO DE OCR,
ENGLOBANDO FORNECI-MENTO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
2 DOCUMENTOS (GED), MAO DE OBRA E EQUIPAMENTOS. LAUDAS 137.500

10 - FORMA DE CONTRATAGAO
( X') DISPENSA/INEXIGIBILIDADE
() PREGAO ELETRONICO

. ) CREDENCIAMENTO

() CONCORRENCIA

11 - PREVISAC DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA: A PRESTACAO DOS SERVICOS / FORNECIMENTO DE MATERIAL: DEVERA SER
INICIADO/ENTREGUE A PARTIR DE: 22/04/2024

12 - EQUIPE RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO (ETP e TR)
1. SERVIDOR: LUIS CARLOS REZENDE

13 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE: A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Leste buscando dar continuidade no processo de
digitalizagao de seu acervo, que tem um volume expressivo de documentos e processos ori-undos de seus processos internos que necessitam

serem catalogados, classificados, digitali-zados
e O N e

LUIS CAI REZENDE
SECRETARIO DE ADMINIS RACAO E PLANEJAMENTO
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TERMO DE REFERENCIA RUB Gl

1. DO OBJETO

1.1. Contratagédo de empresa especializada em servigcos de gestdo documental e digitalizacéo
de acervo arquivistico, englobando fornecimento de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (GED), mao de obra e equipamentos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1. A Gestao Publica tem como diretriz a busca do aperfeicoamento do modelo de gestdo em-
preendedora para a administragéo publica, de forma a proporcionar a sociedade transparéncia e
austeridade aos gastos publicos, atendimento ao cidaddo com qualidade e eficiéncia e valoriza-
¢ao/qualificagcdo do seu corpo de servidores. O funcionamento da administracio publica deve
estar em sintonia com novas tecnologias, inovacdes e a digitalizagdo dos processos, por meio
de sistemas inteligentes de gestédo, que podem gerar reflexos positivos no desempenho e na
produtividade dos servidores e na qualidade do atendimento ao cidad&o sdo essenciais.

2.2. A Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste buscando dar continuidade no processo
de digitalizagao de seu acervo, que tem um volume expressivo de documentos e processos ori-
undos de seus processos internos que necessitam serem catalogados, classificados, digitaliza-
dos, e suas imagens e dados carregados em sistema eletrénico de documentos, de forma rapida
e segura, possibilitado o acesso dos usuarios as imagens e informagdes, com posterior destina-
¢ao para liberagao de espaco fisico. A Instituicdo possui documentos importantes que precisam
ser mantidos sob sua guarda por certo periodo de acordo com a legislagéo que regula a matéria.
Porém, devido a importancia que possuem, apenas guarda-los néo é o suficiente, & imprescin-
divel que sejam arquivados de maneira segura e organizada, para que sejam localizados com
facilidade e agilidade quando necessario.

2.3.0 custo estimado para contratagdo enquadra-se no disposto no art. 75, Il, da Lei n°. 14.133,
de 01 de abril de 2021, referindo-se a dispensa de licitagao para contratagédo com pequena rele-
vancia econdémica, dlante da onerosidade de uma licitagdo. O art. 75, Il, da Lei n°. 14.133/2021
dispde que & DISPENSAVEL a licitagdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras atualizado para o valor de
R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), conforme Decreto
Federal n® 11.871/2023.
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3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP?

( )Sim
(X ) Nao
3.2. Justificativa para adogido do Sistema de Registro de Pregos

() quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagéesfre-
quentes, com maior celeridade e transparéncia.

~( ) quando for conveniente a compra de bens ou a contratacdo de servigos paraatendi-
mento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo; e

() quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativoa ser
demandado peia Administracao Publica.

( X') Nao se aplica.

4. DAS ESPECIFICAGOES

LOTE UNICO
ITEM [ COD.TCE DESCRIGAO UNID | QUANT. | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 433723-9 | IMPLANTACAO COM CONVERSAO DE BASE DE DA- 1 R$ R$

UNID1 |DOS- COM TREINAMENTO DO SOFTWARE DE GE-
RENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS | ynip
(GED).

2 389520-3 | SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALL 137.500 RS R$
ZACAO POR LAUDAS-GESTAO DOCUMENTAL E DI- | LAUDAS
UNID 1098 | GITALIZACAO DE ACERVO ARQUIVISTICO COM

APLICAGCAO DE OCR, ENGLOBANDO FORNECI-
MENTO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELE-
TRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MAO DE OBRA
E EQUIPAMENTOS.

ESPECIFICACAO DO SOFTWARE

A solucéo devera ser totalmente WEB, com interface responsiva, para uso em diversos dispositivos,

1. como computador, tablets e smartphones;
5 Deve possibilitar o uso de SGBD (Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados) nado proprietario;
3 Devera possibilitar ao usuario contactar o suporte técnico através da solucéo tecnologica, com possibili-

dade de descrever em texto e adicionar arquivos;

O software devera conter a funcionalidade para gestdo de cadastros, conforme a necessidade diaria de
4. utilizag&o do sistema e considerando as permissdes dos usuarios;
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. cadastro de Assuntos

O software deveré conter uma sesséo onde serao gerenmados os cadastros de assuntos do sistema.
Cada registro de assunto devera ser composto pelos seguintes campos:
. Ativo/Inativo — campo de seleg&o Unica “sim” ou “ndo”, define se o assunto esta ativo ou néo;
Il. Descrigdo — campo alfanumérico para inser¢do do nome do assunto;
lll. Prazo (dias) — campo numero para definir o prazo padrao do assunto (dias corridos ou uteis);

Devera apresentar todos os assuntos cadastrados em forma de uma tabela, com opg¢des de edicéo e ex-
clusdo destes registros. Bem como possuir botées de cadastro de um novo assunto e impressao da lista
de assuntos

Cadastro de Interessados

O sistema devera fornecer uma sesséo onde sera gerenciado o cadastro de interessados dos processos.
Este cadastro pode ser feito para uma pessoa juridica ou fisica e devera conter os seguintes campos
para um novo cadastro:

. Nome — campo alfanumérico para inser¢do do nome do interessado;

. E-mail — campo alfanumérico para inser¢céo do endereco de e-mail valido que recebera as

notificagdes do sistema;
.  Telefone — campo numérico no formato (DDD) XXXX-XXXX;
IV.  Celular — campo numérico no formato (DDD) XXXXX-XXXX;

V. Tipo — campo de selecdo em cascata que define se a pessoa é do tipo fisica ou juridica;

Especificos para Pessoa Fisica:
F Data nascimento — campo numérico no formato dd/mm/aaaa;

1. CPF — campo numeérico no formatc 000.000.000-00;

ilil.  Nacionalidade — campo alfanumérico para inser¢do do pais onde nasceu o interessado;
IV. Estado civil - campo de selecdo em cascata com a disponibilizacdo das opg¢des: sol-

teiro(a), casado(a), separado(a), divorciado(a), viavo(a);

Especificos para Pessoa Juridica:
I. CNPJ — campo numeérico no formato 00.000.000/0000-00;

1. IE — campo numeérico para inser¢éo da inscrigéo estadual da empresa;
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Alem dessas informagdes, para o cadastro de interessados também contém a opgéo de informar seu en-
dereco completo, seguindo os seguintes campos:

L. CEP — campo numérico no formato 00000-000 para insergdo do cédigo postal do
interessado. O sistema deve conter a opgéo de buscar o enderego automaticamente a

partir do CEP informado;
Il Rua/Logradouro — Campo alfanumérico;

1. Nuamero — campo numeérico composto por 4 digitos minimos;

10. IV.  Bairro — campo alfanumérico;

V. UF - campo de selecéo em cascata. O sistema fornece a lista de estados em uma caixa
de selegao ja cadastrados no banco de dados como informagéo padrao;

VI. Cidade — campo de selegdo em cascata. O sistema deve filtrar as cidades quando
o usuario selecionar a UF/Estado oferecendo uma listagem de cidades cadastradas no
banco de dados;

VIl. Complemento — campo alfanumérico onde é langada qualquer informagéo adicional do
endereco;

11. Cad ) tro de Tipos de Documentos

Deve possibilitar o gerenciamento de cadastro de tipos de documentos que serdo anexados através de
12 um painel que oferega a lista de tipos de anexos ja cadastrados, bem como opgéo de edita-los, exclui-los

’ e também criar um novo;

O cadastro de um novo tipo de documento deve possuir no minimo os campos abaixo:

- I.  Descricdo ~ campo alfanumérico para insergcdo do nome do tipo de documento;
II. Caixa de marcagéo (alteracdo de vencimento) — campo caixa de marcagéo para informar
que aquele tipo de anexo altera o vencimento do processo;

14. adastro de Setores

Deve possibilitar o gerenciamento de setores através de um painel gerencial onde pode-se visualizar in-
15. formagdes como:

. Cadigo;

L. Nome;

. Usuarios vinculados ao setor, listando o “nome”, “e-mail”, “ativo ou inativo”, “ultimo login”,
podendo também ao selecionar algum usuario, visualizar seu cadastro e permissdes de
setor dentro do sistema onde podera “editar” ou “excluir as informacgdes”;

V. Setor ativo ou inativo;

V.  Orgéo;

VL. Unidade,

VIl.  Sigla;

Vili.  Setor pai;

16. Bem como possuir campo de pesquisa e as opgdes de excluséo, edigéo e criagao de um novo setor;

G OV ERNO M U N I C P A L FLS?\“’!}
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O cadastro de um novo setor deve possuir no minimo os campos abaixo:
. Setor pai — campo de selegéo de setores ja cadastrados, caso o setor seja um subsetor;
. Setor — campo texto para inser¢é&o do nome do setor;
lll.  Ativo/inativo — campo de selec&o unica “sim” ou “n&o”;
IV.  Orgéo — campo texto para insercéo do nome do 6rgdo a qual o setor pertence;
V. Sigla — campo texto para insergéo da sigla do setor;

L VL. Arquivamento automatico — campo de caixa de selegéo, para setores que ao receberem
processos os arquivem automaticamente;
VIl.  Disponivel para tramite — campo de caixa de selecao, indicando se o setor estara disponi-
vel ou ndo para tramites;
VIIl.  Externo/Publico — campo de selegdo unica “sim” ou “n&o”, indicando se o setor ficara dis-
ponivel para interessados externos do 6rgao/entidade;
18. Cadastro de Locais de Arquivamento Fisico
Deve possuir cadastro para gerenciar locais fisicos de arquivamento, com no minimo 03(trés) niveis,
tambem devera possibilitar a visdo de cada local de arquivamento cadastrado em cada nivel separada-
mente com as informacgdes de:
19. l. Nome;
il. Cadigo;
. Data do cadastro; IV. Ultima alteracao.
20. e Classificagdes CONARQ
O software deve possuir tabela de cadastro com todas as classificagdes de documentos estipuladas pela
CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos); '
Neste cadastro devera possuir as seguintes informagées:
I.  Cddigo da classificacéo;
21, Il.  Descrigdo ou titulo da classificag&o;
lil. Prazo de guarda da classificagao, estipulando prazos na fases corrente e intermediaria;
IV. Destinacéo final da classificacéo;
V. Observagéo sobre a classificacéo;
Alem disso permitir busca destas informagdes e a exportacdo de arquivo nos formatos PDF ou
XLS;
22. ~ Cadastro de Fluxograma de Arquivamento
Possuir listagem com todos os assuntos de processos cadastrados para selecdo, possibilitando a criagao
23. de um fluxograma sequencial de arquivamento indicando a ordem de setores que o processo devera ser
encaminhado desde sua criagdo até sua finalizagdo e consequente arquivamento;
Dentro de cada fluxograma, o sistema deve possibilitar o sequenciamento em fases de processo de ar-
24. quivamento.
Cada fase do fluxograma deve permitir que sejam cadastrados os requisitos da fase. Todas as informa-
25, ¢bes inseridas nos campos dinamicos cadastrados nas fases do fluxograma de arquivamento deveréo

compor o processo digital de arquivamento.

GO V ERIN.O M U N 1 P AL FLS:"&S
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26.

Checklist de perguntas: o sistema deve permitir que usuarios responsaveis cadastrem uma lista de per-
guntas que serdo respondidas naquela fase do processo.

Cada pergunta deve ser composta pelos seguintes campos:
1. Ativa — campo de seleg&o unica “sim” ou “ndo”, que definira se a pergunta sera mostrada
ou nao na fase do fluxograma;
. Pergunta — campo alfanumérico para insercdo da descrigdo da pergunta a ser realizada na
fase correspondente;
. Orientagdo — campo alfanumérico onde sera informado possiveis orientagdes da pergunta
para o usuario;
Cada pergunta deve conter a opgéo de resposta sendo: “Sim” ou “N&o” e um campo de “observagio”
que € de preenchimento obrigatério caso o usuario responda “N&o” a pergunta. Todas as respostas s&o
armazenadas no banco de dados e ficam a disposi¢éo de usuario da proxima fase do processo.

27.

Lista de tarefas: o software deve permitir o cadastro de uma lista de tarefas que sao realizadas naquele
momento.

O cadastro devera possuir os seguintes campos:

I Ativa — campo de selegdo Unica “sim” ou “ndo” que definira se a tarefa sera mostrada ou
néo na fase do fluxograma;

1. Tarefa — campo alfanumérico para insercdo do nome da tarefa;
Orientagao — campo alfanumérico para insergéo de possiveis orientacdes da tarefa para o usuario;

28.

Lista de campos: a ferramenta deve permitir que o usuario responsavel cadastre uma lista de campos
que serao informados na fase correspondente do processo.

O cadastro de campo devera ser composto por:
I Campo obrigatério — campo de selecéo tnica “sim” ou “nao” que definira se aquele campo
sera de preenchimento obrigatério ou n&o na fase correspondente;
Il Nome — campo alfanumérico;
. Descri¢ao — campo alfanumérico para insergéo da descricdo do campo que esta sendo
pedido;
IV.  Tipo — campo de selecdo em cascata com os seguintes tipos de campos disponiveis:
"Texto", “Caixa de texto”, “Niimero”, “Caixa de Selegdo”, “Numero”, “Data”, “Hora”,
“E-mail” e “Arquivo”.
Nesta opgéo o sistema devera oferecer opgdes conforme cada tipo selecionado:
a) Texto: fornecer as opgdes de “CPF”, “CNPJ”, “Telefone”, “CEP” e
“Nenhuma”;
b) Caixa de selegao: abrir campo para adicdo das opc¢bes que posteriormente poderéo
ser selecionadas;
c) Numero: fornecer as opgdes de “Nenhuma” ou “Moeda’:
Arquivo: fornecer campo de seleg&o em cascata, vinculado ao cadastro de tipos de documentos, pos-
suindo também a opgéo de fazer upload de arquivo para servir como um modelo, possuir também as se-
guintes opgdes de selegdes, se o preenchimento deste modelo é obrigatério e se a assinatura digital
também se faz obrigatéria;

29.

Status d i?r'oce_ssos de Arquivamento

30.

O sistema deve possuir cadastro de status de processos e possibilitar o vinculo de cores aos status para
melhor controle;

31.

Por padréo deve trazer cadastrados os status de processo "Em andamento” (abertura), "Com pendéncia”
e "Arquivado";

32.

Possibilitar na criagdo de um novo cadastro ou na edigdo de um status existente, a configuracdo de que é
status de arquivamento ou néo;
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Gestdo de Usuarios
A solugéo deve contar com médulo para gerenciamento de usuarios e de grupos de usuarios com as fun-
33. cionalidades descritas abaixo;
Deve mostrar todos os usuarios em lista possibilitando uma vis&o geral com as seguintes informagdes:
. Nome do usuario;
il E-mail do usuario;
34. Ii. Grupo;
V. Ativo “sim” ou “nao”; V. Ultimo Login;
VI. Cédigo do usuario;
Neste mesmo painel gerencial deve possuir as opgoes:
l. Mostrar somente inativos ou mostrar todos;
35 il Opcéo para cadastrar novo usuario;
’ lll.  Opcéo para editar usuarios listados;
IV.  Opcao para excluir usuarios listados;
Opcéo para criar cadastro no sistema de assinatura digital.
Possuir menu de cadastro de usuarios possibilitando a insergéo das seguintes informacées:
. Nome;
36. . E-mail (possuir funcionalidade de recuperacao de senha por e-mail);
. Usuario; IV. Senha; V. Cargo.
Possibilitar a configuragéo no ato do cadastro de usuarios:
I Permissao de quais setores/departamentos o usuario tera acesso;
37, Il Perfil de usuario;
Hi. Grupo do usuario;
IV.  Pasta destino para digitalizag&o de arquivos, habilitando assim o usuario para realizar di-
gitalizagoes.
Possibilitar o cadastro de grupos de usuario, podendo estabelecer parametros, os quais 0s usuarios que
38. fizerem parte deverdo herdar estas permissoes;
O cadastro devera conter as seguintes parametrizacées de permissées relacionados a agées:
I. Tramite de processos;
39. :
il Arquivamento de processos;
lll.  Geragao de relatérios;
O cadastro devera possibilitar a parametrizagéo das permissdes por modulos, bem como por agoes,
40 sendo possivel dizer quais agdes o usuario realizara, sendo elas INSERIR, EDITAR ou EXCLUIR infor-
' magdes nos modulos:
. Tipos de documentos;
r . Assuntos; 1
lli.  Fluxo de processos;
IV.  Protocolos:
V. Interessados;
VI.  Processo publico;
Vil.  Alertas e notificacées;
VIIl.  Arquivamento fisico;
Possibilitar a gestdo de grupos de usuario através de um painel gerencial, com a possibilidade de edicao
41. dos grupos, visualizag&o da quantidade e quais s&o os usuarios que fazem parte de cada grupo;

G OV ERNO M U N I C P A L FLSN"‘;{Q
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Deve possibilitar aos usuarios o gerenciamento de sua prépria conta para que o mesmo possa fazer a
42, edicao de nome, cargo, e-mail e senha quando quiser, porém o sistema ndo devera permitir a troca da

informagéo de login;

Gestdo de Documentos
43. Deve possibilitar a criacdo de novos processos em pelo menos 4 (quatro) fases:
44. Fase | - Informagées do Documento
45, Possibilitar a insergao do niimero do documento:
46. Possibilitar a insercéo do exercicio do documento;
7 Possibilitar a marcag&o do processo como sem restri¢do, onde todos os usuarios podergo visualizar o
: processo de arquivamento;

Possibilitar a marcac&o do processo como sigiloso, onde somente usuérios permitidos poderao visualizar
48. 0 processo de arquivamento;

Possibilitar a marcacdo de sigilo para anexos, onde somente o responsavel pelo processo conseguira
49. visualiza-los, porém o processo podera ser visualizado por todos;

Possibilitar a marcagédo do processo para restricdo ao publico (externo), fazendo com que o conteudo
50. Nao possa mais ser visto externamente. Essa marcagéo devera ser permitida a qualquer tempo e durante

todos os tramites;

’ Possibilitar a seleg&o do tipo de origem do processo podendo ser, de origem “interna”, “externa”,

51. ‘e-mail” e “telefone”:
52. Possibilitar a inser¢do de data do processo e data de vencimento;

Possibilitar a selegao do setor de origem, conforme os setores que estao disponiveis para o usuario,
53. também devera dispor de um campo de busca, para facilitar a selegéo;

Possibilitar busca detalhada do setor de origem por “nome do setor”, “codigo”, “6rgdo” e “unidade”, sem
54. a necessidade de sair da tela de criagdo de processo de arquivamento;

Possibilitar a criagdo de um novo setor de origem com as mesmas informagdes solicitadas no menu de
55. cadastro, sem a necessidade de sair da tela de criagéo de processo de arquivamento:

Possibilitar a sele¢ao do interessado pelo documento, também devera dispor de um campo de busca,
56. para facilitar a selecéo;

Possibilitar busca detalhada do interessado por “CPF/CNPJ”, “Nome” e “Cdodigo”, sem a necessidade
57. de sair da tela de criag&o do processo de arquivamento;

Possibilitar a criagao de um novo interessado com as mesmas informacgdes solicitadas no menu de ca-
58. dastro, sem a necessidade de sair da tela de criagéo de processo de arquivamento;

Possibilitar a vinculacdo de outros processos como apensos, bem como a criagdo de um novo
59. apenso, sem a necessidade de sair da tela de criag&o do processo de arquivamento;
60. Possibilitar o preenchimento da descrigdo do objeto do processo de arquivamento;
61. Anexo de Documentos
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Nesta fase a solugdo deve possibilitar a adicao/cadastro de varios documentos ao processo de arqui-
62. .
vamento;
63 Possibilitar, ao adicionar um novo documento, o anexo através de um diretério, ou através de digitaliza-
: ¢ao, permitindo arquivos nas extensdes pdf, png, jpg, jpeg e gif;
64 Possibilitar, ao adicionar um novo documento, a utilizagdo de um modelo de documento com campos
g configurados para preenchimento;
65. Deve automaticamente fazer a contagem das paginas, ao adicionar ou ao gerar um documento:
Possibilitar, ao adicionar um novo documento, a sele¢ao do tipo de documento, sendo possivel tam-
66. bém o cadastro de um novo tipo de documento, sem a necessidade de sair da tela de adicéo de docu-
L mento;
Possibilitar, ao adicionar um novo documento, a selecao da classificagcao conforme tabela CONARQ,
67. sendo possivel também o cadastro de uma nova subclasse, sem a necessidade de sair da tela de adicéao
de documento;
68. Possuir painel gerencial com opgdes de visualizag&o do documento, edi¢&o e exclusao;
69. Requisitos do Documento
Nesta fase a solugdo tecnolégica deve solicitar ao usuario requisitos para abertura do processo de arqui-
70. vamento, caso possua configurado no assunto, um fluxograma vinculado:
71. Fase IV - Encaminhamento
Nesta fase a solugdo tecnoldgica deve possibilitar o encaminhamento do processo para um ou mais seto-
72. res de arquivamento;
Possibilitar caso o processo possua um fluxograma vinculado, a visualizagdo do setor de destino, bem
73. como cada uma das fases que o processo percorrera até seu destino;
Possibilitar caso o processo ndo possua um fluxograma vinculado, o cadastro de um novo setor, com as
74. mesmas informagdes solicitadas no menu de cadastro, sem a necessidade de sair da tela de encaminha-
L mento de processo;
Possibilitar c encaminhamento para um usuario individual do setor ou para todos os usuérios do setor,
75. caso seja encaminhado para usuario individual, somente este poderé movimentar o processo:
Disponibilizar apés a criagao, a geragio de recibo, capa do processo, etiqueta, guia de envio, bem
76. como a visualizacdo do processo;
A solucéo deve permitir o arquivamento de forma automatizada, quando o processo possuir vinculo de
7. fluxograma e o mesmo chegar ao fim definido por arquivamento;
78. Possibilitar que o usuario arquive um processo de forma manual mediante justificativa;
79. Possibilitar que o usuario desarquive um processo de forma manual.
80. - Acesso Publico
81. O software deve permitir abertura de processo de pedido de documentos pelo cidadio;
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r A abertura de processo realizada pelo cidad&o constara em uma area separada no sistema (pré valida-
82. ¢éo) e passara por validagdo de um servidor (pessoa) do 6rgéo, e s entdo passara a constar na lista de
processos em andamento.
83. Pesquisa de Processos
Possibilitar a pesquisa de processos detalhada, podendo filtra-los por:
L Texto ou palavras - utilizando método de comparagéo da busca por “contém”, “inicia” ou
‘s&o iguais” a palavra desejada;
Il Intervalo de datas — podendo fazer a busca por intervalos de data de “criacdo”, “tramite”
ou “arquivamento”;
84 1. Responsavel pela criagdo do processo;
’ IV.  Interessado pelo processo;
V. Ano de exercicio do processo;
VL. Numero do processo;
VIl.  Status do processo;
VIIl.  Setor que criou o processo; IX. Setor que o processo se encontra; X.  Assunto do pro-
Cesso.
Ao trazer o resultado da pesquisa a solugdo deve listar todos os processos encontrados, possibilitando ao
abri-lo, consultar as seguintes informagdes do processo:
it Informagdes gerais — nimero, assunto, interessado, setor de origem, setor atual, respon-
savel pela criacéo, data de criagdo, data de vencimento e objeto;
il Documentos em anexo — pode-se visualizar cada arquivo anexado;
L. Processos em anexo:
IV.  Tramites/ Movimentagdes — pode-se consultar os tramites realizados no processo, bem
como a informacéo de:
a) Fase do tramite:
b) Data de vencimento;
85. c) Data e hora de envio;
d) Usuario de envio;
e) Data e hora de recebimento;
f) Usuario de recebimento:
g) Parecer;
h) Documentos necessarios no proximo tramite;
i) Tempo gasto em cada fase;
V. Historico de atividades — possibilitar a consulta de interagbes realizadas por usuarios no
processo;
VL. Localizago fisica — possibilitar a consulta do local onde o processo foi arquivado fisica-
mente;
86. Possuir também atalho para edicao do processo, conforme permissées concedidas ao usuario;
Possibilitar a pesquisa de documentos que sao anexos de processos, podendo filtrar por:
i Texto ou palavras:
L. Intervalo de datas — data do “documento” ou ‘upload”;
Hl. intervalo de quantidade de paginas;
87. :
IV.  Tipo de documento:
V. Ano de exercicio do documento;
VI.  Numero do documento;
Ao trazer o resultado da pesquisa a solugao deve listar os documentos encontrados com a informacéo
88. de qual processo cada documento pertence, sendo possivel abrir o cadastro com as informagées do pro-
cesso, como também, visualizar o documento;
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89. " -  Auditoria

A solucéo deve registrar toda interagao de usudrios com os processos cadastrados, criando um historico

90. de agbes junto ao processo:

Deve monitorar as seguintes integracoes:
I Criagdo de processo:
il. Atualizacdo de informagées do processo:
91. 1. Recebimento do processo;
IV.  Insercdo de documentos anexos:
V. Visualizag&o do processo;
VL. Arquivamento do processo:;
Devera guardar em cada interag&o mencionada acima as seguintes informagées:
I Data e hora que a ag&o foi executada:
92. Il Usuario que executou a agéo:;
. IP enderego de rede do computador que foi usado para executar a acdo: IV.  Nome do
computador/dispositivo utilizado para executar a acao.

93. iializagéo com OCR

A solucéo deve possibilitar a digitalizag&o com tecnologia OCR (Reconhecimento Optico de

94. Caracteres);

Quando selecionado a opgédo de anexar documentos por digitalizag&o, a solucdo deve realizar as seguin-
tes etapas:
i Detectar automaticamente o(s) scanner(s) disponivel(eis) conectado(s) & maquina do usu-
95. ario;
Il Interagir para que se inicie a digitalizag&o;
il Receber as imagens e possibilitando a visualizag&o do documento digitalizado apos seu
término, para que o usuario defina por adiciona-lo ou exclui-lo;

Apos adiciona-lo, a solucdo deve realizar o processo de OCR nos arquivos digitalizados, efetuando o
96. processo de indexagédo em banco de dados, vinculando-os ao processo, para posteriormente ser possi-
vel sua consulta.

97. ~ Processo Digital

A solug@o deve possibilitar a visualizacdo do processo digital, que por sua vez sera composto por uma

98. capa, contelido dos documentos anexados em ordem cronologica;

99. Devera disponibilizar o download dc processo completo em formato PDF.

 Relatorios

Relatorio de documentos anexados por periodo, com grafico por tipo de anexos de documento e suas
quantidades, podendo aplicar filtros por tipo de documento, usuario e periodo;

I. Possibilitar a visualizagdo do relatério de maneira detalhada, onde & possivel visualizar infor-
magdes de cada documento individualmente, e também a visualizacdo de cada documento
em uma nova aba;

Il.  Possibilitar a visualizag&o do relatério de maneira resurnida, somente com suas quantidades
por tipo de anexo de documentos;

lll. Possibilitar a exportagéo da visualizag&o de ambas as telas em formato XLS ou PDF:

100.
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Médulo de Assinatura Digital
Possibilitar a visualizaggo de documentos nas etapas de:
I. Pendente de assinatura;
101. Il. Finalizados;
lll. Cancelados;
IV. Excluidos;
102. Possibilitar o envio de alerta por e-mail para informar vencimento do certificado do signatario;
Deve realizar de forma automatica quando um documento no formato PDF for anexado, a converso (no
103 proprio sistema), caso n&o esteja no formato PDF-A. O Banco Central exige que os arquivos sejam envi-
’ ados no formato PDF-A, pois possibilita uma visualizac&o padronizada do documento, independente do
dispositivo que seja utilizado para leitura.
O PDF-A é um formato de arquivo otimizado para o arquivamento de documentos eletronicos. E um sub-
104 conjunto do formato PDF e tem suas caracteristicas definidas pela norma ISO 190051:2005. Essa carac-
’ teristica diminui o risco de problemas na leitura causados pelo uso de diferentes softwares para acessar
0 arquivo.
Um elemento fundamental para alcangar este objetivo ¢ a exigéncia de que documentos PDF/A devam
ser 100% auto-contidos. Ou seja, todas as informacgdes necessarias para mostrar o documento de forma
consistente devem estar presentes no arquivo. Isso inclui, entre outras coisas, o contetdo propriamente
dito (texto, imagens e graficos vetoriais), as fontes utilizadas e as informagdes de cor. N&o é permitido
que um documento PDF/A dependa de fontes externas (por exemplo, programas de tipografia e hiper-
links).
As maiores vantagens da utilizagdo do PDF-A s3o:
105. 1. Néo é permitido utilizar audio e video;
Il. N&o é permitido utilizar JavaScript ou executar arquivos:
. Todas as fontes devem estar integradas e n&o devem ter quaisquer restricoes que pos-
Sam causar problemas legais no futuro. Isto também se aplica a fontes PostScript padrao,
como Times ou Helvetica. Espacos de cor especificados independentemente do disposi-
tivo;
IV.  N&o é permitido o uso de criptografia;
V. E obrigatério o uso de metadados baseados em padrées.
106. ' Busca de Documentos
Possibilitar a busca de documentos através dos seguintes filtros:
107 I. Por tipo de documento:
' Il.  Numero do documento;
lll.  Exercicio do documento;
IV. Signatéario do documento; V. Em- —’
presa;
108. Assinatura de Documentos
109. Possibilitar a selecéo de multiplos documentos e a assinatura em lote dos mesmos;
Ao abrir um documento, devera mostra-lo na mesma pagina, sem necessidade de abri-lo em outra aba
110. do navegador ou fazer o download do arquivo, devendo oferecer as opgdes de assinar, baixar e excluir o
documento;
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Possibilitar a visualizagéo de detalhes do documento:
I.  Listagem de signatarios
111. Il. Data de criagc&o do documento;
lll. Tamanho;
IV. Sigilo;
112. Devera solicitar a senha do certificado digital do signatario no ato da assinatura;
Devera enviar alerta por e-mail para o signatario quando um documento for direcionado para o0 mesmo
13. assinar;
Possibilitar a notificag&o via e-mail de forma manual para signatarios que ainda ndo assinaram o docu-
114. mento;
Possibilitar a configuragéo de notificagcdes automaticas com controle de frequéncia para signatarios que
115. ainda n&o assinaram o documento;
116. Possibilitar a finalizag&o automatica de documentos;
117 Possibilitar a configuracdo de data limite para assinaturas;
Devera contar com histérico de eventos relacionados ao documento, contendo informacées de data e
118. hora, usuario e agao realizada:
119. . }'4 Cadastro de Sngnaténos
Possibilitar o cadastro de sngnaténos contendo as segumtes mformagoes
I. Nome;
Il. CPF;
120. ’ ;
. lli. Data de Nascimento;
IV. Cargo;
V. E-mail;
121. Possibilitar no cadastro de signatarios a inserc&o de certificado do tipo A1 e sua senha;
O sistema deve fornecer campos para cadastro de senha para acesso e senha do certificado, separada-
122. mente.
- Possibilitar a manutengéo do cadastro de signatarios listando-os e podendo editar o cadastro dos mes-
123. mos:
Possibilitar o cadastro e manutengéo de grupos de signatarios e setando as seguintes informacodes: I.
124, Nome do grupo; Il. Descrigéo;
o ll.  Tipo de documento que o grupo ficara responsavel por assinar, sendo que caso o documento n&o
possua signatarios direcionados, o documento sera direcionado ao grupo;
IV. Empresa;
V. Signatarios;

5 — DA EXECUCAO DO SERVIGO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A CONTRATADA devera fornecer a méo de obra e qualifica-la para realizagdo do servico,
devera fornecer 01 (um colaborador) por ilha de digitalizacdo, devendo este ser mjnimamente
Técnico de Arquivo nos Termos do art. 1° da Lei n°® 6.546/1978, tendo inclusive reglstro na De-
legacia Regionai do Trabalho do Ministério do Trabalho, nos termos do art. 4° da Lei 6.546/1978,
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devendo apresentar os documentos que comprovem a qualificagdo do funcionario na data de
assinatura da Ata/Contrato;

5.1.2. A Quantidade de ilhas de digitalizagédo a serem implantadas, sera definida pela Secretaria
Solicitante, conforme necessidade.

5.2. A realizacédo dos servigos devera ocorrer seguindo as etapas minimas estabelecidas:
a) Atividade n° 1 - realizar o mapeamento dos locais de arquivamento, bem como armarios,
prateleiras e todos os niveis de locais fisicos necessarios para a localizagéo fisica dos documen-
tos. Posteriormente devera inserir estes dados no Software de Gestio de Documentos, bem
como realizar atualizagéo ou criagédo de novos locais fisicos, conforme alteracées;

b) Atividade n° 2 - comecar o processo de tratamento dos documentos, retirando a poeira e
outros residuos estranhos, tais como: prendedores metalicos (clips), etiquetas, fitas adesivas
entre outros, através de técnicas apropriadas como: passar o pincel no documento para remover
sujidades superficiais; Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades,
~remover com instrumento apropriado. Na higienizagéo dos documentos deverzo ser utilizados:
Equipamentos de Protecéo Individual - EPI (jalecos, luvas, mascaras, 6culos); Trinchas e pincéis.

c) Atividade n° 3 - cadastrar o documento com todas as informagoes solicitadas no Software de
Gestao Eletrénica de Documentos (GED), bem como realizar a classificacéo do documento com
a tabela de temporalidade e destinagao;

d) Atividade n° 4 - realizar a digitalizacdo do documento junto ao Software de Gestao Eletronica
de Documentos (GED) e realizar a assinatura digital do mesmo, buscando dar completa validade
ao documento digital;

e) Atividade n° 5 - fazer a alocacdo do documento no local fisico, o qual foi informado no Sof-
tware de Gestéo Eletrénica de Documentos (GED) junto ao seu cadastro.

5.3. O servigo de digitalizacdo de documentos ira incluir equipamentos para realizacdo dos tra-
balhos, conforme a demanda solicitada.

~ 5.4. Cada ilha de digitalizagao devera possuir os seguintes equipamentos os quais seréo forne-
cidos pela CONTRATADA e contardo com os requisitos minimos descritos abaixo:
I. Computador c/ teclado e mouse:

a) Processador - Intel core i3-8109U ou superior

b) Memoria - 8 gb ddr4 ou superior;

¢) Armazenamento - 256 gb m.2 nvme ssd ou superior;

d) Sistema operacional - Windows 11:

li. Tela:

a) Monitor LED 19”, HDMI e VGA, Resolugao HD 1600X900, 60HZ, 5 ms;

lll. Scanner:

a) Capacidade ADF: 50 folhas (A4, 80 g/ m 2 ou 20 Ib);

b) Detecgéo de alimentacao mdltipla: Deteccao de sobreposigéo (sensor ultrassonico), deteccéo
de comprimento;

c) Tipo de Scanner: ADF (alimentador automatico de documentos), duplex;
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d) Velocidade de Digitalizagdo: Modo automatico * 3 Simplex / Dupiex: 40ppm:;

e) Sensor de imagem: Cor CIS x 2 (frente x 1, verso x 1);

f) Fonte de luz: LED de 3 cores (vermelho / verde / azul);

g) Resolugio Otica: 600 dpi;

h) Digitalizagdo de papel longo: 3.000 mm (863 mm em 32 bits);

id) B;Iodo normal: Simplex / Duplex: 40 ppm (cores / tons de cinza: 150 dpi, monocromatico: 300
pi);

jd) I\/)Iodo melhor: Simplex / Duplex: 40 ppm (Cores / Tons de cinza: 200 dpi, Monocromatico: 400
pi);

k) Melhor modo: Simplex / Duplex: 40 ppm (Cores / Tons de cinza: 300 dpi, Monocromatico:
600 dpi);

I) Modo excelente * 4: Simplex / Duplex: 10 ppm (Cor / Escala de cinza: 600 dpi, Monocroma-
tico: 1.200 dpi);

m) Modo de digitalizagdo em cores: Cor, Escala de Cinza, Monocromatico, Automatico (Detec-
¢ao em Cor / Escala de Cinza / Monocromatico * 4 );

5.5. A CONTRATADA se responsabilizara pela manutengao dos equipamentos enquanto o con-
trato/Ata estiver vigente;

5.6. A licitante que vencer a etapa de lances devera apresentar o software na mesma sessao
para a equipe técnica multidisciplinar designada pela CONTRATANTE, a fim de comprovar que
atende, no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) das funcionalidades e requisitos contidos
no presente Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacéo, possibilidade em que o se-
gundo colocado sera convocado para apresentar, nas mesmas condigdes.

5.7. Para a avaliagdo dos itens, sera utilizada a seguinte formuia:

N° total de itens atendidos

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ > 0,95 ou 95%

N° total de itens desejaveis

5.8. Na avaliacéo das funcionalidades e requisitos (“Item 4”, deste TERMO DE REFERENCIA),
para cada item devera ser considerado pelo avaliador as seguintes possibilidades: SIM ou NAO
(possui?).

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1. O valor global estimado para a presente contratagéo é: R$ xxxx (xxxx).

7. PRAZO DE VIGENCIA

7.1.0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato.
A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
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que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragéo, permitida a nego-
ciagao com o contratado.

7.2.0 contrato podera ser prorrogado, desde que haja saldo disponivel, em conformidade com
0 CAPITULO V da Lei Federal 14.133/21.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Uma vez firmada a contratagdo, a PREFEITURA se obriga a:

a) Oferecer todas as informagées necessarias para que a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificagdes;

b) Efetuar os pagamentos nas condigées e prazos estipulados;
~ ¢) Designar um servidor para acompanhar a execucao e fiscalizagéo do objeto deste Instrumento:

d) Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
do servigo, fixando prazo para sua corregao;

e) Acompanhar o servigo, podendo intervir durante a sua execugao, para fins de ajuste ou sus-
pensao do mesmo; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servicos executados fora das
especificacbes deste Edital.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos do objeto deste certame nos termos estabelecidos no Termo de
Referéncia;

9.2. Nao sera permitida a terceirizagao das obrigagées assumidas, devendo o contrato ser ex-
ecutada pelo Licitante contratado;

9.3.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decor-
rentes de culpa ou dolo, relativos a execugdo do contrato ou em conexdo com ela, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizagdo ou acompanhamento por parte
da Contratante;

9.4.Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes, em caso de acidentes de tra-
balho com seus empregados, em virtude da execugao da presente contratagcdo ou em conexao
com ela, ainda que ocorridos em dependéncias da Contratante:

9.5.Aceitar nas mesmas condi¢ées contratuais, os acréscimos ou supressoes, a critério da Ad-
ministracao, referentes a execugéo do servigo, nos termos da Lei vigente;

9.6.A empresa contratada devera manter as mesmas condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
durante toda a vigéncia do contrato;

9.7.Cumprir os prazos de execugéo, sob pena de aplicacdo de sancées administrativas:

9.8.Ficarao a cargo da contratada todas as despesas oriundas da execugéo perante a Prefeitura,
bem como suas retiradas em casos de devolugées de itens que estejam em desacordo com as
especificacdes exigidas;

9.9. Entregar produtos de primeira qualidade. A expressao de "primeira qualidade" indica que
quando existirem diferentes gradagdes de qualidade de um mesmo produto, a gradacéo de qual-
idade superior;
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9.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.11.Todos os custos referentes a execugao do contrato, como com transporte, tributos, previ-
denciarios, trabalhistas, seguros, reparos, substituicbes ou quaisquer outros que venham a in-
correr, sao de total responsabilidade da Contratada;

9.12. Substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer produto que nao esteja em perfeita
condi¢ao de uso;

9.13. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente contratacao;

9.14.Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o contrato sem o prévio consentimento por
escrito da Contratante.

10. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

10.1. A contratada devera entregar a Nota Fiscal, e as certiddes de regularidade fiscal, social e
trabalhista exigidas na habilitagdo da licitacdo, ou as justificativas pela impossibilidade de apre-
sentacao das referidas certidées, além de outros documentos eventualmente exigidos no Termo
de Referéncia para liquidagdo e pagamento, em até 30 (trinta) dias apo6s a execugéo do objeto
contratado, sob pena de caracterizar a infragéo tipificada no art. 155, VII, da Lei Federal n°
14.133, de 2021

10.2.CNPJ constante da nota fiscal/fatura devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de
empenho.

10.3.0 objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo fiscal de contrato designado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 140, I, “a”, da Lei Federal
n°®14.133, de 2021) e definitivamente por servidor ou comissao designada pela autoridade com-
petente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art.
140, I, “b”, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

10.4. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada devera apresentar a documen-
tacao que comprove a sua origem, bem como a quitagéo dos tributos de importacéo a eles refe-
rentes.

10.5. O pagamento do objeto da presente licitagao, sujeito a retengéo na fonte de tributos e con-
tribuicoes sociais de acordo com os normativos legais, sera efetuado em até 30 dias, a partir do
recebimento definitivo do objeto contratado, com a emiss&o de ordem bancaria para o crédito em
conta corrente da contratada, observada a ordem cronolégica estabelecida no art. 141 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

10.6.A Prefeitura ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacéo de “fac-
toring”.

10.7.Nos termos do art. 92, V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, caso o pagamento seja efetu-
ado apos 30 (trinta) dias do recebimento definitivo do objeto contratado, desde que a contratada
nao tenha concorrido de aiguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensa-
¢ao financeira devida pela Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste / MT, entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia e a data da emiss&o da ordem bancaria, sera a seguinte:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = encargos moratérios;
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I = 0,0001644 (indice de compensacao financeira por dia de atraso, assim apurado: |
= (6/100/365);

N = nimero de dias entre a data limite para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga.

10.8. No dever de pagamento pela Administracéo, sera observada a ordem cronolégica dos
contratos de fornecimento de bens.

10.9. Como condig&o para liquidagao do empenho, sera verificado pelo setor competente se a
empresa esta regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas ME e EPP - Simples Nacional - para efeito do disposto no inciso Xl,
art. 4° da IN RFB n° 1234, de 2012, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu representante legal,
conforme modelo constante do Anexo IV da referida IN.

11. DOTAGCAO ORCAMENTARIA.

11.1. Os recursos para aquisigdes dos produtos constantes no objeto deste edital correréo por
conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Unidade : 03 Secretaria Municipal de Administracéo e Planeja-
mento

Funcional programatica 04.122.5004.2012

Ficha 67

Despesalfonte 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de dispensa licitagao,
com fundamento na hipotese do art. 75, Il da Lei Federai 14.133/21.

12.2. Para contratagdo o fornecedor devera comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

12.3. HABILITACAO JURIDICA

Pessoa Juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de microempreendedor individual - ME|, Certificado da Condigéao de Microempreen-
dedor Individual - CCMEI;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - El-
RELI, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administra-
dores;

d) No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de Em-
presas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz:

e) No caso de sociedade simples, inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil c.la_S Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores:
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12.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscrigac no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, Previdenciarios e a Di-
vida Ativa da Uni&o emitida pelo Ministério da Fazenda, Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
e Secretaria da Receita Federal, devidamente valida:

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, da sede da empresa, devidamente valida;
_e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, da sede da empresa, devidamente valida;

f) Certiddo Negativa de Débito de competéncia da Procuradoria Geral do Estado do respectivo
domicilio tributario;

" ”»

g) Poderao ser apresentadas as respectivas Certiddes descritas nos itens “e” e “f’ de forma con-
solidada, de acordo com a legislagéo do domicilio tributario do licitante.

h) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS — CRF,
emitido pela Caixa Econémica Federal;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, disponivel nos portais na internet:
www.tst.gov.br/certidao, www.tst.jus.br/certidao;

j) A prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho devera ser feita
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de
maio de 1943;

k) Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de qgue conste a existéncia de cré-
ditos nao vencidos, em curso de cobranca executiva em que tenha sido efetivada a penhora; ou
cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou deposito de seu montante integral, ou recla-
macoes e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario administrativo ou
concessao de medida liminar em mandado de seguranca;

I) Serao aceitas certidées negativas e certidées positivas com efeito de negativas.
m) Certiddo simplificada da junta comercial.

n) Declaragao que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcdo de aprendiz,
nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

0) Declaragé@o que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste / MT, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o ter-
ceiro grau. (art. 14, IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

p) A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as san-
coes previstas em lei e neste Edital, em especial a infragdo administrativa prevista no art. 156,
IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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12.5. DOCUMENTOS RELATIVO A QUALIFICACAO TECNICA

12.5.1. Todos os licitantes, deverao apresentar a seguinte documentacéo relativa a Qualificacédo
Técnica:

Um ou mais Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que expressamente consignem a aptidao da licitante para desempenho satisfatério
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
presente licitacdo. Podendo ser exigido da proposta melhor classificada, que apresente copia
autenticada do contrato da prestagéo do servigo ou da nota fiscal, que deram origem ao Atestado.
Se o atestado for emitido por pessoa juridica de direito privado, este devera ser emitido prefe-
rencialmente em papel timbrado do emitente contendo raz&o social, CNPJ, endereco e telefone
da pessoa juridica que emitiu o atestado, data de emissao e identificacdo do responsavel pela
emissao do atestado (nome, cargo e assinatura) e devera constar o reconhecimento de firma
~passado em cartorio do titular da empresa que firmou a declaragéo, exceto se a assinatura for
por meio de certificado digital.

13. REAJUSTE

13.1. A principio, os pregos contratados s&o irreajustaveis. Entretanto, a nota de empenho de-
corrente da contratagdo podera ser alterada, desde que observado o interregno minimo de 1
(um) ano, a partir da data da proposta, mediante negociagao entre as partes, para restabelecer
o equilibrio econémico-financeiro inicial, em caso de forga maior, caso fortuito, por ocorréncia de
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incal-
culaveis, que inviabilizem a execugdo da contratacdo tal como pactuado, respeitada, em qual-
quer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecido, se for o caso.

13.1.1. Para efeito do disposto no item anterior, sera apreciada a possibilidade da aplicagao pelo
indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC - do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatis-
tica — IBGE ou indice Geral de pregos Mercado — IGP-M ou Indice Nacional de Precos ao Con-
sumidor Amplo — IPCA, com data-base vinculada a data da proposta, podendo a Administragao
- realizar uma média aritmética entre os trés indices, de acordo com a seguinte férmula:

PR=PIC xIR
Onde:
PR = Precgo reajustado
PIC = Prego inicial do contrato
IR = indice de reajuste

13.2.0 pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, inclusive decorrente de
reajuste, devera ser formulado durante a vigéncia da contratacao.

13.3. Na hipotese de reajuste, a contratada sera consultada sobre a possibilidade de rentncia ao
reajuste previsto antes da formalizagéo da prorrogagdo. Na impossibilidade de rentncia ao rea-
juste, a contratada devera encaminhar, juntamente com o pedido de reajuste, os respectivos
calculos do valor que entender devido antes da assinatura do termo aditivo de prorrogagao con-
tratual, sob pena de precluséo do direito. Os célculos apresentados serdao submetidos a apreci-
agao da unidade técnica do contratante para deliberagéo acerca da sua pertinéncia.

13.4.Na impossibilidade de encaminhar os caiculos antes da assinatura do termo aditivo de_pror-
rogagao, a contratada, mediante justificativa a ser apreciada pelo contratante, podera solicitar a
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inclusao de clausula resguardando o direito de pleitear reequilibrio até o término da vigéncia da
subsequente prorrogagao.

13.5. A Administragao também devera manifestar o interesse no reajuste antes da assinatura do
termo aditivo de prorrogagéo contratual quando este for do seu interesse, a exemplo de ocorrén-
cia de indice negativo.

14. ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1. O servigo devera ser realizado conforme especificacdes contidas no Anexo | - Termo de
Referéncia, acompanhada de nota fiscal correspondente, a qual devera ser preenchida com as
especificagbes apresentadas na respectiva nota de empenho.

14.2. 0 recebimento sera feito: (art. 140, |, da Lei Federal n® 14.133, de 2021):

- 14.3. provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza-
¢ao, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais (art.
140, 1, “@"); e

14.3.1. definitivamente, por servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente, medi-
ante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, I, “b”).

14.4. Serao rejeitados os servicos que ndo atenderem as especificacées exigidas no Anexo | -
Termo de Referéncia, para corregao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a partir da notifica-
¢ao, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

14.5.Na hipotese da contratada n&o proceder as corregées e/ou substituicdes dentro do prazo
do item anterior, incidira a penalidade de multa moratéria, podendo, inclusive, culminar com a
inexecugao total do contrato.

15. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO.

15.1. Para fins de cumprimento do art. 117, §1°, §2° e §3°, da Lei n.° 14.133/2021, o CONTRA-
TANTE designa servidor(a), como gestor de contrato.

15.2. Para fins de cumprimento do art. 118 da Lei n.° 14.133/2021, a CONTRATADA designara
servidor (a) para desempenhar a fungéao de preposto perante a CONTRATANTE.

15.3.A CONTRATADA ficara sujeita a fiscalizaggo do CONTRATANTE, que a qualquer mo-
mento, tera poderes de interferir no andamento dos servigos, reservando-se ainda o direito de
recusar o recebimento dos servigos caso ndo estiverem de acordo com os padrdes técnicos
especificados no termo de referéncia.

15.4.E responsabilidade da CONTRATADA a qualidade dos servigos executados ou fornecidos
para esta finalidade, inclusive a promogéo de readequagdes, sempre que detectadas improprie-
dades que possam comprometer a consecugéo do objeto ajustado.

Santo Anténio do Leste, 25 de margo de 2024.

Al

-~ T L[ 3
LUIS CARLOS kEZENDE
SEC. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
PORTARIA N° 264/2021
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JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DIRETA

1.0- DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
Art. 75 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021
Il - para contratacéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

no caso de outros servicos e compras; (Vide Decreto n° 10.922, de
2021)  (Vigéncia)

Decreto n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023 que trata da atualizacdo dos valores
estabelecidos da Lei 14.133 de 2021.

Atualiza o valor do inciso Il do caput do art. 75 para R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos).

2.0- DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos de gestio documental e
digitalizacdo de acervo arquivistico, englobando fornecimento de software de
gerenciamento eletrénico de documentos (GED), méo de obra e equipamentos.

3.0—- DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Gestéo Publica tem como diretriz a busca do aperfeigoamento do modelo de gestao
empreendedora para a administragdo publica, de forma a proporcionar a sociedade
transparéncia e austeridade aos gastos publicos, atendimento ao cidadao com qualidade
e eficiéncia e valorizagao/qualificagdo do seu corpo de servidores. O funcionamento da
administracéo publica deve estar em sintonia com novas tecnologias, inovagées e a
digitalizag@o dos processos, por meio de sistemas inteligentes de gestdo, que podem
gerar reflexos positivos no desempenho e na produtividade dos servidores e na qualidade
do atendimento ao cidadio s&o essenciais.

3.2. A Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio do Leste buscando dar continuidade no
processo de digitalizacdo de seu acervo, que tem um volume expressivo de documentos e
processos oriundos de seus processos internos que necessitam serem catalogados,
classificados, digitalizados, e suas imagens e dados carregados em sistema eletrénico de
documentos, de forma rapida e segura, possibilitado o acesso dos usuarios as imagens e
informagbes, com posterior destinagdo para liberagdo de espacgo fisico. A Instituicao
possui documentos importantes que precisam ser mantidos sob sua guarda por certo
periodo de acordo com a legislagéo que regula a matéria. Porém, devido a importancia
que possuem, apenas guarda-los nao & o suficiente, € imprescindivel que sejam
arquivados de maneira segura e organizada, para que sejam localizados com facilidade e
agilidade quando necessario.
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3.3.0 custo estimado para contratagdo enquadra-se no disposto no art. 75, Il, da Lei n°.
14.133, de 01 de abril de 2021, referindo-se a dispensa de licitagéo para contratagdo com
pequena relevancia econémica, diante da onerosidade de uma licitagdo. O art. 75, Il, da
Lei n° 14.133/2021 dispbe que é DISPENSAVEL a licitagcdo para contratagédo que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigcos e
compras atualizado para o valor de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis
reais e dois centavos), conforme Decreto Federal n°® 11.871/2023.

Santo Antonio do Leste — MT, 25 de marco de 2024.

Al

LUIS CARLOS REZENDE

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADM. E PLANEJAMENTO
PORTARIA N°. 264/2021 DE 18/06/2021
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