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G OV ERNO MUNICIPAL

SANTO ANTONIO DO LESTE

Continuidade do progressc, de maos dadas com o povo!
Gestdao 2021/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0605/2023

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
PARA: COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Considerando a necessidade de Abertura de Processo Administrativo de Dispensa de Licitagio
para a Contratacio de empresa para Servigos de Manutengio, Hospedagem, Suporte Técnico,
Locacio de sistema Administrador do website oficial www.santoanteniodoleste.mt.gov.br, Carta
de Servicos e Ouvidoria On Line de acordo com a Lei 13.460/2017, solicitamos a Vossa Senhoria,
através do Departamento de Contabilidade, informagdo através de Certiddo se. existe rubrica
orcamentaria e por qual (is) dotagdo (Jes) orgamentaria(s) que ocorrerd(ao) a(s) possiveis despesa(s)
correspondente (s) a referida solicitacgo.

Santo Antdnio do Leste - MT, 16 de janeiro de 2023.

— [
= E——
LUIS CARLOS REZENDE
Secretario Municipal de Administragio ¢ Plangjamento

Portaria 264/2021 de 18 de junho de 2021



GOVERNO MUNICIPAL

SANTO ANTONIO DO LESTE

Continuidade do progresso, de maos dadas com o povo!
Gestdo 2021/2024

FLS ne D
PORTARIA N°. 264/202Ls
DE: 18 DE JUNHQ DE 2021.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA
ALVES, Prefeitoc Municipal de Santo
Antonio do Leste, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuigdes
legais.

— ‘ RESOLVE;

Artigo 1° - NOMEIA o Sr°. LUIS CARLOS
REZENDE, para responder pelo cargo de SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO desta Prefeitura.

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamemo que tome as providéncias necessarias para a execugdo desta
portaria.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Artigo 4° - Revogam — se as disposigdes em contrario.
REGISTRA-SE

PUBLICA-SE
CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO
¥M: 18 DE JUNHO DE 2021

JOSE ARIMATEIA VIE A ALVES

Registrada na secretaria de Administragdo ¢ Planejamento e Publicada por afixa¢do em
local de costume, conforme na legisiagZo em vigor.

- www.santoantoniodoleste.mt.gov.br -~ 1
Rua A - N° 367 - Jardim Santa inés - Fone: (66} 3488-1080 - CEP: 78. 628-000 Santo Antonio do Leste/MT
e-mail: prefeitura@santoantoniodoleste.mt.gov.br
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LEIA-SE

Artigo 1° - CONCEDER 2 servidor pubhco efetive JERONIMO LEMES DE

SIQUEIRA, Funcie Gratficada no valor de RS 1.400,80 {Hum mil e qua-
trocentos reais}. -

Artigo 2° - Determinar 3 Secretaria Municipal de Adminstracao e Planeja-
mento que tome 35 providéncias necessarias para a execugao desta por-
tarna

Artigo 3° - Esta Portana entra em vigor na data de sua publicagio.
Anigo 4° - Revogam — se as disposicdes em contrano.
REGISTRA-SE

FUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DC PREFEITO

EM: 18 DE JUNHO DE 2021.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secratana de Admunistragio e Planejamento e Publicada
cor afixacdc em iocal de costume conforme na iegislacdo em vigor.

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 264/2021.

DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prafeits Municipal de Santo Antenio
do Leste. Estado de dato Grosse no uss de suas alribuigoes legais

RESOLVE:

Artigo 17 - NOMEIA o St LUIS CARLOS REZENDE. para responder pels -

cargo de SECRETARIO DE ADMINISTRACAD E PLANEJAMENTO desta
Prefaitura.

trenls que loime 33 DrowviGENCias Pacessanas para 8 execucac desta por-
Artigo 3 - £213 Pantana entra em vinds 1a gata de sua pudbhcagdo.
Artigo 4° - Revogam - se 35 disposipies em contrand
REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO

EM: 18 DE JUNHO DE 2021

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MURNICIPAL

Registrada na secretara de Adminsiragds € Planejamento e Puolicada
par afixagdo em local de coslume 2on107™Me n2 leqisiacac em vigor

PREFEITURA/RECURSOS HUMANDS
PORTARIA N 263/2021,

DE: 18 DE JUNHO DE 2021.

REVOGA PORTARIA N 111208°
OLTRAS PROVIDENCIAS

DE 12 OF JANEIRO DE 2021 E DA

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prafedo Mumicipal de Santo Antonio -

ac Leste Estago de Mato Grosse n2 0s¢ de suas ainbuigdes legars

RESOLVE;

srtigo 19 - REVOGAR, Portaria sob o® 11172021 de 12 de janeiro de : .
© DE SOUSA, FUNCAO GRATIFICADA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

2021. gue nomeia o 510 LUIS CARLOS REZENDE. pars responder pelo

cargo de SECRETARIO DE INDUSTRIA £ COMERCIC desia Prefertura

Wamcipal

S renenal Org TN e I g

230

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de Administragéo que tome
as providéncias necessanas para a execucdo desta portaria.

. Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRA-SE Yy
PUBLICA-SE FL S‘i‘f-'—
CUMPRA-SE. RUR

' GABINETE DO PREFEITO
. EM: 18 DE JUNHO DE 2021.
. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES PREFEITO MUNICIPAL

: Registrada na Secretaria de Administracdo e Planejamentc e Publicada
. por afixacdo em local de costume, conforme na legislagdo em vigor,

PREFEITURA/RECURS0S HUMANOS
PORTARIA N°, 265/2021.

DE: 18 DE JUNHO DE 20621.

. DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO PARA EFETUAR O REGIME DE

ADIANTAMENTO A SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL E DA CUTRAS

- PROVIDENCIAS.
© JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeita Municipal de Santo Antonio

do Leste. Estado de Mato Grosse, no use de suas atribuigdes legals, com
fundamento no artigo 51 da Lei Federal n® 8.666/93.

RESOLVE;

- Artigo 1° - Autonzar a Secretaria Municipal de Economia e Finangas con-

ceder 0 Exmo. Sr. Jose Arimateia Vieira Alves — Prefeito Municipal. adi-
antamento no valor de RS 800,00 (oitocentos reais).

- Artigo 2° - O adiantamento servira para atender ¢ disposto na Artigo 4°da
¢ Lei Municipal n® 03272001 de 17 de agosio de 2001

: . o = . N
Artigo 2° - Detenminar 5 Secretana Municipal de Administracao e Plansja- Artigo 3° - Os recursos serao destinados a aplicacao nos elementos de

" despesss das seguintes dotagdes crgamentarias.

02.01.04 122.5002.2005 -~ GABINETE DO PREFEITO
333030 — Material de Consumo RS 800 00

Artigo 4° - A prestacio ce Contas devera ser efetuada dentro do prazo de
30 (irinta) dias a contar da data do recetnmento do numerdrio & Tesoura-
na.

‘ Artigo 5° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, revo-
: gando as disposighes em Contrana.

REGISTRA-SE
PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO
£M: 18 DE JUNHO DE 2021.

. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES
" PREFEITO MUNICIPAL

. Registrada na Secretaria de Admmistracio e Planejamenic e Publicada

por afixacic em local de costume, conforme na legislago em vigor,

PREFEITURA/RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N°. 271/2021.

_ DE: 18 DE JUNHQ DE 2021,

CONCEDE A SERVIDOR PUBLICO WEVERTON ANCELMO PEREIRA

JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES, Prefeito Municipai de Sante Antonig
do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuighes legais.

Assinade Digitaimente
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2023

DA: SECRETARIA DE FINANCAS
A: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

PREZADO SR. PREFEITO
N

Objetivando atender 2 solicitagio desta Secretaria, onde nos solicita disponibilidade financeira
para a Contratagdo de empresa para Servicos de Manuten¢do, Hospedagem, Suporte Técnico,
Locagio de sistema Administrador do website oficial www.santoantoniodoleste.mt.gov.br, Carta
de Servicos e Quvidoria On Line de acordo com a Lei 13.460/2017, conforme solicitagdo e termo de
referéncia em anexo, informo que existe rubrica or¢amentaria e encaminho a esta Secretaria para que

efetue os trimites necessarios.

Santo Antonio do Leste - MT, 16 de janeiro de 2023.

—

WEVERTON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA
secretario municipal de economia ¢ finangas
portaria n°. 360/2022 de 21/09/2022
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SANTO ANTONIO DO LEST:

Continuidade do progresso, de méos dadas com 0 povo!
Gestdo 2021/2024

PORTARIA Ne, 360/2022.
DE: 21 DE SETEMBRO DE 2022,

NOMEIA. © SERVIDOR  PUBLICO
EFETIVO PARA RESPONDFR PELO
CARGO DE SECRETARIO
MUNICIPAL DE ECONOMIA F
FINANCAS ¢ pji OUTRAS
PROVIDENCIAS,

JOSE ARIMATEJA VIEIRA
ALVES, Prefeito Municipal de Santo
Antonio do Leste, Estado de Mato Grosso,
O uso de suas atribuicses legais.

RESOL VE:

Artigo 1° - NOMEAR o servidor pablico eleriyo §
WEVF.R'I:ON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA, para responder pelo Cargo do
SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIAE FINANCAS desta Prefeitura Municipal.

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipai de
Administracio que tome as providéncias hecessdrias para a €Xxecugdo desta portaria.

Artigo3°- Esta Portaria €Mrd em vigor na data de sy
publicacgo, revogando as disposi¢des em condrario,

REGISTRA-SE
PUBLICA-SF

CUMPRA.SF,

GABINETE DO PREFEITO
EM: 21 SETEMBRO. DE 2022,

Registrada na Secretaria de Administraggo €jamento ¢ Publicada por afixacdo em
local de costume, conforme na legislagdo eniVigor,

LUIﬁ{T/ﬁS REZENDE

SECRETARIO DE ADMINISTRACAOQO F PLANEJAMENTO

S C—— www,uMoanmniodolesh.mtgov.br e
Rua A - N° 367 - Jardim Santa inés - Fona: (66} 3488-1080 - CEP- 78.628-000 - Santo Antdnio do Leste/MT
e-mail; mfeitura@samoantonlodoleste.mt.gov.br
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21 de Seternbro de 2022 .« Jornal Cficial Elefrtnico dos Municipios do Estado de Mato Grosso « ANO Xvi

ENT 4072 /

§1° O acolhimento familiar da crianca e do adolescente poderd cortem- :

plar a concessao de subsidio financeiro destinado a familia acolhedora,

lescente acolhidos.
§2°. O CMOCA reservars percentuat

H

Iy

Registrada nz Secretaria de Administracsio e Planejamento e Publicada
por afixacac em local de costume. corforme na legislacio em vigor.

LUIS CARLOS REZENDE

SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

do Fundo Municipal dos Direitos da

Crianga e do Adolescente para ¢ programa de acolhimento familiar, na for- |

ma do an. 260, §2°, da Lei 8.069/90.

Art. 10. O Servigo de acoihimento na modalidade, Familia Acoihedora pa-
ra ser inscfito no CMDCA. devers Apresentar mefodologia do programa
que conternple:

| - forma de cadastramento de candidatos a ser familig acothedora; ii - ori-
térios de seieglo dos candidatos; it -
acompanhamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
EDITAL DE CONVOCAGAO N° 015/2022

EDITAL DE CONVOCAGAD
N° 015/2022

¢ A Prefeitura Municipal de Santo Antsnio do Leste — MT, por infermégio de
| seu representante legal. Sr. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES— Prefeio

Capacitacio dos candidatos: IV — :

Municipal, CONVOCA o {a) candidats (a) relacionade (a) no anexo | deste

¢ Edital. aprovade (3) no Processo Seletivo Simpiificado n® 00172021, reaii-

Art. 11. O programa deve Sequir os parametros de funcionamento do ser- .

vico de familia acothedora dispostos na Resolugls Conjunta 01709 do
CNASIConanda - Orientacles Técnicas: Servico de Acolhimento para Cri-
ancas e Adolescentes.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
An. 12. Esta resolugso entra em vigor na dala de sua publicagso.
Santo Antanio de Leverger - MT, 15 de Setembro de 2022.

Leomar Augusto da Sitva Miranda

Presidents do Consetho Municipal dos Direitos da Crianca e do Ado-
lescente

CMDCA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
POGRTARIA N°. 38012022

PORTARIA N°. 360/2022.
DE: 21 DE SETEMBRO DE 2022,

i

i

H

zado em 19/04/2021, tendo o resultado side homologado em 31/0512021.
para comparecerem nesta COORDENADGRIA DE RECURSOS HUMA.
NOS desta Prefeitura, no prazo de até 04 {quatro} dias {teis rios horérios
de expediente (07:00h 11-:00h e 13:00h as 17:00h), munidos de todos os
documentos constantes na mesmoa item do Edital e relacionado no Anexo
Il deste edital, para lomarem posse em seus respectivos cargos.

Serd considerado desistente e, portanto. eliminadc do processo seletivg
simplificade, o (s) candidato {s) convocado (s) que ndo comparecer (em}
até a data estabelecida e munidos dos documentos exigidos, podendo a
Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste — MT convocar o {(s) o (s)
proximo (s} candidata (s) aprovados, abedecida rigorosamente g orgdem de
dassificacdo.

¢ Maiores informacses poderao ser obtidas junto & Coordenadoria de Recur-
! sos Humanos desta Prefeitura em horario de expediente.

Gabinete do Prefeitn Municipal de Santg
més de seterbro de 20272,

Antdriio do Leste, aos 20 dias do

. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES Prefeito Municipat
. ANEXO}

NOMEIA, O SERVIDOR PUBLICO EFETIVQ PARA RESPONDER PELO
CARGO DE SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS E )
: DO EDiTAL DE CONVOCAGAQ N 0152022,

DA OUTRAS PROVIDENCIAS,
JOSE ARIMATEIA VIEIRA

~ ALVES, Prefeito Muricipai de Santo Antonio do Leste, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuigbes legais.

RESOLVE:
Artigo 1° - NOMEAR o servidor pubfico efetivo §r°

MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS desta Prefeitura Municipal.

as providgéncias necessaras para a execuco desta portaria,

Artigo3®- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revo-
gando as disposiches em CONtrario.

REGISTRA-SE

PUBLICA-SE

CUMPRA-SE,

GABINETE DO PREFEITO

EM: 21 SEYEMBRO DE 2022.
JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES
PREFEITO MUNICIPAL

diariomunicipal.org/mtfamm www.amm.org.br

}E PROCURADOR JUR
01TIAGO ALVES DA SILVA |

-

ANEXD i

1. - Para tomar posse. o candidalo deverd apreseniar documentagio (ori-
ginal ou fotocdpia autenticada) que Comprove:

aj Comprovanie de Escoiaridadel?ré—Requisitos exigidos para o cargo,

. apresentado em via original e folocopia ou copia autenticada em cartonio:

i

WEVERTON ANCEL- ; b) ComprovamedeResidéncia:

MO PEREIRA DE SOUSA, para responder pelo Cargo de SECRETARIO

¢} Foloctpia Jlegivel da Certiddo de Nascimento oy Casamentp,

! d) Fotoctpia da Certidso de Nascimento dos filhos menores de 18 anos e
Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de Administragso gue tome |
! @) CPF das fihos caso houver:

1) Folocépia do Titulp de eleitor e Certidao que comprove nao ter sofrido
. punigBio politica — certidao original emitida pela justica eleitorat:

' g) Fotoospia do Gentificado de Reservista,

Carteira de vacina dos fihos até 05 ancs de idede (se houver),

para 03 candidatos do sexo

: maseuling;
~ h) Fotocdpia do RG e CPF do cardidato e do conjuge (se casadc):

: i} Fotocopia da Carteira de Trabatho e

comprovante de inscrigdo no PISY
PASEP;

1) Fotoctpia legivel da CNH se for o caso:

: kj Comprovante de exame de salide fisica € mental (exame médico) ne-

489

cessarnio ao desempenho das fungdes inerentes ac cargo pretendido;

Assinado Digitaimente
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2 « PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE

2B Rua A", 367 - Jd. Santa Inés /
, de 04.217.362/0001-90 Exercicio: 2023

Emissao :  16/01/2023 Page 1

Ao
Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

Estamos através da presente, comunicagdo a V.Exa., para efeito de
wrsponibilidade quanto a limites para processos de licitacdo publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisdo de contabilidade, da verba
orcamentaria abaixo destacada:

Cddigo da Ficha : 66
Orgdo : 02 PODER EXECUTIVO
Unidade : 03 SECRETARIA MUN. ADMINISTRACAQO E PLANEJAMENTC
Dotacdo : 04.122.5004.2012.00003.3.90.39.00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

= Galdo Orcamentario : R$ 1.574.927,79

UM MILHAO0, QUINHENTOS E SETENTA E QUATRO MIL,
NOVECENTOS E VINTE E SETE REAIS E SETENTA E NOVE
CENTAVOS

Atenciosamente,

CPF: 378.266.461-20
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SANTO ANTONIO DO LESTE

Continuidade do progresso, de maos dadas com o povol!
Gestdo 2021/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2023

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
AO: EXMO. SR. JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES — PREFEITO MUNICIPAL

“w EXCELENTISSIMO SR. PREFEITO

Solicito autoriza¢do de Vossa Exceléncia, para que o Departamento Responsive! promova o
procedimento administrativo de Dispensa de Licitacio para a Contrata¢do de empresa para Servigos
de Manutencio, Hospedagem, Suporte Técnico, Locacdo de sistema Administrador do website
oficial www.santoantoniodoleste.mt.gov.br, Carta de Servicos e Ouvidoria On Line de acorde com

a Lei 13.460/2017. conforme termo de referéncia em anexo.
Santo Antdnio, do Leste - MT, 16 de janeiro de 2023.

LUIS ZENDE

Secretario Municipal de Administragéio ¢ Plangjamento
Portaria 264/2021 de 18 de junho de 2021
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(‘”:"v SANTO ANTONIO DO LEST

-, Continuidade do progresso, de maos dadas com o povo!
: Gestao 2021/2024

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAOQO DIRETA

1.0 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
Art. 75 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos ¢ compras; (Vide Decreto n® 10.922. de 2021)  (Vigéncia)

Decreto n° 11.317 de 29 de dezembro de 2022 que trata da atualizacdo dos valores estabelecidos
da Lei 14.133 de 2021.

Atualiza o valor do inciso 11 do caput do art. 75 para R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e
oito reais ¢ trinta e trés centavos).

2.0-DO OBJETO

Contratagdo de empresa para Servi¢os de Manutengdo, Hospedagem, Suporte Técnico, Locagdo de
sistema Administrador do website oficial www.santoantoniodoleste.mt.gov.br, Carta de
Servi¢os e Quvidoria On Line de acordo com a Lei 13.460/2017.

3.0 - DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratagiio destes servigos justifica-se para atender a demanda tecnologica da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Leste, para a realizagio das atividades desenvolvidas por toda sua
administragiio, que exigem servigos de hospedagem e gerenciamento de contetido WEB do site
institucional, para a prestagdo de servigos publicos aos contribuintes e cidaddos, ¢ mantendo a
transparéncia de seus atos administrativos.

3.2 - A interrup¢dio da disponibilizagio destes servigos tecnoldgicos especializados impossibilita a
prestagio dos rtespectivos servigos publicos aos contribuintes, gerando perdas ¢ prejuizos ao
municipio.

Santo Anténio do Leste — MT, 16 de janeiro de 2023.

LUIS C/ RLOS REZENDE
Secretario Municipal de Administra¢do e Planejamento
Portaria 264/2021 de 18 de junho de 2021
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¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
I | Rua "A", 367 - Jd. Santa Inés
B CNPJ: 04.217.362/0001-90

Pagina 1
Solicitagdo de Materiais / Servigos
" Requisicio Responsavel T Tt
00057723 LUIS CARLOS REZENDE 16/01/2023
Descrigio
PRESTACAO DE SERVIGO
Poder PODER EXECUTIVO
Orgao SECRETARIA MUN. ADMINISTRACAQ E PLANEJAMENTO

Setor Solicitante  GABINETE DA SECRETARIA DE ADM E PLANEJ.
Centrode Custo 2 GABINETE DA SECRETARIA DE ADM E PLANEJ.

Observagdo
Contratagdo de empresa para Servigos de Manutenglio, Hospedagem, Suporte Técnico, Locagio de sistena Administrador do website oficial www.santoantoniodoleste.mt.gov.br, Carta de Servigos e
Quvidoria On Line de acordo com a Lei 13.460/2017.

Item Céd. Produto C4d.TCE  Descriglo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo
_____ Descrigho Detalhada do Produto oo __... . Obsenvagio .
1 001.035.920 00065878 [(MPLANTACAO DO SISTEMA DE CARTA DE SERVIGOS AC USUARIO — LEI 13.460/2017 SER 1 0 2
T2 001.035.921 00026285 MANUTENCAO, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO DO WEBSITE INSTITUCIONAL DA PREFEITURA MES 2 o 2
T3 001035.922 00067145 MANUTENGAO, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO DO SISTEMA DE CARTA DE SERVIGOS MES - 12 o 2

)

Presidente Secretario Almoxarifade
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa para Servicos de Manutengdo, Hospedagem, Suporte
Técnico, Locagao de sistema Administrador do website oficial
www.santoantoniodoleste.mt.gov.br, Carta de Servigos e QOuvidoria On Line de acordo com
a Lei 13.460/2017.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratagdo destes servigos justifica-se para atender a demanda tecnoldgica da
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Leste, para a realizagdo das atividades
desenvolvidas por toda sua administragdo, que exigem servigos de hospedagem e
gerenciamento de conteitdo WEB do site institucional, para a prestagdo de servigos
publicos aos contribuintes e cidadaos, e mantendo a transparéncia de seus atos
administrativos.

1.2 - A interrupgdo da disponibilizagao destes servigos tecnoldgicos especializados
impossibilita a prestacdo dos respectivos servigos publicos aos contribuintes, gerando
perdas e prejuizos ao municipio.

3 - ESPECIFICAGOES TECNICAS:

3.1 DO PORTAL DA TRANSPARENCIA;
3.1.1- O Portal da Transparéncia deve conter no minimo os modulos abaixo;

Modulo: Contas Publicas =
‘Balancetes I
Balancos
Edital
Demonstrativo da Divida Flutuantes
Diarias e Passagens
Empenho
Liquidacbes
Compras
Receitas
Despesas
Patriménio Publico
Repasses ou Transferéncias de Recursos Financeiros
Orcamentos
Publicagdes Contabeis
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QOutras Publicagctes

Rela¢ao de Ordens de Pagamentos Emitidas

Modulo: Gestio de Pessoas

Folha de Pagamento

Organograma

Servidores

Remuneracao do Servidor

Holerites

Modulo: LRF (Lei de Responsabilidade Fiscal)

RREO

RGF

Modulo: Legislacdo

Cddigo de Postura

Cédigo de Obras

Controle Interno

Constituicao Estadual

Constituicdo Federal

Plano Diretor

Plano Direitos Urbanos

Atos Oficiais

Leis Complementares

Leis

Lei de Acesso a Informacao

Lei Organica

Decretos

Portarias

Estatutos

Convénios

Instrucoes Normativas

Requerimentos

Legislacao Tributaria

Regime Juridico

Cédigo Ambiental

Editais

Regimento Interno

Cédigo Sanitario

Modulo: Licitagoes e Contratos

Contratos

Licitactes

Aditivos de Contratos

Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS
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Modulo: Outros Servigos

Concursos Ptblico

Programas, A¢oes, Projetos e Obras

Oficio

Documentos Classificados e Desclassificados

Processos Seletivos

Relatorio Estatistico

Inspecoes, Auditorias e Tomadas de Contas

Termos

Convénios

Formularios

Declaragdes

Diversos

Conselhos Municipais

Suplementacbes Orcamentarias

Cédigos

Modulo: Quvidoria

Relatérios

Pesquisa de Satisfacao

Aditivos de Contratos

Acdes da Quvidoria

Modulo: Planejamento

LDO

LOA

PPA

QDD

Modulo: SIC

Perguntas Frequentes

Sobre a Lei

Modulo: Utilidades

Links Uteis

Perguntas Frequentes

Telefones Uteis

Acessibilidade
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3.2 DO ATENDIMENTO A LE! N° 13.460/2017 RUB

Lei n® 13.460/2017 - Dispde sobre participagao, protecio e defesa dos direitos d# usuario
dos servigos publicos da administragdo publica.

Decreto Federal n® 9094/2017 - Dispde sobre a simplificag&o do atendimento prestado aos
usuarios dos servigos publicos, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da
autenticacdo em documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servigos ao Usuario.

Exigéncias da lei 13.460/2017 —

Art. 7° - § 2° Da Carta de Servigos ac Usuario, deverao constar informagdes claras e
precisas sobre cada um dos servigos prestados, especialmente as relativas ao servigo
oferecido;

l. aos requisitos e aos documentos necessarios para acessar 0 servico;

1. as etapas para processamento do servico;

HI. ao prazo para a prestagao do servigo;

IV. aforma de prestagao do servigo;

V. a forma de comunicag¢ao com o solicitante do servigo;

VI. aos locais e as formas de acessar o servigo.

VIl.  § 3° Além das informagbes referidas no § 2°, a Carta de Servigos ao Usuario devera,
para detalhar o padrio de qualidade do atendimento, estabelecer:

VIll. os usuarios que fardo jus a prioridade no atendimento;

IX. o tempo de espera para o atendimento,

X. o prazo para a realizagao dos servigos;

Xl.  os mecanismos de comunicagao com 0S usuarios, .

XIl. os procedimentos para receber, atender, gerir e responder as sugestdes e
reclamacgoes;

XIll. as etapas, presentes e futuras, esperadas para a realizagao dos servigos, incluidas
a estimativas de prazos,

XIV. os mecanismos para a consulta pelos usuarios

XV. acerca das etapas, cumpridas e pendentes, para a realizagdo do servigo solicitado;
XVI. o tratamento a ser dispensado aos usuarios quando do atendimento;

XVil. os elementos basicos para o sistema de sinalizagdo visual das unidades de
atendimento;

XVIIl. as condigdes minimas a serem observadas pelas unidades de atendimento, em
especial no que se refere a acessibilidade, a limpeza e ao conforto;

XIX. os procedimentos para atendimento quando o sistema informatizado se encontrar
indisponivel;

e

XX. outras informacdes julgadas de interesse dos usuarios.

Qutra novidade da Lei é a necessidade de implantagédo do conselho de usuarios.

Nos Artigos 18 a 21 estdo definidas as atribuigdes e composi¢éo do Conselho, trazendo
mais uma ferramenta de participagao popular e Controle Social.

Art. 18. Sem prejuizo de outras formas previstas na legislagéo, a participagéo dos usuarios
no acompanhamento da prestago e na avaliagao dos servigos publicos sera feita por meio
de conselhos de usuarios.
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Paragrafo unico. Os consethos de usudrios sdo 6rgaos consultivos dotados das s
atribuigdes:

. Acompanhar a prestagao dos servigos,

Il. Participar na avaliagdo dos servigos;

[l propor melhorias na prestagao dos servigos;

IV.  Contribuir na definigdo de diretrizes para o adequado atendimento ao usuario;
V. acompanhar e avaliar a atuagéo do ouvidor.

Art. 19. A composigéo dos conselhos deve observar os critérios de representatividade e
pluralidade das partes interessadas, com vistas ao equilibrio em sua representagao.

Paragrafo anico. A escolha dos representantes sera feita em processo aberto ao publico e
diferenciado por tipo de usuario a ser representado.

Art. 20. O conselho de usudrios podera ser consultado quanto a indicagao do ouvidor.

Art. 21. A participagao do usuario no conselho sera considerada servigo relevante e sem
remuneragao.

Beneficios ao cidadao.

* Saber quais sado seus direitos e deveres;

. Conhecer os servigos e seus respectivos requisitos, antes de procurar os Orgaos

. Publicos, para evitar as idas e vindas sem solugao;

. Obter facilidade e acesso aos servigos,

. Exercer o efetive Controle Social e Cidadania,;

. Avaliar as entregas dos Servicos Publicos — promovendo seu aperfeicoamento
continuo.

Beneficios a administragao.

. Entregar servicos que atendam as demandas do cidadao, no prazo e qualidade
esperados;

. Dar credibilidade ao Poder Publico;

. Documentar e otimizar processos voltados para o atendimento ao publico;

. Identificar possibilidades de melhoria continua nos processos e de capacitagao aos
servidores;

. Garantir o conhecimento e a socializagao das rotinas internas a todos os servidores;

. Receber avaliacdo continua acerca da qualidade dos servigos entregues.
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3.3 - As ferramentas do Portal da Transparéncia descritas acima devem obrigatorigiente
seguir as normas da Legislacao atual, observando os critérios de acesso a informagao,
busca e acessibilidade. Sendo sua ferramenta dindmica, que permita a qualquer tempo sua
alteracao evolutiva e corretiva, bem como permitir niveis de acesso de usuarios separados
por médulos, e que o sistema permita ainda inser¢do, exclusédo e alteracao de conteudos
por meio de sistema administrativo on line.

3.4 - Cada menu deve conter no minimo o sistema de busca por ano, més, titulo, subtitulo,
namero e titulo de documentos e permitir sua conversaoc em PDF, CSV, e sua impressao
em formato A4.

3.5 — Disponibilizar ate 100 (cem) contas de e-mails, com capacidade de espaco de
armazenamento de até 1 giga cada, totalizando 100 (cem) gigas de espago de
armazenamento que poderao ser redimensionados a critério da Administragao.

3.2 GARANTIA DOS SERVICOS:

3.2.1 Todas e quaisquer corregbes provocadas por erros de implementagéo para os
servicos executados pela CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato, deverdo ser
realizadas, sem custos adicionais para a CONTRATANTE.

3.2.2 Os erros de implementagao deverao ser corrigidos pela contratada, num prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de comunicacao realizada pelo Técnico
designado pela CONTRATANTE. O esforgo para esta corre¢gdo nao sera remunerado
pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

3.2.3 A contratada nao podera alegar prejuizo nos prazos dados para os demais Servicos
que estiverem sendo executados em virtude do esforgo necessario para a corregao dos
erros de implementacgéo.

ITEM COD. TCE COD. FORN. PRODUTO / DESCRICAQ QTD
01 00065878 1 IMPLANTACAO DO SISTEMA DE CARTA DE SERVIGOS AO USUARIO U
— LEI 13.460/20t7
0z 00026286 1062 MANUTENCAQ, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO DO WEBSITE 12
INSTITUCIONAL DA PREFEITURA MESES
03 00067145 1052 MANUTENGAQ, HOSPEDAGEM E SUPORTE TECNICO DO SISTEMA 12
DE CARTA DE SERVICOS MESES

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servigos do objeto deste certame nos termos estabelecidos no Edital de
Licitagdo e seus anexos, especialmente os previstos no Termo de Referéncia;

b) Encaminhar a Nota Fiscal dos materiais/servicos entregues para posterior
encaminhamento a Secretaria Municipal da PREFEITURA a fim de efetivacao do
pagamento devido,

¢) Apresentar, junto com a Nota Fiscal, os documentos que comprovem a regularidade com
a Seguridade Social (CND), o FGTS (CRF) e quitagdo de tributos e contribuigbes
municipais;

d) Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela PREFEITURA, cujas reclamagdes se
obriga a atender prontamente;

e) Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a
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devida anuéncia da PREFEITURA;

f) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obAgagbes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitagao;

g) A(s) CONTRATADA(s) compromete(m)-se-a dar total garantia quanto a qualidade dos
produtos e servigos fornecidos;

h) Reparar quaisquer danos diretamente causados @8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizag&o ou 0 acompanhamento da execugao dos servigos pela CONTRATANTE;

i) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicagao desta licitagao,

j) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
contratagao,

k) Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a
seguranca do CONTRATANTE;

I) Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com o FISCAL DE CONTRATO, dos assuntos
relacionados com a execugéo do Contrato;

m)  Substituir/corrigir o servi¢o que estiver fora das especificagbes contidas no presente
Termo de Referéncia ou gue apresentar defeito ou imperfei¢cao, sem qualquer énus para a
CONTRATANTE;

n) Comunicar ao FISCAL DE CONTRATO qualquer irregularidade relacionada com a
execugao dos servigos;

o) Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer dancs que venham
a ocorrer ao Municipio ou a terceiros, decorrentes da propria execugao dos servigos;

p) O licitante vencedor se responsabilizara pela qualidade, quantidade e seguranga dos
servigos ofertados, nio podendo apresentar deficiéncias técnicas, conforme as exigéncias
deste Termo e da licitagao, reservando a Prefeitura o direito de recuséa-lo caso nao satisfaca
aos padroes especificados.

q) Arcar com todos os dnus necessarios a completa execucio dos servicos.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
5.1 Uma vez firmada a contratagdo, a PREFEITURA se obriga a:

a) Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa
executar o objeto adjudicado dentro das especificagdes;

b) Efetuar os pagamentos nas condigbes e prazos estipulados;

¢) Designar um servidor para acompanhar a execugdo e fiscalizagdo do objeto deste
Instrumento;

d) Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso do fornecimento, fixando prazo para sua correcao;

e) Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugéo, para fins de
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ajuste ou suspensao da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os serz)s
executados fora das especificagdes deste Edital.

6. DO VALOR ESTIMADO:

6.1 - O valor global estimado para a presente contratacdo é: R$ XXXXX (XXXXXX).

7. DOTAGAO ORCAMENTARIA:

7.1 - As despesas com as aquisi¢gdes ora requeridas, correrao a conta do Exercicio vigente
ao ano corrente da prestacdo do servigo, e por fontes de recursos préprios, conforme
abaixo, devendo o restante onerar recursos orcamentarios futuros, efetivamente
consignados para esse fim.

7.2 - Os recursos para aquisi¢bes dos produtos constantes no objeto deste edital correrao
por conta da seguinte dotagcao orgamentaria:

Dotacao:

Unidade 03 Secretaria Mun. Administragao e Planejamento
Funcional programatica 04.122.5004.2012 Manutencio das Alividades da Secretaria

Ficha 66
Despesal/fonte 3.3.90.39 Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8.0 DA PRESTAGAO DOS SERVICOS DO SERVIGO:

8.1 A contratada devera efetuar hospedagem para o website e alteragdes e inclusdes no
Layout e suas demais aplicagdes, que inclui o webmail e suporte técnico.

8.2 A contratada devera efetuar suporte no horario de funcionamento do pago municipal,
onde o atendimento deve ser realizado via telefone, chat, e-mail ou fisicamente, quando
necessario.

8.3 Toda e qualquer manutengéo no servigo de hospedagem devera ocorrer fora do horario
de expediente do pago municipal, para que ndo haja de forma alguma interrupgao dos
servigos atuais.

8.4 A contratada devera enviar um comunicado oficial de manuten¢do para a contratante
com no minimo 02 (dois) dias de antecedéncia da data programada para a janela de
manutengdo, onde devera conter todas as informagdes sobre a parada programada.

8.5 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a eventual atuacado de hackers no
PROVEDOR, a qual o Website esta hospedado, que tem a incumbéncia de fornecer
seguranca da pagina, recompondo o fornecimento de material original para o
restabelecimento integral do Website.

8.6 A contratada sera responsavel por todos e quaisquer danos efou prejuizos a que vier
causar 3 CONTRATANTE ou terceiros.
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8.7 A contratada sera responsavel por todos os 6nus e obrigagdes concernente%a
legislacao fiscal, social, tributaria e trabalhista de seus empregados, bem como por todas
as despesas decorrentes de eventuais trabalhos em horarios extraordinario, e ainda por
todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, causar a terceiros, em virtude execucao
dos servigos a seu cargo, respondendo por Si € por Seus sucessores.

8.8 A contratada devera comunicar a Prefeitura Municipal, por escrito e no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, quaisquer alteragdes ou acontecimentos por motivo superveniente,
que impegcam, mesmo temporariamente, a contratada de cumprir seus deveres e
responsabilidades relativas a execugéo do Contrato, total ou parciaimente;

8.9 A CONTRATADA através deste instrumento, se compromete a dar manutencio
ao website oficial da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Leste para a
CONTRATANTE, além do compromisso de estar prestando os servigos de hospedagem,
assessoria € manutencao do referido website, tendo como estrutura as ferramentas abaixo
descriminadas , e ‘realizar as alteragGes nessas estrutura caso seja necessario durante
a vigéncia do contrato - -

ESTRUTURA DO SITE DA PREFEITURA

Institucional

Histéria do Poder Execut:vo '-

Historia do Poder Executivo em Santo Antomo do Leste
Infraestrutura/Localizagao: '
Conhega Nossa Cidade _ .

Aspectos Histéricos, Econdmicos e Caracteristicas do Munlclpio
Hino, Brasdo e Bandeira Munlclpals '
Secretarias :

Gabinete do Prefeito

Galeria de Fotos :

Prestac3o de Contas-

Balancetes

Licitagdes

Sistema de Leis por categona

Assessoria de Imprensa

Concursos

Contato

Pesquisa Avancada

Links Uteis

Fale Conosco

9. DO PRAZO DE IMPLANTACAO

9.1. O prazo de implantagao do sistema devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias.
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10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO: {

10.1. Durante o periodo de vigéncia do contrato, a execugdo dos serviCos sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administragao.

11. PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado mensalmente em até 10° (décimo) dia, mediante
apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

11.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descrigao dos servigos
prestados, o numero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o
pagamento;

11.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscaisffaturas, estas serédo
devolvidas ao Detentor do contrato, para as necessarias corregdes, com as informagdes
que motivaram sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado ap6s a reapresentacéo das
notas fiscais/faturas;

11.4. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigagoes,
nem implicard aceitagéo definitiva dos materiais entregues,

11.5. As Notas Fiscais deveréo vir acompanhadas das Certidoes Negativa de Débitos para
com o Sistema de Seguridade Social-INSS e o Certificado de Regularidade de Situagao
para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigos — FGTS e com ¢ Tribunal Superior
do Trabalho — TST;

11.6. A Prefeitura Municipal ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operacgao de factoring;

11.7. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas
serdo de responsabilidade da Contratada,;

11.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel,

11.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional nao sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacgdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

12 - PROPRIEDADE, SEGURANGCA E SIGILO.

12.1 - A CONTRATADA devera ser responsavel pela seguranga, guarda, manutengao e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos armazenamento das
informagdes existentes ou geradas durante a execugao dos servigos, em conformidade com
a legislacéo existente.

12.2 - Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagbes ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil
e criminalmente por sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou descuidada utilizagéo.
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12.3 - Reconhecer ainda que, como prestadora de servigo por forca de um contrp%o, sem
vinculagao direta com as atividades desenvolvidas, todo € qualquer trabalho reafizado ou
desenvolvido sera de exclusiva propriedade do Municipio de Santo Antdnio do Leste.

12.4 - A CONTRATADA devera assegurar que todas as informacgdes durante o periodo do
contrato e apds seu vencimento, seja salvo e fique a disposicdo da CONTRATANTE,
devendo a prestadora fazer BACKUP periodicamente de todos os dados e informagées que
a contratante colocar sob sua custodia.

13. CONDICOES GERAIS:

13.1 - A proponente devera aceitar todos os termos deste instrumento e demais anexos
que o integram.

Santo Anténio do Leste, MT — 16 de janeiro de 2023.

- LUIS7 EZENDE
Secretario Municipat de Administrac&o e Pianejamento
Portaria 264/2021 de 18 de junho de 2021



