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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 117/2022

DO: GABINETE DO PREFEITO
PARA: COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Considerando a necessidade de Abertura de Processo Administrativo de Dispensa de Licitagdo
para a Contratagiio de empresa especializada em assessoria de imprensa para registro de fotos e
filmagens em geral, producio de materiais de texto sobre ag¢des institucionais realizados pela
Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste-MT, solicitamos a Vossa Senhoria, através do
Departamento de Contabilidade, informagéo através de Certiddo se existe rubrica orgamentaria ¢ por
qual (is) dotacgdo (Ges) orcamentaria(s) que ocorrera(ao) a(s) possiveis despesa(s) correspondente (s)a
referida solicitagio. :

Santo Anténio do Leste - MT, 23 de setembro de 2022.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 117/2022

DA: SECRETARIA DE FINANCAS
AOQO: GABINETE DO PREFEITO

PREZADO,
~

Objetivando atender a solicitagdo de Vossa Exceléncia, onde nos solicita disponibilidade
financeira para a contratagiio de empresa especializada em assessoria de imprensa para registro de
fotos e filmagens em geral, producfio de materiais de texto sobre ac¢ées institucionais realizados
pela Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste-MT, conforme solicitagio e termo de
referéncia em anexo, informo que existe rubrica orgamentaria e encaminho a esta Secretaria para que
efetue os tramites necessarios.

Santo Antdnio do Leste - MT, 23 de setembro de 2022,

WEVERTON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS
PORTARIA N°, 360/2022 DE 21/09/2022
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PORTARIA N° 360/2022.
DE: 21 DE SETEMBRO DF 2922,

NOMEIA. O SERVIDOR PUBLICO
EFETIVO PARA RESPONDFR PELO
CARGO DE SECRETARIO
MUNICIPAL DE ECONOMIA F
FINANCAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

N JOSE ARIMATEIA VIEIRA
ALVES, Prefeito Municipal de Santo
Antonio do Leste, Estado de Matn Grosso.
no uso de suas atribui¢des legais.

RESOLVE;

Artigo 1° - NOMEAR o servidor publico efetivo St
WEVERT’ON ANCELMO PEREIRA DE SOUSA, para responder pelo Cargo de
SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS desta Prefeitura Municipal.

Artigo 2° - Determinar a Secretaria Municipal de
Administragdo que tome as providéncias necessarias para a execugdo desta portaria,

Artigo3°- Esta Portaria entra ¢m vigor na data de sua
~. bpublica¢do. revogando as disposi¢des em contrario.

REGISTRA-SE
PUBLICA-SE

CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO
EM: 21 SETEMBRO DE 2022,

JOSE ARIMATEIA VIEIRECALVES
PREFEITO MUNI

Registrada na Secretaria de Administragdo g/Planejamento ¢ Publicada por afixagdo em
local de costume, conforme na legisiagdo em vigor.

LUI%S REZENDE

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

www.santoantoniodoleste.mt.gov.br
Rua A - N° 367 - Jardim Santa Inés - Fone: (66) 3488-1080 - CEP: 78.628-000 - Santo Antonio do Leste/MT
e-mail: prefeltura@@santoantonlodoleste.mt.gov.br
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Ao
Iimo(a). Sr(a). Secretario(a)

Prezado(a) Senhor(a):

—~ Estamos através da presente, encaminhando ao IImo., para efeito

- de disponibilidade quanto a limites para processos de licitagao publica.

O saldo existente, apurado nesta data pela Coordenadoria de
Contabilidade, da verba orcamentaria abaixo destacada:

Cédigo da Ficha : 53
Orgao : 02 PODER EXECUTIVO
Unidade : 02 GABINETE DO PREFEITO
FUNCAQ : 04 Administracdo
SUBFUNCAO : 131 Comunicacdo Social
PROGRAMA : 5002 GESTAO 00O PODER EXECUTIVO CENTRAL
PROJETO ATIVIDADE : 2006 Manutengac da Assessoria (e Imprensa
—_ ELEMENTO : 3.3.90.39.000UTROS SERVICCS DF TERCEIROS - PESSCA JUR
Fonte de Recursos : 1.1 500

Fonte Descricao: R

Saldo Orcamentario : 1.251,00

Atenciosamente,

ja Borges, d
CRC-MT 007/52210051,
CPE: 378.266.461-20
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JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAQO DIRETA

1.0 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
Art. 75 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras; (Vide Decreto n® 10.922. de 2021)  (Vigéncia)

Decreto n° 10.922 de 30 de dezembro de 2021 que trata da atualizagdo dos valores estabelecidos
da Lei 14.133 de 2021.

Atualiza o valor do inciso 1 do caput do art. 75 para R§ 54.020,41 (cinquenta e quatro mil vinte
reais e quarenta € um centavos).

Decreto Municipal n® 034/2022.

2.0-DO OBJETO

Contratacio de empresa especializada em assessoria de imprensa para registro de fotos e
filmagens em geral, produgiio de materiais de texto sobre agdes institucionais realizados pela
Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Leste-MT.

3.0 - DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de registro fotografico e de video das agdes e
servigos realizados pela Prefeitura Municipal para arquivo e publicagdo no portal transparéncia e
divulgagio em geral, producéo de videos, pronunciamentos oficiais, informativos, eventos, festas e
outros quando necessario, elaboragio de material informativo em panfletos e /ou tabloide de agOes
desenvolvidos pela prefeitura e quando necessdrio elaboragdo de cerimonial para eventos
institucionais.

Santo Antonio do Leste — MT, 23 de setembro de 2022.

JOSE ARIMATEIA V ALVES
PREFEITO M



¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO LESTE
) Rua "A", 367 - Jd. Santa Inés
CNPJ: 04.217.362/0001-90

Pagina 1
Solicitagdo de Materiais / Servigos
" Requisiggo Responsavel T T T T T T T hate
03053/22 JOSE ARIMATEIA VIEIRA ALVES 23/09/2022
Descrigdo
PRESTACAQ DE SERVICO
Poder PCDER EXECUTIVO
Orgéio GABINETE DO PREFEITO

Setor Solicitante  CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO
Centro de Custo 4 CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO

Placa

Observacio

Contratacio de empresa especializada em assessoria de imprensa para registro de fotos e filmagens em geral, produgao de materiais de texto sobre agdes institucionais realizados pela Prefeitura Municipal de
Santo Antdnio do Leste-MT.

Item Céd. Produto C6d.TCE  Descrigo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo
..... Descrigho Detahada do Produto o fiiiio._____________ QObsevagio _______
1 001.035.864 334782-6 SERVICO DE ASSESSORIA NA AREA ADMINISTRATIVA - DO TIPO CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVI MES 10 0 1

COS DE ASSESSORIA DE IMPRENSA

Presidente Secr o Almoxarifado
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1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada em assessoria de imprensa para registro de
fotos e filmagens em geral, produgdo de materiais de texto sobre agdes institucionais
realizados pela Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Leste-MT.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de registro fotogréfico e de video

~ das agdes e servigos realizados pela Prefeitura Municipal para arquivo e publicagdo no
portal transparéncia e divulgagao em geral, produgao de videos, pronunciamentos oficiais,
informativos, eventos, festas e outros quandc necessario, elaborag¢do de material
informativo em panfletos e /ou tabioide de a¢des desenvolvidos pela prefeitura e quando
necessario elaboragao de cerimonial para eventos institucionais.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS:

ITEM | COD.TCE | UN.TCE SERVIGO / DESCRIGAQ QTD | VALOR UN. TOTAL
334782-6 MES SERVICO DE ASSESSORIA NA AREA | 10
1 (1092) ADMINISTRATIVA - DO TIPO CONTRATACAO DE

EMPRESA  PARA  PRESTAR  SERVICOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA

4 - REGULARIDADE FISCAL.:

4.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

g 4.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do(s) s6cio(s) representante
legal (ais) da empresa;
4.3 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver
relativo ao domicilio com sede da licitante, pertinente ac seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,
4.4 - Certidao de Quitagdo de Tributos Federais, administrados pela Secretaria da Receita
Federal, da sede da licitante;
4.5 - Centidao de quitagao com a Fazenda Estadual, da sede da licitante ou de sua filial e
Divida Ativa junto a Procuradoria Geral do Estado;
4.6 - Certiddo de quitagdo com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
4.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, junto ao INSS da sede da licitante;
4 8 - Certificado atualizado de regularidade de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, da sede da licitante;
4.9 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

5. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

5.1 - Os pagamentos serdo efetuados em 10 (dez) parcelas até o quinto dia Gtil do més
subsequente ao da realizagao do servigo, por meio de ordem bancaria a ser depositada em
conta corrente, no valor correspondente, apés a entrega total/parcial do objeto e
apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato/objeto,
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devendo, ainda, estar acompanhada dos documentos de regularidade exigidos legalmghte,
obedecendo aos prazos estabelecidos em lei e decretos vigentes.

5.2 - O pagamento pela realizagao dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado de
acordo com a execucao dos servicos e mediante apresentacdo das notas fiscais de
prestacao de servigos, a qual devera ser atestada pelo setor responsavel, antes do
pagamento.

5.3 - O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor
anual contratado peio nimero de meses do periodo contratado.

5.4 - Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovacao fiscal e estar em dia com as obrigacgdes fiscais, emitindo todas
as certidoes negativas, relativas a débitos em todas as esferas.

6. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

6.1 - As despesas com as aquisigdes ora requeridas, correrao a conta do Exercicio vigente
ao ano corrente da prestagao do servico, e por fontes de recursos proprios, conforme
abaixo, devendo o restante onerar recursos or¢amentarios futuros, efetivamente
consignados para esse fim.

Dotagao:

Unidade o 02 Gabinete do Prefeito

Funcional programética 04.131.5002.2006 Manuten¢io do Gabinete do Prefeito
Ficha B 53
Despesalfonte _ 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

7. DO REEQUILIBIO ECONGMIC_O-FINANCE!RO:

7.1 - O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relagio que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administragéo para a justa
remuneragio dos servigos, objetivando a manutengao do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, na hipodtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area
econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/1993.

8. DAS OBRIGAGOES:

8.1 - A CONTRATANTE obriga-se a:

8.1.1 - Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

8.1.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas peia CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta,;
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8.1.3 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos por servidor especial
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

8.1.4 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso da execucéao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

8.1.5 - Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestagédo do servigco, na forma do
contrato,

8.1.6 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, todas as condiges de
habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.1.7 - Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo
com as preestabelecidas no contrato.

8.2 - A Contratada obriga-se a:

8.2.1 - Executar os servigos conforme especificagdoes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.2.2 - Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo
de Referéncia, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucgio ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

8.2.3 - Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela agao ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio de Santo Antdnio de Leste ou a
terceiros;

8.2.4 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagbes em vigor,

8.2.5 - Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administra¢ao,

8.2.6 - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administragdo, inclusive quanto ac cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

8.2.7 - Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

8.2.8 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitagio e qualificagao exigidas na licitagao;

8.2.9 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condigoes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.2.10 - Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem adotados
durante o exercicio de suas fungées.

9. DURAGAO DO CONTRATO:
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9.1 - O contrato de prestagaoc de servigos, objeto deste processo, tera o prazo de
de 10 (dez) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
nos moldes do artigo 57, Il, da Lei Federal 8.666/93.

9.2 - O contrato podera ser prorrogado se ambas as partes estiverem em comum acordo,
bem como, podera ser feito o destrato sem haja a necessidade ou prejuizo para ambos,
antes do periodo previsto.

10. DISPOSICOES GERAIS:

10.1 - Para respaldo legal e consonancia com as normas vigentes, deixa-se claro que para
ciéncia dos interessados que, em tudo que este termo de referéncia for omisso, basear-se-
4 na Lei 8.666/93 e demais normas, tais como; acérdaos, Leis complementares, decretos,
instru¢gdes normativas etc.

Santo Antonio do Leste, MT — 23 de setembro de 2022.




