GOVERNO MUNICIPAL

~ SANTO ANTONIO DO LESTE

Portaria n°® 241/2026 de 09 de julho de 2026

Dispbe sobre a nomeacao da Comissao de
Inventério Fisico e Financeiro do Patrimbénio
Pablico Municipal e da outras providéncias.

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipal de Santo Antonio do Leste, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sédo conferidas pela Lei
Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear os seguintes membros para compor a Comissao de Inventario
Fisico e Financeiro do Patrimdnio Publico Municipal:

| — Geisiane Vieira de Moraes — Presidente;
Il — Thiago Coelho Mendes — Secretario;
Il — Sb6nia Nivia Brunetta — Membro.

Art. 2° - A referida comissdo contard com o apoio total de todos os chefes de
geréncias e servidores desta municipalidade, bem como receberd todos os
materiais de expediente e veiculos que forem necessarios para o bom andamento
dos trabalhos.

Paragrafo unico. Cabera ao titular de cada pasta designar um servidor para
acompanhar os trabalhos da comisséo de que trata esta Portaria.

Art. 3° - A comissdo podera ainda solicitar a participagdo de empresa ou
profissionais especializados para assessorar ou para executar 0s servigos, sob a
coordenacao do seu presidente.

Art. 4° - A Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio Publico
Municipal compete a realizagéo das seguintes atribui¢des:

| — Lavrar Ata de instauragcéo da comisséo e de todas as reunides realizadas com
a finalidade para a qual foi criada;
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Il — Realizar todo o levantamento fisico dos bens moveis e imodveis na localidade
onde 0S mesmos se encontrarem;

Il — Efetuar a conferéncia das plaquetas ja afixadas nos bens moveis;

IV — Promover a colocacéo das plaquetas nos bens moveis ainda ndo tombados ou
gue se encontrarem sem identificacao;

V — Levantar todos os dados necessarios a identificacdo atual dos bens moveis,
tais como as suas caracteristicas basicas (tipo, marca/modelo, tamanho, cor,
medidas, poténcia, ano de fabricacdo) e o seu estado de conservacao;

VI — Lancar em livro apropriado as anotacdes e 0 arquivamento da plaqueta do bem
onde a mesma ndo podera ser diretamente afixada;

VIl — Elaborar relatérios sobre a conclusao do levantamento fisico;

VIII — Solicitar da Administracéo, tdo logo seja concluido o levantamento fisico, a
fixacdo de percentuais de atualizacdo do valor dos bens publicos com base nos
precos de mercado;

IX — Efetuar o levantamento de precos no mercado para se aplicar a tabela de
atualizacao de valores;

X — Promover a reavaliagdo dos bens com base nos percentuais fixados;

Xl — Promover o langamento de todas as informagdes no sistema de controle
informatizado, cadastrando aqueles bens que se encontrarem fora do sistema de
patrimonio;

XIl — Emitir os termos de responsabilidade de bens mdveis para cada secretaria,
colhendo a assinatura do secretario da pasta interessada, do responséavel pelo
controle do patrimdnio e do Secretério de Administracao;

Xlll — Elaborar os termos de baixa de vida util e os termos de doacdo e de
transferéncia necessarios para a regularizacao da situacao patrimonial;

XIV — Elaborar os relatérios sobre a conclusédo de todo o trabalho, apontando para
a Administracdo os caminhos a serem seguidos em relacéo aos bens considerados
inserviveis e aqueles bens néo localizados;

XV — Acompanhar todas as transferéncias de bens realizadas pela municipalidade,
promovendo 0s respectivos langcamentos no sistema informatizado de controle
patrimonial;
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XVI — Encaminhar a area contabil copia dos relatorios, devidamente atualizados,
para a adequacao dos novos valores patrimoniais avaliados;

XVII — Desempenhar todas as demais tarefas correlatas e afetas a sua
competéncia.

Art. 5° - Fica expressamente proibido o remanejamento de bens moveis de um
setor para outro sem que haja a comunicacao prévia expressa para a Comisséao de
Inventério Fisico e Financeiro do Patriménio Publico Municipal.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 7° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santo Antonio do Leste — MT, em 09 de julho de
2026.

Miguel José Brunetta
Prefeito Municipal
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