DECRETO N° 059/2019
DE: 19 DE DEZEMBRO DE 2.019

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito Municipal
de Santo Ant6nio do Leste- MT, no uso de suas
atribuicdes legais e de conformidade com o0s
Art.71, inciso IV da Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

Artigo 1° - Fica aprovado o Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI/2020 da Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Leste/MT, dos
procedimentos metodoldgicos.

Artigo 2° - O Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI/2020 da Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Leste/MT sera constante do Anexo
Unico deste Decreto.

Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data
de sua publicacdo.

Artigo 4° - Revogam-se as disposicdes em
contrario.

REGISTRA-SE
PUBLICA-SE
CUMPRA-
SE.

GABINETE DO PREFEITO.
EM: 19 DE DEZEMBRO DE 2.019

MIGUEL JOSE BRUNETTA
PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO UNICO
PLANEJAMENTO DE AUDITORIA PARA EXERCICIO DE 2020
REF: 2020

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
EXERCICIO DE 2020

1- SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - PAAI 2020

Os arts. 31 e 74 da Constituicdo da Republica conferem atribui¢cdes e
competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especial, a atribuicdo de apoiar

o controle externo no exercicio de sua missao institucional prevista no art.74, 1V;
ao art. 82 e 92 da Lei Complementar 293/2007; aos arts. 161, 162 e 163 da
Resolucdo Normativa TCE/MT14/2007 e a Resolucdio Normativa TCE/MT
n%26/2014.

A responsabilidade no controle de cada setor é hierarquicamente de cada
chefia e, solidariamente, pessoal de cada agente publico que exerce cargo ou
fun¢do no Municipio, nos termos do que dispde a Constituicdo Federal no § 12, do
art. 74.

A responsabilidade do Orgdo de Controle Interno reside na coordenacio
técnica dos setores, entidades e Poderes, no que se refere a orientacao quanto a
instituicdo de rotinas internas, a observancia dos principios de controle interno, o
inter-relacionamento entre os controles que compdem o sistema, a analise dos
controles quanto a relagdo custo-beneficio e quanto a auditoria de verificagdao dos
controles ja instituidos.

IT - FINALIDADE

Dispor sobre o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2020 a
ser observado pelas diversas unidades da estrutura do Municipio, objetivando a
verificacao de procedimentos de controle.



I11 - ABRANGENCIA

Abrangem todos os 6rgaos da Prefeitura de Santo Antonio do Lestee
Previdéncia Propria quanto a observancia e operacionalizacio dos
procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos Sistemas de
Controle Implantados.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

O presente Plano foi elaborado em atendimento ao Art. 82 da Resolugdo
Normativa 26/2014 - TCE e esta baseada na Lei Complementar n2. 101/2000, Lei
4.320/64, Lei n2.293/2007 que dispde sobre o Controle Interno no Municipio, Lei
8.666/93 e Lei 8.080/90 e demais legislacdes e normas aplicaveis a matéria.

V - RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade Responsavel pelo PAAI 2020 - UCI:
1.1 promover as discussoes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de
trabalho identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle, objetos do Plano;
1.2 promover a publicacdo e o envio do Plano ao TCE;
1.3 manter atualizado, orientar as dreas executoras e supervisionar a aplicacdo do
Plano.
2. Das Unidades Executoras:
2.1 atender as solicitacdes da unidade responsavel pelo PAAI 2020, quanto a
fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de elaboracdo de
rotinas;
2.2 alertar a unidade responsavel pelo Plano sobre alteragées que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;
2.3 manter o Plano a disposi¢cao de todos os funcionarios da unidade, zelando
pelo fiel cumprimento do mesmo;
2.4 cumprir fielmente as determina¢des do Plano, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na
geracdo de documentos, dados e informagdes.
VI - OBJETIVO:

Acompanhar a aplicagao das normas vigentes quanto aos os procedimentos
de execucdo das rotinas dos diversos setores da Prefeitura de Santo Antonio do
Leste/MT e Previdéncia Propria.

VII - CONCEITOS



1. Sistema: Conjunto de ag¢des que coordenadas, concorrem para um
determinado fim.

2. Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas as
fungdes finais ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da organizagao e
executadas sob a orientagdo técnica do respectivo 6rgao central, com o objetivo
de atingir algum resultado.

3. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais,
em fun¢do de sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver
algum procedimento de controle.

4. Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com o objetivo de assegurar a conformidade das operagdes inerentes a cada
ponto de controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patrimonio publico.

5. Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle
inseridos nos diversos sistemas administrativos, executados ao longo da
estrutura organizacional sob a coordenacao, orientacdo técnica e supervisao da

unidade responsavel pela coordenacao do controle interno.

6. PAAI 2020:Plano Anual de Auditoria Interna.
7 - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS AUDITADOS

Més Data Stmula
Janeiro 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Or¢camento e Planejamento
Janeiro 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Compras da Administracdo Publica
Fevereiro 2020 | NAO MENSURADO | Sistema de Administracio de Recursos Humanos
Fevereiro 2020 | NAO MENSURADO | Sistema de Previdéncia Prépria
Margo 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Controle Patrimonial
Margo 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Transportes
Marco 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Projetos e Obras Publicas
Maio 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Concesséo e prestacio de contas de didrias
Maio 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Tributos
Junho 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Bem-Estar social
Julho2020 NAO MENSURADO | Sistema Financeiro ( Aprimora) + Monitoramento
Julho 2020 NAO MENSURADO | Nivel Entidade (Aprimora) + Monitoramento
Agosto 2020 NAO MENSURADO | Sistema de distribuicio de Medicamentos
Agosto 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Educacio
Agosto 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Merenda Escolar
Setembro 2020 | NAO MENSURADO | Sistema de Licitacdo e Contratos
Outubro 2020 NAO MENSURADO | Sistema de Saude
Novembro de 2020 | NAO MENSURADO | Controle Interno sua Estrutura RN 26/2014




8 - CRONOGRAMA ANUAL E CALENDARIO DE AUDITORIA:Anexo o
Cronograma Anual de Auditoria para o Exercicio de 2020.



ANEXO UNICO - PLANO DE AUDITORIA INTERNA - 2020 (CONSOLIDADO - PREFEITURA )

CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA/PAAI/2020

OBJETIVO: Acompanhar a aplicagdo das normas vigentes quanto aos os procedimentos de execug¢do das rotinas dos diversos setores da Preft
Previdéncia Propria, realizando recomendagdes para corregio de possiveis irregularidades.

Sistema Auditado Procedimentos Objetos Membro Periodo
1) Verificar niveis de investimentos
pliblicos; 2)
Conferir racionalidade e austeridade ao
gasto publico; Controlador
3) Verificar a divulgagéo dos programa de | PPA: Interno e Servidor
Sistema de Or¢amento e governo do gestor; | LDO‘- designado na Janeiro de 2(
Planejamento 4) Verificar se os recursos disponiveis | LOA‘ unidade executora - e sempre que hec
estdo de acordo com as necessidades de ' Sec. Planejamento e
aplicacdo, permitindo o estabelecimento Projetos
de uma escala de prioridades dos
programas;
5) Verificar alteracdes no orgamento, bem
como os créditos especiais e demais.
1) Verificar se as compras estdo
acompanhadas de orcamentos;
2) verificar se as compras acima do limite
estabelecido pela Lei sdo realizadas
. A Controlador
através de licitagdo; | * Departamento de
- A Interno e
. 3) Verificar se as Notas Fiscais sdo | Compras; . .
Sistema de Compras da : : " Servidores Janeiro de 20
L . Dol atestadas por servidor designado; | * Departamento de -
Administragdo Publica - o . . designado nas e sempre que nec
4) Verificar se nas compras através de | Tesouraria e unidades
contratos o fiscal de contrato atesta a | Contabilidade.
; executoras
Nota Fiscal,;
5) verificar se no ato da compra é
verificado a disponibilizagdo de dotacdo
orcamentdria.
1) Emissdo de pareceres sobre as
admlsfoes e demissdes de pessqal; 2) * Folha de
Emissdo de parecer sobre Seletivos e p
L o agamento Controlador
Concurso publico; 3) Verificacdo da folha | , .
) . ~ . o Processos de Interno e Servidor .
Sistema de Administracdo | de pagamento; 4) Cumprimento ao limite o * . Fevereiro de 2
admissoes designado na

de Recursos Humanos

legal com despesa de pessoal; 5)
Verificagdo a pasta do servidor; 6)
Verificagdo a avaliacdo de servidores em
estagio probatério; 7) acompanhamento
do envio da GFIP, RAIS, Declaragdo anual
dos rendimentos pagos e creditados;

Concursos e seletivos
* Departamento de
Recursos Humanos

unidade executora -
Sec. Administracdo

€ sempre que nec




1) Emissao de parecer sobre os processos

de aposentadorias;
2) Verificacdo da atuacdo dos conselhos
através das respectivas atas;
o p * Processos de Controlador
3) Verificagdo de  parcelamentos; . .
. Al P - aposentadorias; Interno e Servidor .
Sistema de Previdéncia 4) Verificacdo dos relatério de | . Fevereiro de 2
PR . . Atas dos conselhos; designado na
Propria investimentos; 5) |« . e sempre que nec
P Documentos em unidade executora
Verificagao do uso da Taxa A
e . geral. - Previdéncia
administrativa; 6) acompanhamento do
envio do calculo atuarial e demais
documentos conforme legislacdo vigente
ao Ministério da Previdéncia.
* Relatorio de bens
disponivel no
1) Verificar se ha o tombamento dos bens | sistema;
adquiridos; *Termo de
2) Se as transferéncias de bem sdo responsabilidade
. ;s . Controlador
autorizadas; emitido as Unidades .
. e . .. . Interno e Servidor
Sistema de Controle 3) verificar os processos de baixas, de Administrativas; Margo de 20

Patrimonial

alienacgdes, reavaliacdes e depreciacdo
dos bens;

4) Verificar o fechamento do livro
inventario; 5) verificar a aplicacdo do
Novo Plano de Contas.

*Termo de doagao;
* Visita In loco para
checagem do bem;
* Visita In loco ao
Dep. de Patriménio
para checagem aos
arquivos.

designado na
unidade executora -
Sec. Administracdo

e sempre que nec

Sistema de Transportes

1) Verificar o gerenciamento do uso de
frotas de veiculos e seus equipamentos;
2) o controle de estoque de combustivel,
pecas, pneus, acessérios dos veiculos e
equipamento;

3) os procedimentos de manutengdes
preventivas e corretivas da frota de

* Relatério de
controle de gasto
combustivel, pecas,
pneus e acessorios

dos veiculos e
equipamentos
disponivel no
sistema;

* Langcamento diario

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -

Margco de 20
e sempre que nec

veiculos e equipamentos; | da entrada e saida de Sec. Obras
4)procedimentos adotados quanto a | combustivel;
locacdo de veiculos, equipamentos e |* Processo
maquinarios; Licitatério;
* Controle do Diario
de Bordo;
e . <~ | * Sistema Controlador
D) ericate s o VRS <0 | Grooas; | Inrnoc ervidor
Sistema de Projetos e omp 540 | Projetos; designado na Abril de 2020 e ser
P exigida na forma da lei; | o oo o . L.
Obras Publicas e . ~ . Licitagcdes de Obras | unidade executora - necessario
2) Verificacdo da alimentacdo do sistema . .
e Servigos de | Sec. Planejamento e
GEOOBRAS; . :
Engenharia; Projetos
1) Vgrlflcagao dos convénios cedidos e |, Pastas dos Controlador
recebidos; a . .
2) Verificacdo das prestagdes de contas Convénios; Interno e Servidor
Sistema de Convénios e o ) . *  Prestagcbes de designado na Setembro de 2020 e s
L dos convénios cedidos e recebidos; . ‘.
Consoércios Contas; unidade executora - necessario

3) \Verificagdo das notificagcdes do
ingresso de recursos conforme art. 22 da
Lei 9.452/97

* Demais
documentacio.

Sec. Planejamento e
Projetos




Sistema de Concessao e
prestacdo de contas de
diarias

1) Verificagdo das prestagdes de contas
das diarias concedidas a servidores;

* Processos de
empenho/liquidagdo
e relatérios de
viagem;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Administracdo

Maio de 207
e sempre que nec

Sistema de Tributos

1) Verificagdo do langamento do Alvara e
[PTU;

2) Verificagdo das providencias para
cobranca da Divida Ativa; 3) Verificagdo
da renuncia ou ndo de receita; 4)
acompanhamento da atualizacdo da
Planta Genérica para indice do calculo do
IPTU e ITBI; 5) Verificacdo da aplicagdo
do Novo Plano de Contas.

* Departamento de
Tributos;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Administracdo

Maio de 207
e sempre que nec

Sistema de bem estar
social

1) Verificacdo da atuagio dos conselhos;
2) Verificacdo da atualiza¢do de dados;

* Atas dos conselhos
e relatérios dos
sistemas;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Acdo Social

Junho de 20:
e sempre que nec

1) Verificagdo do envio tempestivo dos
relatérios gerencias aos conselhos;
2) Verificagdo do envio e recebimento
tempestivo dos balancetes a Camara

* Departamento de

Controlador

. . Municipal;  3) Acompanhamento das | contabilidade ¢ | Interno e Servidor Novembro e sem;
Sistema de Contabilidade a]teracoes orcamentarlas em 2020‘ 4.) dOCumentagéO em .deSIgnadO na necessaria
Verificagdo dos Balancetes mensais; 5) geral. unidade e.xe.cutor~a-
Verificacio do sistema de arquivo de Sec. Administra¢ao
processos de despesa; 6) Aplicacdo do
Novo Plano de Contas; 7) Informe LRF
Cidadao e RGF; 8) Restos a Pagar
1)  Acompanhamento do repasse
tempestivo do duodécimo a Camara
Municipal; 2) Acompanhamento do]|, Departamento de Controlador
Sistema Financeiro recolhimento do FGTS, PASEP, INSS e TesouF;aria o Interno e Servidor Julho de 2020e ser
Aprimora TCE/MT, RN | RPPS; 3) acompanhamento da liberagdo documentacio  em designado na necessaric
N°16/2018 de diarias e adiantamentos; de eral ¢ unidade executora -
transferéncia de valores aos credores; 8 Sec. Administracdo
saldos em contas; pagamentos dos
servidores e BDT.
Controlador
S.lstema Aprimora Nivel Todos os Intern_o e Servidor Julho de 2020 e ser
Entidade do TCE/MT, RN 1) \Verificar se, foi implantado | departamentos designado na necessario
N°19/2018-TP. . ;. P P unidade executora -
mecanismo afim de assegurar a Sec. Administracio
maturidade de controle interno ' ¢
dentro da administracdo
1) Verificacdo da organizac¢io da farmacia | * Espaco Fisico da Controlador
Sistema de distribuicdo de Central; 2) | Farmécia Central e Interno e Servidor Agosto de 20

Medicamentos Aprimora
TCE/MT, RN N2 08/2016

Verificagdo da forma de distribui¢do dos
medicamentos.

Departamento de
Compras

designado na
unidade executora -
Sec. Saude

€ sempre que nec




Sistema de Educacdo

1) Verificacdo da atuacao dos Conselhos;
2) Verificagdo da aplicabilidade do Piso
Nacional;

3) Verificagio de
Simplificado;

4) Acompanhamento do funcionamento
do Transporte Escolar.

Teste  Seletivo

* Atas;
* Secretaria de
Educagdo.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Educagao

Agosto de 20
e sempre que nec

Sistema de Merenda

Escolar Aprimora TCE/MT,

RN N215/2017

1) Verificacdo da aquisicdo e distribui¢ao
da Merenda Escolar;

* Atas;
* Secretaria de
Educagao.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Educagao

Agosto de 20
e sempre que nec

Sistema de Licitagdo e
ContratosAprimora

TCE/MT RN N¢ 28/2017

1) Emissdo de pareceres juridicos nos
processos licitatérios e aditivos; 2)
Auditoria nos Contratos sem
procedimento licitatério; 3) Verificacdo
da emissdo dos relatérios semestrais dos
fiscais de Contratos; 4) verificacdo da
vigéncia e aditivos de contratos.

* Processos
Licitatorios;

* Contratos, aditivos
e demais
documentos.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -
Sec. Administracao

Agosto e sempre que

Sistema de Saude

1) Verificagdo da aplicagdo dos recursos
federais e estaduais destinados a satude;

2) Verificagdo dos cargos de Agentes
Comunitario de Saude e de Endemias; 3)
Verificagdo da atuagdo do Conselho

*Relatodrios Gerencias
e visita in loco

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora -

Setembro de 2
e sempre que nec

. , Sec. Saude
Municipal de Saude.
1) Verificagdo da Lei de Acesso a
~ PO Controlador
Informacdo e Portal da Transparéncia;
~ . Interno e
. 2) Representagdes Externas quando for o | *Todos os assuntos e -
Controle Interno - Diversas ~ Servidores
. caso ; 3) Recomendagdes e alertas quando | documentos em - Sempre que nece
areas ~ designados nas
for o caso; 4) Confeccdo dos Pareceres | Geral -
. . ; < unidades
semestrais e anuais; 5) Orientacdo as
executoras

Unidades Executoras

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12,

na legislacdo vigente;

Art. 29,

O Plano Anual de Auditoria Interna obedecera os procedimentos previstos

As atividades do plano de trabalho como ferramenta de orientacdo a equipe

da Controladoria, estdo descritas no plano anual de trabalho, que consta no Manual de

Controle Interno - Diretrizes de A¢do, documento que contém as atividades sucintas

da controladoria e serao distribuidos entres os servidores da Unidade de Controle

Interno;



Art. 3. Os prazos previstos poderao ser alterados de acordo com a necessidade da
Unidade de Controle Interno;

Art. 4.A Unidade Central de Controle Interno podera a qualquer tempo requisitar
informagdes as unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI -
2020;

Art. 5. A recusa de informagdes ou o embaracgo dos trabalhos da UCI devera ser
comunicada oficialmente ao Prefeito e citada nos relatdrios produzidos, podendo ainda
o servidor causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 6.A inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissdo de dever
funcional e sera punida na forma prevista em lei;

Art.7.Aplica-se, no que couberem aos instrumentos regulamentados por esta Instrucao
Normativa as demais legislacdes pertinentes;

Art. 8.0s esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdao ser
obtidos junto a Controladoria Municipal.

Art.9.0 PAAI - 2020 podera ser alterado em fungao de férias, disponibilidade de
recursos matérias, recursos humanos ou outras interferéncias administrativas
suscetiveis no periodo.

Art. 10. O responsavel pela Unidade de Controle Interno, no uso de suas atribuicdes,
poderd determinar a realizacdo de verificacOes, instauracdo de procedimentos e

auditorias, de acordo com a necessidade.

Art.11. Em atendimento ao proposto por meio do Oficio circular n®?
25/2019/GPRES-DN, foi acrescentado ao PAAI-2020 as previsdes para realizacao das

auditorias referentes a atividade de Gestao Financeira e em Nivel de Entidade.

Art. 12. A presente Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de da

Publicacdo do Decreto que lhe aprova.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

10



OBS:Podem sofrer alteragdo de datas dependendo da demanda de situagdes que
ocorram durante o exercicio como a exemplo programa¢des do TCE/MT com
capacitagdes, Apuracdo de Denuncias, Programa Aprimora, de acordo com Resolugdo
Normativa n? 26/2014 e Resolugdo Normativa n? 33/2012.

Santo Antonio do Leste, 19 de dezembro de 2019.

MIGUEL JOSE BRUNETTA
PREFEITO MUNICIPAL

WALQUIRIA RODRIGUES BARRETO
AUDITORA INTERNA PUBLICA MUNICIPAL
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