DECRETO N.° 012/2019
DE: 14 DE JANEIRO DE 2019.

“Homologa Instrug¢do Normativa, que dispoe sobre o
Plano Anual de Auditoria Interna- PAAI — 2019 do
Sistema de Controle Interno”

MIGUEL JOSE BRUNETTA, Prefeito do Municipio de
Santo Antonio do Leste, Estado de Mato Grosso no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Orgénica do
Municipio.

DECRETA
Art. 1° Fica homologada a Instrugdes Normativa SCI

020/2019, que dispde sobre o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI - 2019;

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo. Revogam — se todas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO
EM: 24 DE JANEIRO DE 2019

MIGUEL JOSE BRUNETTA
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento e Publicada por
afixacdo em local de costume, conforme disposto na Legislacdo em vigor.

RONALDO MARTINS DE AMORIM
GERENTE DE CIDADE



ANEXO UNICO
DECRETO N° 012 DE 24 DE JANEIRO DE 2019

INSTRUCAO NORMATIVA SCI 020/2019 — Vers&o 1.0

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno — UCI
Unidade Executora: Unidade Central de Controle Interno

Dispde sobre o Plano Anual de Auditoria Interna a ser
Observado pelas Diversas Unidades da Estrutura do
Municipio, objetivando a  Verificagdo de
Procedimentos de Controle Unidades da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Leste — MT.

O Controle Interno do Municipio de Santo Antonio do Leste - MT, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere o0 Decreto n°. 1.334/08, de Janeiro de 2008;

Considerando, gue o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas Normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal n°.
4.320/64, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Orgéanica do Municipio e demais
LegislacBes, bem como as Normas Especificas do TCE/MT;

Considerando que a Instrugdo Normativa 01/2009, dispde sobre o Manual de Auditoria
Interna e estabelece os Padrées e Procedimentos para a Realizacdo das Auditorias Internas;

Considerando que as atividades de competéncia da Controladoria do Sistema de Controle
Interno do Municipio terdo como enfoque principal a avaliacdo da eficiéncia e eficacia dos
procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelo orgdo central e
unidades setoriais, cujos resultados serdo consignados em relatorio contendo recomendacdes para o
aprimoramento de tais controles;

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar o Plano Anual de Auditoria Interna a ser observado pela Unidade de
Controle Interno, objetivando a verificagdo de Procedimentos de Controle.

TITULO |
DA ABRANGENCIA



Art. 2° - Esta Instrucdo Normativa Abrange todos os érgdos da Prefeitura de Santo Antbnio do
Leste, quanto a Observancia e Operacionalizagdo dos Procedimentos de Auditoria a serem
realizados nos diversos Sistemas de Controle Implantados.

TITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° - Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

I. Auditoria Interna: verificagdo da qualidade do Sistema de Controle Interno, por meio de
revisdo e avaliagéo regular e, independentemente, de como funcionam os procedimentos de controle
existentes em atividades contabeis, financeiras, administrativas, operacionais e técnicas das
unidades da Prefeitura de Santo Antonio do Leste;

Il. PAAI: Plano Anual de Auditoria Interna;

I1l. Instrucdo Normativa: documento que estabelece normas internas relacionadas aos
procedimentos de padronizacdo de atividades e rotinas de trabalho;

IV. Sistema de Controle Interno: conjunto de procedimentos de controle dos diversos Sistemas
Administrativos, executados por toda a estrutura organizacional sob a coordenacdo, orientagdo
técnica e supervisdo da Unidade de Controle Interno;

V. Unidades Executoras: diversas unidades da estrutura organizacional sujeitas as rotinas de
trabalho e aos procedimentos de controle estabelecidos nas Instrugdes Normativas;

VI. Unidades Responsaveis: unidades que atuam como oOrgdo central dos Sistemas
Administrativos a que se referem as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle, objetos das
Instrucbes Normativas.

TITULO I
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° - A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acles, de responsabilidade do
Prefeito do Municipio de Santo Antdnio do Leste, no sentido da avaliacdo e execucao do Sistema de
Controle Interno no Executivo, sobre o qual dispdem o artigo 05 da Constituicdo Federal, 59 da Lei
Complementar n°® 101/2000 e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
além da Lei Municipal n® 1094/2007, que dispBe sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio,
em conformidade com a Resolu¢do Normativa n°® 026/2014-TCE/MT.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa:

I. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Departamento;
I. Elaborar os procedimentos prévios as verificacdes realizadas;



Art. 6° - Da Unidade Auditada:

Revisar e Aprovar procedimentos novos ou alterados;

Prestar o apoio por ocasido das auditorias, em especial no que tange a disposicdo de todos
0s documentos e papéis necessarios para a execucao dos trabalhos.

atividades e processos internos;

TITULO V
DO OBJETIVO

Proceder com as recomendacdes feitas pela unidade de controle interno;
Auxiliar na execucdo de atividades que venham promover o aprimoramento das

Art. 7° - Do acompanhamento e Objetivo da Unidade de Controle Interno

Acompanhar a aplicacdo das Normas Vigentes quanto aos os Procedimentos de Execucédo
das Rotinas dos Diversos Setores da Prefeitura de Santo Antonio do Leste.

I11. Avaliar a implantacdo dos controles internos a nivel local.
IV. Promover a melhoria nos controles existentes.

Il. Avaliar a Execucdo dos Controles Internos nas Unidades Executoras.

V. Aprimorar os Controles Internos existentes buscando atingir nivel de maturidade de no
minimo 70%;

TITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° - O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI — 2019, em sua forma macro, sera realizado

de 01 de Janeiro a 31de dezembro de 2019 conforme cronograma abaixo:

N° | Unidade OBJETIVO DIAS Previstos | EQUIPE | INICIO FIM
SCI - Sistema de | Elaboracéo do Relatério .
1 Controle Interno | Anual do exercicio 2018 60 dias cl 07/01/2019 05/03/2019
Revisédo das Instrucdes
2 | Sistemas de CI Normativas relativas ao Nao Mensurado | Cl 07/01/2019 | 31/12/2019
setor
3 SCI - Sistema de Elabo,rz%gao de Controles ) 07/01/2019 | 31/12/2019
Controle Interno | especificos N&o mensurado | Cl
. Outras atividades de
4| SC! - Sistemade | o e N0 mensurado 07/01/2019 | 31/12/2019
Controle Interno
Acompanhamento Cl




SCL - Sistema de
Compras,
LicitacOes e
Contratos.

Monitoramento e
Avaliagdo quanto a
existéncia, adequacao e
eficacia dos controles
instituidos na Entidade
avaliada na atividade de
Contratac6es Publicas
conforme cronograma e
matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT -
APRIMORA

N&o mensurado

Cl

07/01/2019

31/12/2019

SCO - Sistema de
Contabilidade

Verificacao e
acompanhamento
preventivo em todo
Departamento;

Ndo Mensurado

Cl

07/01/2019

31/12/2019

SFI - Sistema
Financeiro

Monitoramento e
Avaliagdo quanto a
existéncia, adequacao e
eficacia dos controles
instituidos na Entidade
avaliada na atividade de
Gestdo Financeira,
conforme cronograma e
matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT -
APRIMORA

N&do Mensurado

Cl

07/01/2019

31/12/2019

SRH - Sistema de
Administracdo de
Recursos
Humanos

Verificagdo mensal dos
Atos de Pessoal

3 dias uteis por
més

Cl

07/01/2019

31/12/2019

STR - Sistema de
Transportes

Monitoramento e
Avaliacdo quanto a
existéncia, adequacao e
eficacia dos controles
instituidos na Entidade
avaliada na atividade de
Logistica de Transportes,
conforme cronograma e
matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT -
APRIMORA

Nao mensurado

Cl

07/01/2019

31/12/2019

10

SEC - Sistema de
Educacéo

Monitoramento e
Avaliagdo quanto a

N&o mensurado

Cl

07/01/2019

31/12/2019




existéncia, adequacao e
eficacia dos controles
instituidos na Entidade
avaliada na atividade de
aquisicao e distribuicdo de
Merenda Escolar,
conforme cronograma e
matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT -
APRIMORA.

SSP - Sistema de

Monitoramento e
Avaliacdo quanto a
existéncia, adequacao e
eficacia dos controles
instituidos na Entidade
avaliada na atividade

11 Satde Pablica Logistica de N&o mensurado |CI 07/01/2019 | 31/12/2019
Medicamentos, conforme
cronograma e matriz de
riscos controles expedida
pelo TCE/MT —
APRIMORA.
Retorno as unidades para
. verificacdo de alteracfes . .
12 SCI - Sistema de necessarias de 2 ‘3"""3 tets por 07/01/2019 | 31/12/2019
Controle Interno més
apontamentos conforme
demanda Cl
13| SC! - Sistemade | Elaboracdo de Relatorio |\ i i 07/01/2019 | 31/12/2019
Controle Interno | Semestral Cl
. Verificacdo e
TB - N
14 S . Sistema de Acompanhamento das 3 dias uteis 07/01/2019 | 31/12/2019
Tributos N . .
execucdes de divida ativa Cl
15| C! - Sistemade - Elaboragdo do PAAI = 5/ ;. Cl 07/12/2019 | 31/12/2019
Controle Interno | 2020
Atividades propostas por
1| C1 — Sistema de ) demandas externas, No Mensurado |Cl 07/01/2019 | 31/12/2019
Controle Interno | podendo vir de alguma
secretaria ou do TCE/MT.
Monitoramento e
17| SC! - Sistema de | Avaliagao quanto a 60 dias uteis | Cl 07/01/2019 | 31/12/2019

Controle Interno

existéncia, adequacao e
eficacia dos controles




instituidos na Entidade
avaliada na atividade de
Controle Interno em Nivel
de Entidade, conforme
cronograma e matriz de
riscos controles expedida
pelo TCE/MT —
APRIMORA.

Avaliagdo quanto a
existéncia, adequacao e
eficacia dos controles

. instituidos na Entidade
1g| STR-Sistemade | liada na atividade de |80 dias uteis |l 07/01/2019 | 31/12/2019
Transportes x

Gestao de Frotas,

conforme cronograma e
matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° - O Plano Anual de Auditoria Interna obedecera aos procedimentos previstos na legislagdo
vigente;

Art. 10 - As atividades do plano de trabalho como ferramenta de orientagdo a equipe da
Controladoria estdo descritas no plano anual de trabalho — 2019 - documento que contém as
atividades sucintas da controladoria e serdo distribuidos entres os servidores da Unidade de
Controle Interno;

Art. 11 - Os prazos previstos poderdo ser alterados de acordo com a necessidade da Unidade de
Controle Interno;

Art. 12 - A Unidade Central de Controle Interno podera a qualquer tempo requisitar informacdes as
unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI — 2019;

Art. 13 - A recusa de informagbes ou 0 embaraco dos trabalhos da UCI devera ser comunicada
oficialmente ao Prefeito e citada nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor causador do
embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 14 - A inobservancia desta Instru¢cdo Normativa constitui omissdo de dever funcional e sera
punida na forma prevista em lei;

Art. 15 - Aplica-se, no que couberem aos instrumentos regulamentados por esta Instrucao
Normativa as demais legislacfes pertinentes;



Art. 16 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Municipal.

Art. 17 - O PAAI — 2019 podera ser alterado em funcdo de férias, disponibilidade de recursos

matérias, recursos humanos ou outras interferéncias administrativas que poderdo ocorrer no
periodo.

MIGUEL JOSE BRUNETTA
PREFEITO MUNICIPAL

WALQUIRIA RODRIGUES BARRETO
AUDITORA INTERNA MUNICIPAL






